PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Angela Savergnini, n.° 93, Centro - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
CNPJ: 27.744.176/0001-04

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES BASICAS:
1.1. Unidade Contratante: Secretaria Municipal de Administracao
1.2. Processo Administrativo: 4447/2025

2.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1 - A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de p6 de café torrado e moido, em
embalagens de 500g, para atender as necessidades dos diversos setores da Administracao
Municipal de Marilandia, garantindo o funcionamento continuo e a qualidade do atendimento
institucional.

2.2 - A contratacdo observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conforme disposto na Constituicdo Federal e na Lei n® 14.133/2021
(Nova Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos), bem como demais normativos aplicaveis.

3. PRAZO DE VIGENCIA
3.1 O prazo de vigéncia sera de 06 (seis) meses a partir da assinatura do contrato.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 - A presente contratacdo visa atender a necessidade imediata de aquisicdo de pd de café
para os diversos setores da Administracdo Municipal de Marilandia, com o objetivo de garantir
a continuidade das atividades administrativas, recepcoes oficiais, reunides institucionais e,
principalmente, o acolhimento adequado aos cidadéos nos setores de atendimento ao publico.

4.2 - A contratacao se fundamenta nos seguintes aspectos:

A demanda se enquadra nas hipéteses previstas no art. 75, inciso I da Lei n°® 14.133/2021,
que permite a dispensa de licitacdo considerando a decorrente de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos, especialmente
quando a demora decorrente do processo licitatério puder resultar em interrupcdo de
atividades essenciais.

A urgéncia decorre da inexecucdo contratual por parte da empresa vencedora da licitacao
conduzida pelo Consércio Publico Intermunicipal CIM-Noroeste, cuja adesdo havia sido
adotada pelo Municipio em substituicao a uma licitacdo prépria anterior (que fora deserta). A
contratada do consércio nado efetuou nenhuma entrega até o presente momento,
comprometendo o abastecimento ndo apenas de Marilandia, mas de diversos outros
municipios consorciados.

4.3. Descricao da necessidade

O po6 de café é um item de consumo institucional, utilizado cotidianamente nos seguintes
contextos:

e Setores com atendimento direto ao publico (acolhimento de municipes);
e Gabinete do Prefeito (recepcédo de autoridades e reunides oficiais);
e Reparticoes internas (apoio ao funcionamento da rotina dos servidores).
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A falta desse insumo tem gerado transtornos no atendimento, comprometido a imagem
institucional e prejudicado praticas tradicionais de hospitalidade no servigo publico.

Considerando:

e A urgéncia da necessidade;
e A auséncia de entregas do fornecedor consorciado;
e O risco de comprometimento da continuidade do atendimento institucional;

Solicita-se a contratacao direta por dispensa de licitacdo, com base legal e justificativa técnica
devidamente fundamentadas.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solucao proposta consiste na aquisicdo de p6 de café torrado e moido, em embalagens de 500g,
para suprimento dos diversos setores da Prefeitura Municipal de Marilandia, garantindo a
continuidade dos servicos administrativos, institucionais e de atendimento ao publico.

A contratacdo observara todas as fases do ciclo de vida do objeto, conforme estabelecido no art. 6°,
inciso XL da Lei n°® 14.133/2021, incluindo planejamento, aquisicdo, recebimento, uso,
manutencao (quando aplicavel), descarte e monitoramento da execucgéao.

5.1. Planejamento e Estudo Técnico Preliminar

O planejamento da contratagdo se iniciou com o levantamento da necessidade, considerando:
O histérico de consumo institucional;

A auséncia de entrega pelo fornecedor do consoércio CIM-Noroeste;

A urgéncia de reposicao para evitar prejuizos aos servicos publicos;
A indisponibilidade atual de estoque e a auséncia de fornecedores locais em atas vigentes.

O Estudo Técnico Preliminar demonstrou a viabilidade da contratacdo direta com base no regime
de excecao legalmente permitido.

5.2. Aquisicao

Sera realizado processo de dispensa de licitacdo, com escolha fundamentada do fornecedor com
base em levantamento de mercado, respeitando os principios da economicidade, razoabilidade,
celeridade e continuidade dos servicos.

A aquisicao sera feita em quantidade estimada com base no consumo médio dos ultimos meses e
nas necessidades projetadas para o periodo de até 6 (seis) meses, podendo ser entregue de forma
Unica ou parcelada, conforme conveniéncia da Administracéo.

5.3. Recebimento e conferéncia

A entrega dos produtos ocorrera nas dependéncias da Prefeitura, com recebimento provisério e
conferéncia imediata quanto a integridade das embalagens, especificacoes técnicas, validade e
conformidade com a nota fiscal.
O recebimento definitivo sera atestado por servidor responsavel apés essa verificacao.

TEL:(27) 3724-2964 e-mail: administracao@marilandia.es.gov.br

G20¢/908.20 oN Ssoswndog
626988eGEL0P-PS.6-9TTH-G920-79425009 @Ay /iq A0h sa elpue|Lew Mmm//:sdily 9SSy “ajuswelBip opeulssy



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Angela Savergnini, n.° 93, Centro - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
CNPJ: 27.744.176/0001-04

5.4. Utilizacao

O item sera utilizado diretamente em setores administrativos, gabinetes e reparticbes publicas
para:

e Atendimento ao publico com cordialidade;
e Apoio a eventos e reunioes oficiais;
e Oferecimento a servidores e autoridades em situacdes institucionais.

5.5. Sustentabilidade e descarte

Embora o item em si (p6 de café) seja de consumo imediato, o ciclo de vida da solucdo considera o
descarte adequado das embalagens plasticas, incentivando a separacdo e envio a programas de
coleta seletiva ou cooperativas de reciclagem locais.

5.6. Monitoramento e avaliacao

A execucao contratual sera acompanhada por servidor designado, que verificara:
A regularidade da entrega;

A qualidade dos produtos;

A conformidade com as especificacoes;
A eventual necessidade de substituicao.

O desempenho do fornecedor sera avaliado, podendo influenciar em futuras contratacoes.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente contratacido devera atender aos seguintes requisitos, visando assegurar que o produto
fornecido esteja em conformidade com as normas sanitarias, de qualidade e com as exigéncias da
Administracdo Municipal:

6.1. Requisitos do produto

e O po de café devera ser a vacuo, tipo torrado e moido, destinado ao consumo institucional.
Embalagens de 500g, devidamente lacradas, resistentes e com rotulagem clara e legivel.
Cada embalagem devera conter:

o Data de fabricacéo;
o Data de validade minima de 12 (doze) meses a partir da data da entrega;
o Lote de fabricacéo;
o Informacbes nutricionais e composicao do produto.
e O produto deve estar livre de impurezas, odores estranhos ou qualquer alteracao sensorial.

e Nao serdo aceitos produtos que apresentem sinais de avaria, embalagem violada ou com
informacdes ausentes ou ilegiveis.

e DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

e Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar devera apresentar amostra para a Secretaria requisitante, conforme
especificacdes do produto contidas no item 7.5 deste Termo de Referéncia.

e Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

TEL:(27) 3724-2964 e-mail: administracao@marilandia.es.gov.br

G20¢/908.20 oN Ssoswndog
626988eGEL0P-PS.6-9TTH-G920-79425009 @Ay /iq A0h sa elpue|Lew Mmm//:sdily 9SSy “ajuswelBip opeulssy



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Angela Savergnini, n.° 93, Centro - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
CNPJ: 27.744.176/0001-04

6.2. Requisitos do fornecedor

e O fornecedor devera:

o Estar regularmente constituido, com CNPJ ativo e CNAE compativel com o objeto
da contratacao;

o Comprovar capacidade técnica para o fornecimento do produto, se exigido;

o Apresentar certidoes negativas de débitos fiscais e trabalhistas conforme legislacdo
vigente;

o Entregar os produtos em veiculos limpos, fechados e apropriados para transporte
de alimentos, garantindo a integridade das embalagens.

6.3. Requisitos de entrega

e A entrega devera ser realizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apos a assinatura
do contrato ou recebimento da Nota de Empenho.

e Local de entrega: Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Marilandia ou em local a
ser indicado pela Administracao.

e Horario: O8h as 17h, em dias tteis.

6.4. Requisitos legais e administrativos

e A contratacdo devera seguir integralmente os dispositivos da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto as hipoteses de dispensa de licitacdo, fiscalizacdo contratual,
sancoes administrativas e critérios de responsabilidade civil, fiscal e trabalhista.

e O fornecedor devera emitir nota fiscal eletronica e se responsabilizar pela entrega dos
produtos conforme solicitado.

e O pagamento somente sera efetuado apoés o atesto da conformidade da entrega pelo setor
competente.
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7. DA EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto da presente contratacdo compreende o fornecimento de p6é de café torrado e
moido, conforme especificacdoes técnicas, prazos e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, observando-se os seguintes critérios e diretrizes:

7.1. Execucéo do fornecimento

e A contratada sera responsavel pelo fornecimento do produto em quantidade, qualidade e
prazo estabelecidos, conforme solicitado pela Prefeitura Municipal de Marilandia.

e A entrega sera realizada de forma tnica ou parcelada, conforme cronograma estabelecido
pela Administracao, considerando as necessidades dos setores atendidos.

7.2. Local e horario de entrega

e O local de entrega sera no Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Marilandia,
Rua Castelo Branco n°, Centro, Marilandia/ES, Cep 29.725-000 ou outro setor da
Administracao designado previamente.

e O horario de recebimento sera das 08h as 17h, em dias tuteis, sendo vedada a entrega fora
desse horario sem prévia autorizacao.
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7.3. Recebimento dos produtos

e Os produtos serdo conferidos no momento da entrega, quanto a:
o Quantidade;
o Qualidade;
o Validade;
o Integridade da embalagem;
o Conformidade com as especificacoes técnicas.
e O recebimento sera feito em duas etapas:
o Provisério, no ato da entrega, com registro do recebimento fisico.
o Definitivo, ap6s verificacdo da conformidade e atesto por servidor responsavel.

7.4. Substituicdo de produtos

e Em caso de entrega de produto com:
o Embalagem danificada;
o Validade inferior ao exigido;
o Especificacoes técnicas diferentes das solicitadas;
o Avarias ou alteracao de caracteristicas sensoriais;

A contratada sera obrigada a substituir o item no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, sem 6nus adicional para a Administracao.

7.5. Fiscalizacdo da execucéao

e A fiscalizacdo da execucdo contratual sera realizada por servidor(es) formalmente
designado(s), que acompanhara(do) todas as etapas do fornecimento.
e Compete ao(s) fiscal(is):
o Atestar as entregas;
o Relatar nao conformidades;
o Encaminhar registros a autoridade competente para eventual aplicacao de
penalidades.
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bebida: dura para
melhor unidade de
fornecimento:
validade minima de
12 meses apoés a
data de entrega,
pacotes com 500g

Valor total R$ 47.145,00

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato sera realizada em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e controle, conforme estabelece a Lei n°® 14.133/2021, em especial os
artigos 117 a 121, que tratam da gestao e fiscalizacao contratual.

8.1. Gestor do contrato

Sera designado, por meio de portaria ou despacho administrativo especifico, um gestor do contrato,
servidor efetivo da Administracdo Publica Municipal, responsavel por acompanhar e controlar a
execucao contratual em sua totalidade.

Compete ao gestor do contrato:

Garantir o cumprimento das clausulas contratuais;

Verificar prazos, quantidades e conformidade técnica dos produtos entregues;
Atuar como interlocutor entre a contratada e a Administracao;

Solicitar providéncias em caso de irregularidades na execucao;

Emitir relatérios de acompanhamento e controle;

Propor aplicacao de penalidades, quando cabivel.
8.2. Fiscal do contrato

Além do gestor, podera ser designado um ou mais fiscais do contrato, com competéncia técnica
especifica para atestar:

A entrega correta dos produtos;

As caracteristicas técnicas dos itens;

A qualidade e validade dos produtos;

A regularidade da documentacao apresentada pela contratada.

Os fiscais deverao elaborar relatorios circunstanciados sobre a execucdo, que serdo arquivados
junto ao processo administrativo.

8.3. Comunicacao com o fornecedor
Toda comunicacao formal entre a Administracdo e a contratada devera:
e Ser registrada por escrito (e-mail institucional, oficio ou sistema eletronico);

e Ser arquivada no processo de gestdo contratual;
e Incluir nimero do contrato e objeto envolvido.
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8.4. Registro de ocorréncias

Quaisquer ocorréncias relevantes (atrasos, falhas na entrega, produtos fora de especificacdo, entre
outras) deverdo ser registradas formalmente, por meio de Relatério de Ocorréncia, a ser
encaminhado ao gestor do contrato para analise e providéncias.

8.5. Acompanhamento documental

O gestor e os fiscais deverdo manter controle atualizado do contrato, contendo:

Copia do contrato e da nota de empenho;
Comprovacoes de entrega;

Notas fiscais atestadas;

Relatérios mensais de execucgédo (quando aplicavel);
Notificacoes e respostas da contratada;

Termos aditivos ou modificacées, se houver.
8.6. Encerramento contratual

O encerramento do contrato sera formalizado por meio de termo de recebimento definitivo, apés a
entrega de todos os produtos, a conferéncia das obrigacdes pactuadas e a liquidacdo das despesas.
O gestor certificara o adimplemento integral do objeto.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, incisos X, XI e XIV, da Lei n° 14.133/2021).

A Administracdo Publica Municipal de Marilandia, na qualidade de contratante, assume as
seguintes obrigacdes durante a execucao contratual, em conformidade com a legislacdo vigente:

9.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios ao cumprimento do contrato (inciso X)

e Fornecer a contratada, sempre que solicitado, informacées claras e completas sobre os
aspectos técnicos e administrativos do contrato;

e Orientar sobre o local, horario e demais condi¢cdes para a entrega do objeto contratado,
inclusive alteracdes que porventura sejam necessarias durante a execucgao;

e Garantir transparéncia e acesso as decisdes administrativas que interfiram diretamente na
execucgao do contrato.

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao contratual (inciso XI)

e Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, conforme art. 117 da Lei n°
14.133/2021, que acompanharao a execucgéo e verificardo a conformidade do fornecimento
com as exigéncias contratuais e técnicas;

e Registrar todas as ocorréncias, comunicando a contratada qualquer irregularidade e
solicitando as devidas correcoes;

e Manter controle de documentos, notas fiscais, relatérios de entrega e registros de
fiscalizacédo para eventual auditoria.

9.3. Efetuar o pagamento na forma e nos prazos pactuados (inciso XIV)

e Realizar o pagamento a contratada em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo dos
produtos, mediante apresentacao de nota fiscal regular e atestada;

e Observar a ordem cronolégica de exigibilidade das obrigacées e a disponibilidade
orcamentaria e financeira;
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e Promover a regular liquidacdo da despesa, com base em documentacao fiscal e relatério de
entrega atestado pelo fiscal designado.

10 - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

10.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas;

10.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

10.1.3 Atender as determinacodes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por
eles solicitados;

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucédo contratual pelo contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

10.1.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com
a NF - Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; 5) Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT; 6) Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

10.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacées trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

10.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucédo do objeto contratual.

10.1.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.1.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes exigidas para habilitacdo na licitacao;

10.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informacodes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.1.12 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
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devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, inciso II, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.1.13 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

10.1.14. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

10.1.15. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucao deste contrato;

10.1.16 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do
objeto e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.1.17 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

10.1.18 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.1.19 E vetado subcontratacéo.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1  Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal/fatura ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.2 Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 duas horas, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

11.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

11.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto,
para efeito de liquidacédo e pagamento.

11.6 O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucado do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

11.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

Liquidacao

11.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

11.9. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

11.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

11.12. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das
condicoes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar

com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.13. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

11.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
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rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
11.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacéo.
Prazo de pagamento

11.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacédo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior.

Forma de pagamento

11.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.

11.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

11.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidas por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Forma de selecao

A contratacao sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso
I, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista a inexecuc¢ao contratual por parte da empresa vencedora
do processo licitatério conduzido pelo Consoércio Publico Intermunicipal CIM-Noroeste, que
impossibilitou o fornecimento regular do produto.

Dessa forma, para garantir a continuidade dos servicos publicos essenciais, a Administracdo
optara por fornecedor que comprove capacidade de fornecimento imediato e que ofereca proposta
compativel com os precos praticados no mercado.

A selecao ocorrera por meio de procedimento simplificado, com a realizacdo de cotacdo de precos
junto a, pelo menos, trés fornecedores do ramo, assegurando:

e Razoabilidade dos valores apresentados;
e Regularidade documental;
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e Atendimento integral as exigéncias técnicas e legais estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

12.2. Critérios de selecao

A escolha do fornecedor sera feita com base nos seguintes critérios objetivos:

e Menor preco global ou unitario, desde que compativel com os precos de mercado e com a
estimativa oficial constante no Estudo Técnico Preliminar;

e Conformidade técnica do produto ofertado com as especificacoes exigidas neste documento;

e Capacidade de entrega imediata, em até 5 (cinco) dias tteis apés o recebimento da Nota de
Empenho;

e Regularidade fiscal, trabalhista e juridica, devidamente comprovada no momento da
contratacao;

e Auséncia de sangoes impeditivas de contratar com a Administracdo Publica.
12.3. Justificativa da escolha

A contratacao direta sera devidamente motivada em processo administrativo especifico, com a
formalizacdo da dispensa, a justificativa da escolha do fornecedor com base na analise das
propostas obtidas e dos documentos apresentados, nos termos do art. 72 e art. 75, §3° da Lei n°
14.133/2021.

13 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
13.1 - O custo estimado total da contratacédo é de R$ 47.150,00 (quarenta e sete mil cento e
cinquenta reais).

14 - DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1 - A contratacao sera atendida pela dotacédo informada, conforme informadas no DFD.

000505.0412200022.012.33903000000 (91) Fonte Recurso: 150000000000 — Secretaria Municipal
de Administracao

001212.2012200122.086.33903000000 (665) Fonte Recurso: 150000000000 - Secretaria
Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural

000808.0412200022.029.33903000000 (162) Fonte Recurso: 150000000000 -  Secretaria
Municipal de Obras, Infraestrutura e Servicos urbanos

001313.0412200052.093.33903000000 (694) Fonte Recurso: 150000000000 - Secretaria
Municipal de Cultura, Esporte e Lazer

001111.1212200042.071.33903000000 (551) Fonte Recurso: 150000000000 - Secretaria

Municipal de Educacao
000909.1012200082.040.33903000000(270) fonte Recurso: 150000150000 - Secretaria Municipal
de Saude

001010.0812200072.055.33903000000(419) fonte Recurso: 150000000000- Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e Cidadania.

Marilandia/ES, 24 de junho de 2025.

Elaborado por:

Assinado por GISELI ROSALINO DIAS TOZZ| Q73.%# rxkx
MUNICIPIO DE MARILANDIA
27/06/2025 11:30:29

Giseli Rosalino Dias Tozzi

Secretaria Municipal de Administracao
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