PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragio

DECRETO N° 5700, de 18 de dezemhro de 2024.

EMENTA: REGULAMENTA QS PROCEDIMENTOS
PARA  CELEBRACAC DE  ADITIVOS  AQS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAD DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE MARILANDIA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,

00 PREFEITO MUNICIPAL DE MARILANDIA , Estado do Espirito Santo ne uso de suas
alribuigdes legais previstas no inciso [V do arligo 64 da Lei Orgédnica do Municipio, promulgada
em 05 de abril de 1990, CONSIDERANDO que o contrato firmade pela Administracdo Pahblica
pressupde & observincia de diversas normas que a cle se aplicam, na busca da realizsacdo do
interesse publico, obtigando o seu sighatério & verificacdo da aderéncia dos procedimentos para a
contratacdo 4 legislacio vigente,

DECRETA:
Objeto e &mbito de aplicacdo
Art. 1° Este Decreto tem por objetivo uniformizar e estabelecer procedimentos gerais a serem

observados pelos érglos e enfidades integrantes da Administracio Municipal Direta e [ndirera, na
formalizagao de termo aditive decorrente de contratos administrativos.

Finalidades

Art. 2° Sin finalidades do Termo Aditivo:

| - aditamento qualitative: sdo as modificactes voltadas ao aprimoramento técnico e operacional
do objeto contratado conscante ao art. 124, da Lei Federal 14,133 F2021;

Il - aditamento gquantitativo: sio as modificacdes de valor contratual em decoréncia de
acréscimo ou supressdcs que se flzerem nas obras, servigos ou compras em conformidade com o
art. 124, da Lei Federal 14.133/2021;

[IT — prorrogacio de praze: & duracic des contratos ficard adstrita a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios, exceto quanto aos casos provistos na Lei Federal n® 14,133/2021,

IV - manutengdo do equilibrio econémico-financeiro: pelas hipéteses previstas no arl, 124,
I1,"d" da Lei Federal 14.133/2021.

Da Instrucdo Processual
Art. 3° Os instrumenlos dos contratos, bem como os respectivos adilivos, devem traritar de
forma autdnoma, devendo a Secretaria de Financas apensar os documentos ao processo

principal.

Art. 4° A instrugio processual para a celebragio de terme aditive no ambito do Municipio de
Marilandia, deverd ser atendida com a juntada aos autos do processo, no minime, de:

| - comprovagio da observincia do limite previsto no art. 125 da Lei n® 14.133/2021, tratando-se
de alteracio unilateral de acréscimos e supressoes;

Il - parecer da area técnica responsavel, expondo a motivacio do adibivo e o interesse da
Administracio, constando de:
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a) razdo pela qual as sclugdes técnicas inicialmente projetadas nio se mostraram gsuficientes para
a consecucao do objeto pactuado e justificam os permissivos legais para alteracdcs guantitativas
ou gqualitativas do contrato;

b} declaragio de que a alteragio proposta nao implica em modificagdo da concepgio do projeto
original licitado;

¢} comprovagéo de gque a alteracio rmantera o equilibrio econémico-financeiro do contrats;

d] Em caso de contratacic de obras ¢ servicos de engenharia a comprovagao da adequacio dos
precos unitarios em relagdo & tabela de referéncia ou se 0s novos precos ndo estiverem ali
previstos, a indicacio do modeo de sus cotagio, na hipdtese de inclusdo de novos itens ou
acréscimos de quantitativos de itens;

¢} indicagdo do total acumulada de suprcssoes e do total acumulado dos acréscimos contratuais,
verificando se respeilam o limite méaximo permitide para alteragac contratial;

11l - aprovacio do parccer técnico pelo figeal do contrato;
IV — declaracan de nao alteracdo do objets/escopo do contrato [vinculagio ao edital);
V — comprovagao das condigges iniciais de habilitacio do contrato;

V1 - comprovagao da existéncia de dotagao orcamentaria cspecifica ¢ suficlente, na hipétese de a
alteracio perar aumento de despesa;

VII - minuta do termo aditivo;

VIII — parecer da Procuradoria Geral do Municipio ou Unidade equivalente na Administragio
Indircta, sobre a alteracéo e a minuta do termo aditivo;

¥ — autnrizacio formal do titular do érgao ou entidade contratante.
Do Fluxograma

Art. 5° O processo administrativo solicitando o Termo Aditivo devera ser encaminhado pelo
Secretario responsavel pelo contrato [Gestor] & deverd seguir o fluxo estabelecido neste Decreto.

Art. 6° Em se tratando de Termo Aditive que gere aumento da desposa, o processo devera ser
remetido ao Setor de Contabilidade para informagcges acerca da compatibilidade da respectiva

disponibilidade financeira.

§ 1° Sc para a alteracio da contratacio nao houver disponibilidade orcamentaria efon financeira.
para atender & despesa, o processo sera devalvide ao Gestor e Fiscal de contrato.

§ 2° Confirmada a compatibilidade da despesa e respectiva disponibilidade orgamentaria e
financeira, a Secretaria de Administracao serd responsavel pela instrugéo da minuta de termo
aditive com hase nas informacfes aprescntadas pela demandante e encaminhard o processo a
Procuradoria Geral para emissfo de Parecer Juridico.

Art. 7° Cabera & Procuradoria Geral a andlise da legalidade e emissdo de Parecer Juridica sobre a
demanda.

§ 1° Caso haja inconformidades nos procedimentos efou reguisitos legais, a Procuradoria
Juridica deverd indicar e sugerir adequacies e devalver o processo ao Secretario responsével pelo
contrato (Gestor), para as providéncias necessarias.
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§ 2" Estando de acordo, a Precuradoria Juridica encaminhara ao Chefe do Poder Executivo para
andlise da demanda.

Art. 8° Havendo deliberacin deo Chefe deo Executivo, o processo prosscguird da seguinte forma:

| - Se¢ nao for autorizado o aditamento deo contrato, o Chefe do Executivo determinara o
arquivamento do processo e a Secretaria de Administracdo informard o fato ao Gestor do Conltralo
[secretirio da pasia ou servidor designada).

M - Sendo a decisde favoravel, o Chefc do Executivo encaminhard o processo an Setor de
Contratos para colelar assinaturas.

Art. 7° Apds as assinaturas, a Sccretaria de Administragio que tomara as seguintes providéncias:

1 - publicar o extrato do aditive contratual no Diario Oficial do Municipio e demais veiculos
oficiais em casos de Convénios, Contratos de Repasse Federais/Estaduasis a depender da
exigéncia contratual;

1T - argquivar uma via do aditive contratual e registrar respectivos dados no sistema informatizado
municipal;

Il - enviar copia do aditive contratual para a unidade solicitante (fiscal e gestor de contratal,
Secretaria da Finangas e Secretaria de Controle ¢ Transparéncia.

Art. 8° Nos casos especificos de pedido de reequilibric econdmico-financeiro do contrate, a pedido
do contratado, este serda primeiramente recebide pela Secretaria responsavel pelo contrato
[Gestor) que ird remeter:

a) para o Betor de Engenharia, nos casos de obras e servigos de engenharia;

b) para o Setor de Contabilidade, nos demais casos de contratacio em que a Secretaria
responsdavel pelo contrato (gestor) entender necessario;

Pardgrafo primeiro. O setor técnico correspondente deverd analisar as planilhas e percentuais
apresentados pela contratada e atestar que os valores estéo de acordo com a realidade fatica.

Paragrafo segundo. Apds emissdo dos pareceres iéenicos o reguerimento seguird o mesmo fluxo
dos demais aditives, previstos nos artigos neste Decreto.

Vigéncia

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.
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