PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragio

DECRETO N° 5493, de 12 de abril de 2024,

EMENTA: APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA
N°003/2024, DISPOE SOBRE AS SALVAGUARDAS DE
PROTECAO A IDENTIDADE DOS DENUNCIANTES DE
ILICITOS E DE IRREGULARIDADES PRATICADAS CONTRA
A ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIFAL DIRETA E
INDIRETA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE M.&R_ILENDIA, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigdes legais, conferido pelo art. 64 da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO Processo Administrativa n® 2127/2024, encaminhado pela Secretaria Municipal
de Controle ¢ Transparéncia.

DECRETA:

Art.1® - Fica aprovada a instrugdc normativa n® 003/2024, que dispde =zobre as
salvaguardas de protecio & identidade dos denunciantes de ilicites e de irregularidades praticadas
conftra a administracio ptblica municipal direta e indireta, e da cutras providéncias.

Paragrafo inico - A instrucéo normativa constante deste artige compde o presente
Decreto sendo parte integrante do mesmo.

Art. 2°- As unidades abrangidas pela Instrucdo Normativa aprovada neste Decreto
deverdo implementar as normas ¢ procedimentos.

Art. 3°- Cabera a unidade responsdvel a divulgacao da instrucdo normativa aprovada,

Art. 4° - Compete a Conlroladoria Interna do Municipio dirimir sobre cventuais
duvidas de interpretacio e execucio,

Art. 5° - Este Decreto enfra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicies em conlrario,

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilindia(ES),12 de abril de 2024.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2024, de 12 de abril de 2024.

DISPOE SOBRE AS SALVAGUARDAS DE PROTECAC A
IDENTIDADE DOS DENUNCIANTES DE ILICITOS E DE
IRREGULARIDADES PRATICADAS CONTRA A
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E
INDIRETA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

4 CONTROLADORIA-GERAL do Municipio de Marilandia/ES, no uso de suas atribuicoes legais,
que lhe conferem o art. 31 da Constituicio Federal, art. 59 da Lei Complementar n® 101/2000,
Constituicdo do Estado do Espirito Santo, Lei N° 1.032/2012 e suas alteragdes, bem como a Lei

Complementar Municipal 025/2017, resolve instituir a presente instrucédo Normativa,

Art. 1° Este Decreto estabelece salvaguardas de protecio a4 identidade do
denunciante de ilicitos ou de irregularidades praticadas contra orgaos ¢ entidades da Administracao
Pablica Municipal direta e indireta, nos termos do disposto nos artigos 9° e 10 da Lei n° 13.460, de
26 de junho de 2017,

Art. 2° O disposto neste decreto aplica-se aos drgdos da Administraciao Pliblica

direta e indireta do Municipio de Marilandia.
Art. 3°- Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - denuncia: comunicagdo de pratica de irregularidade ou ato ilicito cuja solucdo

dependa da atuacio dos drgdos apuratérios competentes;

Il - elementos de identificacdo: qualquer dado ou informacin que permita a

associagdo direta ou indireta do denunciante i dentincia por ele realizada;

I - pseudonimizacdo: tratamento por gqual um dado perde a possibilidade de

associagio, direta ou indireta, a um individuo;

IV - salvaguardas de protecao a identidade: conjunto de medidas ou procedimentos
adotados com a finalidade de proteger a identidade do denunciante e garantir o tratamento

adequado aos elementos de identificagio da dentincia,

Art. 4% A dentincia serd dirigida 4 Ouvidoria Municipal.
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§ 1° Nio sera recusado o recebimento de dentncia formulada nos termos do

disposto neste decreto, sob pena de responsabilidade do agente priblico (UE 2 Tecusol,

§ 2° Os agentes piblicos que nac desempenhem funces na Ouvidoria Geral e
recebam dentncia de irregularidades praticadas contra a Administracdo Pablica Municipal deverdo
encaminha-las imediatamente &4 Ouvidoria ¢ nao poderdo dar publicidade ao contetds da dentincia

ou a elemento de identificacdo do denunciante.

Art. 5° Ao denunciante é garantido o acesso livre & gratuito aos meios e aog canais

oliciais de recebimento de denincia, vedada a cobranca de taxas ou de emolumentos.

Art, 6% O denunciante terd seus elementos de identificacdo preservados desde o

recebimento da dentincia, nos termos do dizsposto no § 7° do artigo 10 da Lei n® 13.460, de 2017,

§ 1°- A reslrigiio de acesso aos elementos de identificagdo do denunciante sera
mantida pela Ouvidoria, pelo prazo de 100 (cem) anos, conforme o disposto no inciso I do § 1" do
artign 31 da Lei n® 12.527, de 2011.

§ 2° A preservagiio dos elementos de identificacao referidos no caput serd realizada
por meio do sigilo do nome, do endereco e de quaisquer outros elementos que possam identificar o

denunciante.

§ 3% A Ouvidoria, tera controle de acesso, por meio de sistema informatizado, que
registre os nomes dos agentes plblicos que acessem as deniincias e as respectivas datas de acesso

a dendncia.

§ 4°- A Ouvidoria, providenciara a pseudonimizagdo da dentincia para o posterior

envio aos Orgios ou entidades competentes para apuracao, ohservado o disposto no § 2°.

§ 5% Na hipdtese de reclassificagio da denuncia com a finalidade de enquadra-la

nas tipologias a que se referem o inciso V, do artign 2° do Decreto n® 28.903/19, a Cavidoria,

informara o denunciante,

Art. 7°- Os drgdos ou cntidades responsaveis pela apuracdo poderdo requisitar
informacfes sobre a identidade do denunciante quando indispensavel & analise dos fatos relatados

na denincia.

Pardgrafo dnico. O compartilhamento de elementos de identificacdo do denunciante

com oulros drgios ndo implica a perda de sua natureza restrita,
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Art. B% O encaminhamento de denincia com elementos de identificacio do
denunciante serd precedido de solicitagio de consentimento do denunciante, gue se manifestara no

prazo de 20 (vinte] dias, contado da data da solicitacio do consentimento realizada pela Quvidoria.

§ 1% Na hipotese de ncgativa ou de decurso do prazo previsto no "caput’, a

Ouvidoria, somente poderd encaminha-la ou compartilha-la apds a sua pseudonimizacio.

§ 2° 0 consentimento poderd ser realizado por c-mail, presencialmente, sistema

digital, telefone e aplicativo de mensagens.

Art. 9°- A den(ncia reccbida, ainda que de origem anonima, serd conhecida caso
contenha elementos minimos descritivos da  irregularidade ou  indicios gque permitam a
Administragac Pablica chegar a fais elementos, considerando um ou o conjunto dos seguintes

elementos:

I - deserican do fate;

II - indicacao de autoria;

III - periodo e local;

IV - apontamento de prejuizos causados.

§ 1° A resposta conclusiva da denincia conterda informacdo sobre sen
encaminhamento aos érglos competenies e sobre os procedimentos a serem adotados, ou sobre o

e arquivamento.

§ 2°- O= orgios ou entidades responsaveis pela apuragio encaminhardo a Ouvidoria

o resultadeo final de procedimento de apuracio da dentincia, a fim de dar conhecimento ao

manifestante acerca dos desdobramentos de sua manifestacio,

§ 3°- A denuincia poderd ser encerrada quando:

[ - estiver dirigida a drgio ndo pertencente & Administracio Pablica Municipal,

direta e indireta;

II - ndo contenha elementos minimaos indispensaveis & sua apuracao,

§ 4° Na auséncia de elemenfos para apuragio e na impossibilidade de
complementacdo das informacdes, a denincia serd arquivada, sem o encaminhamento aos Grgios

ou entidades responsaveis pela apuracao.
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§ 5% Havendo eclementos suficientes para apuracio, a denineia serd encaminhada
4 autoridade responsavel da unidade envolvida, para conhecimento e manifestacio, no prazo
estabelecido, que poderao, por iniciativa prépria, proceder a abertura de processo de pedido de

apuracao para o Orgdo apuratorio.

§ 6° Nao ocorrendo a abertura de processo de apuracdo por parte da autoridacde
responsavel pela unidade nos termos do pardgrafo anterior, a Ouvidoria, podera proceder a
instauragdo de procedimento investigatério preliminar, de carater sigiloso e nin punitivo, a fim de

apurar a dentingia,

T°- A denincia de origem anénima no possibilitara o acompanhamento nelo
F

usuério, nem a obrigacdo de envia de resposta conclusiva.

Art. 10- Todo aquele que realizar dentneia de comprovada ma-fé contra terceiro,
atendidos os principios do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, estara sujeito

as responsabilizagdes civil & penal,

Pardgrafo dnico. A ma-fé a que se refere o capul, quando reconhecida na esfera
judicial, permitird & remocéo das salvaguardas de que trata este decreto em beneficio do ofendida,
observado o artign 21 da Lei n® 12,527 /2011,

Art. 11- O descumprimento do disposte nesta Instrugdo Normativa, caso configure
conduta tipificada em lei, sujeitard o agente publice responsdvel s sangées previstas na Lo

Complementar n® 016, de 13 de maio de 2008, que dispde sobre o Estatuto dos Servidorez Puiblicos

Municipais de Marilandia.

Art. 13- Os casos omissos nesta IN sero encaminhados 4 Ouvidoria Geral para

deliberagéo e devido encaminhamento aos setores competentes, caso necessario,
Art. 13- Esta Instrucie Normativa entra em vigor na data da publicagio.
Marilandia-ES, em 12 de abril de 2024,

Augusto Astori Ferreira
Prefeito Municipal

S.gainadu par LUIZ JUNID GOMNCALVES MARINHD
o e b e

MUNICIPIO DE MARILANDIA
Luiz Junio Gongalves Marinho

Controlador Geral Municipal
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