PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio

DECRETO N* 5367, de 04 de dezembro de 2023.

EMENTA: Dispoc sobhre os procedimentos a serem adolados
pelos drgdeos e entidades da administracio piblica Municipal
para o encerramento orcamentaric, financeiro e contahil dao
exercicio de 2023, em cumprimento as normas de Dircito
Financeiro, ¢ dd outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigies
legais, conferido pelo art. 64 inciso IV da Lei Organica do Municipio, DECRETA:

Art. 1° Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2023 ¢ do levantamento do
Balango Geral do Municipio, observarfo as normas legais e regulamentares de cardter orcamentarias,
financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem como as disposicies estabelecidas neste Decreto.

Art. 2% A parlir da publicagio deste Decreto e até a entrega da Prestacio de Contas do
Prefeito (CONSOLIDADA], sio consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a
contabilidade, 4 auditoria, 4 apuragdo orgamentiria e ao inventdrio dos bens palrimoniaizs de
Municipio.

Art. 3°. As despesas relativas 2 contratos de duracio continuada, bem como obras e
instalagdes de exercicios futuros correrdo por conta dos orpamentos dos respectivos excrcicios.

Art. 4°. Az Notas de Empenho serfo emitidas até o dia 08 de dezembro de 2023,

§ 1° Exclui-se do prazo eslabelecido no caput deste artigo as seguintes despesas:

@) as de pessoal, encargos socials, obrigagies patronais e outras despcsas urgentes e
emergentcs;

b] aquelas cujos percentuais de aplicacio sao definidos consttucionalmente ou através de
lei especifica;

¢} as custeadas com recursos recebidos de Convénios, com reccita  efetivamente
arrecadada;

d) nos cases de emergéncia ou de calamidade piblica, quando caracterizada urgéncia,
conforme descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n® 8,666, de 21 de junho de 1993, desde
gque aulorizadas pelo Chefe do Poder Excoutive:

e) as decorrentes de sentencas e custas judiciais; e

[} as autorizadas pelo Chefe do Poder Executive em preferéncia a este Decreto.

§ 2.° D= procedimentos licitatdrios cuja realizacdn estiver em andaments, serdo
contabilizados por conta de dolagio do orgamento de 2024 em rubrica similar ao previsio no edital de
licitagao e poderdo ter inicio sem reserva de dotacdo, desde que as despesas estejam contempladas na
LOA ou proposta orcamentaria para 2024, sendo que a adjudicagio do objeto da licitagfo s6 ocorrers
apds a entrada em vigor da Lei Orcamentaria de 2024,

§ 3°. Serd encaminhado pelo Departamento de Contabilidade aos Secretariog Municipais,
contende a relacio dos empenhos ndo liquidados para a manifestagio de qual empenho devera ser
inscrito em Restos a Pagar Nao Processada.

& 4° Os saldos de todos os empenhos ndo liquidados poderdo ser cancelados pelo
Departamento de Contabilidade, caso o Secretério Municipal ndo encaminhe rezposta 4 Contabilidade
no prazo de 03 (trés] dias uteis apds o recebimento do comunicado citado no § 3° deste artigo,
recaindo a responsabilidade pelo ato de cancelamento ao Secretério Municipal em razio da omissdo da
resposta no prazo solicitado.

Art. 5° E vedada a realizacdo de despesa sem prévio cmpenho, conforme estabelecido no
artigo 60, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marce de 1964,

§ 1° A auséneia do prévio empenhn nédo prejudicara o reconheciments contabil da despesa,
observando-sc o regime de competéncia, sem prejuizo da apuragio da responzabilidade do agente que
der causa & irregularidade, nos termos da Lei,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragao

§ 2° Na ocorréncia de despesas executadas pela Administragdo no exercicio vigente sem
emissdo de empenho prévio, os Chefes responsaveis deverdo comunicar ao Departamento de
Contabilidade para realizar o reconhecimento contabil das referidas obrigagoes, em ohservancia an
regime de competéncia ¢ promover avaliagao do Ordenador de Despesas quanto & necessidade de
abertura de sindicancia administrativa.

Art. 6° Em obscrvéncia ao principio da anualidade do orcamento, previsto no art. 2% da
Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, as despesas relativas a contratos de obras e servigos de
engenharia de vigéncia plurianual deverdo scr empenhadas cm cada exercicio financeiro pela parte
nele a ser executada,

Art. 7°. Os cmpenhos de suprimentos de fundes ndo poderdo ser inscritos em Restos a
Pagar e scus saldos financeiros deverdo ser restituidos /depositados em conta bancéria até o dia 20 de
dezembro de 2023.

§ 1° A prestacdo de contas dos suprimentos de fundos devera ser realizada até o dia 22 de
dezembro de 2023 a Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 8%, O prazo limite para entrega de mereadorias e notas fiscais ao almoxarifado geral do
Municipio serda 20 de dezembro de 2023, salvo as despesas excepcionadas no § 17 do art. 4%,

Art. 9°. As Notas de liquidacdo da despesa serdo emitidas até o dia 21 de dezembro de
2023, salvo as despesas excepcionadas no § 17 do art, 47,

§1° Os empenhos cujos servicos ou materiais contratades tenham sidos prestados ou
entrepues e que se encontre apds esta data em fase de verificacdo do direito adquiride pelo credor ou
quando o prazo para cumptimento da obrigagdo assumida pelo credor estiver vigente, serdo
registrados na fase de “em liquidacdoe” para que os saldos desses empenhos sejam inscritos em Restos
a Pagar Néo Processados em Liquidacao.

§2°, Para fins do dispostc neste artigo consideram-se realizadas as despesas em gue a
contraprestagéo em bens, servigos ou obras tenham side efetivamente realizadas no exercicio, e
liquidadas aquelas cujos titulos ¢ documentos comprobatérios do respectivo crédito Comprovem o
direito do credor, conforme estabelecide no Art. 63 da Lei 4.320, de 17 de marco de 1964,

Art. 10. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio serd o dia 27 de
dezembro de 2023.

Paragrafo Unico. Excetua-se do disposto no caput deste artigo os casos previstos no § 1°
do artigo 4.

Art. 11. Os Secretarios Municipais deverdo claborar o Relatdirio de Gestdo contendo as
acdes, projetos e atividades desenvolvidas pela secretaria no decorrer do exercicio de 2023, e enviar em
formato PDF e Word até 09 de feversiro de 2024 por email contabilidadefmarilandia.es.gov. br ao
Departamento de Contabilidade, para elaboracio do Relatdrio de Gestio das Contas de Ordenador, a
ser juntado a PCA 2023 para envio ao TCEES em atendimento ao Anexo Ul da IN 068/2022 do TCEES.

Art. 12. O Conzelho de Fiscalizacdo sobre a Prestagéo de Contas dos Recurses do FUNDEE
jart, 27 da Lei Federal n® 11.494/2006) e o Conselho de Fiscalizagio sobre a Prestagdo de Contas dos
Recursos aplicados em Acées e Servicos Pablicos de Satde (art. 34 a 37 da Lei Complementar Federal
n® 141/2012), devera enviar o parecer sobre a analise das contas da zatide e da educagio relative ao
exercicio de 2023 até o dia 15/03/2024 para o Departamenio de Contabilidade.

Parigrafo finico. Os membros dos conselhos s6 poderdo ser substituidos apds a data
limite estabelecidos no artige anterior.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Administracio constituira, até o dia 11 de dezembro de
2023, por meio de Portaria ou sugerindo Decrelo ac Chefe do Poder Execulive, comissdo para
claboragao do inventario anual dos bens patrimoniais e do almoxarifado da Administraco Municipal
dn Poder Executivo, o gual sera encaminhado ao Departamento de Contabilidade até o dia 19 de
janeiro de 2024, para os devidos registros e remessa ao Tribunal de Contas do Estado,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

Pardgrafo finico. O inventirio a que sc refere o caput deste artigo informard toda
movimentacdo de entradas e saidas, especificando as quantidades e valores individualizados dos bens
mdveis e imdveis e dos estoques em almoxarifado, os bens em poder de tereeiros ¢ os bens de terceiros
em poder do drgfo ou entidade, ¢ servirdo de base para elaboracdo dos resumos de inventarins e
demonstrativos,

Art. 14, Até o dia 15 de janeiro de 2024 a Setor de Tributacdo do Municipio, da Secreraria
de Fazenda, encaminhard an Departamento de Contabilidade demoenstrativo da divida ativa e demais
direitos a receber, tributdrio e nan tributario, do exercicio de 2023, devidamente assinado pelo gestor o
por profissional responsdvel, destacando-se o salda inicial, as inscricdes no cxercicio, as baixas por
pagamento, as baixas por cancclamentos, acompanhadas de documentacio que COMprove sua
legalidade e motivacio ¢ o saldo final,

Art. 15. Os Secrctirios Municipais ficam obrigados a prestar as informacées solicitadss
pela Contabilidade e Contreladoria, e a informar até o dia 31 de janeiro de 2024, fatos que possam
influenciar na interpretagio dos resultados do exercicio,

Pardgrafo finico. O ndo envio das informacées dentro do prazo previsto no caput deste
artigo implicara a validacdo dos resultados processados pelo Setor de Contabilidade do Municipio,

Art. 16. A perda dos prazos estabelecidos neste Decreto implicard na responsabilidade dos
servidores encarregados da informacdo, no dmbito de suas dreas de competéncia, ensejandn apuracao
de ordem funcional nos termos da legislacio vigente.

Art. 17. O controle ¢ a aplicacao das normas contidas neste Decreto ficam 5 cargo da
Secretaria Municipal de Finangas € 4 Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia, que podera
editar normas suplementares cepecilicas, necessarias 4 perfeita eficdacia do presente Decreto.

Art. 18. O dizposto nesle Decreto aplica-se no que couber ao Poder Legislativo Municipal.

Art. 19. Este Decreto enira em vigor na data de sua publicacan, revogadas em especial o
Decreto n® 5358, de 23 de novembro de 2023,

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia ES, (4 de dezembro de 2023,

Assinade digitalmente por AUGUSTO ASTOR|
FERREIRA:122.*** ***** Data: 04/12/2023 15:57:10

AUGUSTO ASTORI FERREIRA
Prefeito Municipal

Registrado na SEMADI
Da P.M.M,
Em, 04/12/2023,

Data de publicacéo

Assinado por Milena Drago
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FREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio

ANEXO UNICO
CRONOGRAMA
DATA LIMITE PROCEDIMENTOS: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2023
Limile para emissdo de Nolas de Empenhos excetuando-se §1° do Art, 49,
08/12/2023 Responsavel: Departaments de Contabilidade
Restituigdo de Suprimento de fundos nao utilizados — Art, 79,
20/12/2023 Responsdvel: Secretarios om Ceral
Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos - Art, 7° 512
22/12{2023 Responsavel: Secretirios em Geral i
Prazo limite para entrcga de mercadorias ¢ notas fiscais an almoxarifado geral
do Municipio - Art. 8°
a0/12/2023
Responsavel: Setor de anxgrifadn / Secretaria de Administracio
Prazo limite para liquidacéo da despesa - Art, 97,
21/12/2023 Responsavel: Departamento de Contabilidade
Prazo Limite para pagamento de despesas no corrente exercicio — Art. 10,
27/12/2023 Eesponsavel: Secretaria Municipal de Financas
PROCEDIMENTOS: ENVIO DA PCA/CIDADESWER,/TCEES
Envio dos relatdrios de gestio dos Secretarios Municipais ao Departamento de
Contabilidade - Art. 11
0970272024
Eesponsavel: Secretdrios em Geral
Emizssdo do Parecer do Conselho de Fiscalizacdo sobre a Prestagfo de Conras
dos Recursos do FUNDEB e o Parecer do Consclho de Fiscalizacio sobre g
Prestagio de Contas dos Recursos aplicados em Acdes e Servigos Plblicos de
15/03/2024 Sadde — Art, 120
Responsdvel: Secretaria Municipal de Educacia o Secretaria Municipal de
Sadide
Encaminhar Portaria/Decreto da Comizsao para Elaboragio do Inventarin
Anual - Art, 13¢
11/12/2023
Responsavel: Secretaria Municipal de Administracio
Encaminhar ao  Departamento de Contabilidade o Inventario de bens
patrimoniais e de almoxarifada de 2023 — Art, 13°
19/01/2024
Responsavel: Comissdo de Elaboracdo de Inventario
Encaminhar ac Departamento de Contabilidade demonstrative da divida ativa ¢
demais direitos a receber, tributario « nio tributério — Art, 14°
15/01,/2024

Responsavel: Setor Tributirio
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