PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

DECRETOD N° 5358, de 23 de novembro de 2023.

EMENTA: Dispde sobre os procedimenios a serem adotados
pelos drgdos e entidades da administragdo piblica cstadual
para o encerramento orgamentario, financeiro e contakbil do
exercicio de 2023, em cumprimento s normas de Direito
Finaneceiro, ¢ da outras providéncias.

0 Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicies
legais, conferido pelo art. 64 incizo IV da Lei Organica do Municipio, DECRETA:

Art. 1° Para [ins de encerramento do exercicio financeiro de 2023 e do levantamento do
Balango Geral do Municipio, obscrvario as normas legais ¢ regulamentares de carater orcamentarias,
financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem comoe as disposigfes estabelecidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicagio deste Decreto e até a entrega da Prestacio de Contas do
Prefeito [CONSOLIDADA], sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a
contabilidade, a auditoria, & apuragio orcamentaria e ao inventario dos bens patrimoniais do
Municipio,

Art. 3°. As despesas relativas a contratos de duracio continuada, bem como obras e
instalagies de exercicios fubaros correrdio por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 4° As Notas de Empenho serfio emitidas até o dia 11 de dezembro de 2023.

§ 1°. Exclui-se do praze estabelecido no caput deste artigo as seguintes despesas:

a) as de peszoal, encargos socials, obrigacbes patronais e outras despesas urgentes e
emergentes,;

b) aquelas cujos percentuais de aplicacdo sdo definides constitucionalmente ou através de
lei especifica;

¢) as custeadas com recursos recebidos de Convénios, com receita  efetivamente
arrecadada;

d] nos casos de emergéneia ou de calamidade pnblica, gquando caracterizada urgéneia,
conforme descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n® 5.666, de 21 de junho de 1993, desde
gue autorizadas pelo Chele do Poder Executive;

¢) as decorrentes de sentencas e cuslas judiciais; ©

f} as autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo em preferéncia a este Decretn.

& 2. Os procedimentos licitatdrios cuja realizacéo estiver em andamento, serio
contabilizados por conta de dotacio do orcamento de 2024 em rubrica similar ao previsto no edital de
licitacéo e poderdo ter inicio scm rescrva de dotagio, deade que as despeosas cstcjam contempladas na
LOA ou proposta orcamentaria para 2024, sendo que a adjudicacio do objeto da licitagfo sé ccorrerd
apds a entrada em vigor da Lei Orgamentaria de 2024,

§ 3°. Secra cncaminhado pelo Departamento de Contabilidade aos Sccretarios Municipais,
contendo a relagio dos cmpenhos ndo liqguidados para & manifestacdo de qual empenho devera ser
inscrito em Restos a Pagar Nao Processado,

§ 4° 0Os saldos de todos os empenhos nio liquidados poderdo ser cancelados pelo
Departamento de Contabilidade, caso o Secretario Municipal nfo encaminhe resposta & Contabilidade
no prazo de 03 (trés) dias nteis apds o recebimento do comunicade citado no § 4% deste artige,
recaindo a responsabilidade pelo ato de cancelamento ao Secretario Municipal em razdo da omisséo da
resposta no prazo solicitade.

Art, 5% E vedada a realizacio de despesa sem prévio empenho, conforme estabelecido no
artigo 60, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964,

§ 1° A auséncia do prévio empenho nao prejudicard o reconhecimento contabil da despesa,
observando-se o regime de competéncia, sem prejuizo da apuragio da responsabilidade do agente que
der causa a irregularidade, nos termos da Lei
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio

§ 2° Na ccorréncia de despesas executadas pela Administragio no exercicio vigente sem
emissdo de empenho prévio, os Chefes responsdveis deverdn comunicar ac Departamenta de
Contabilidade para realizar o reconhecimento contabil das referidas obrigaces, em observancia ao
regime de comnpeténcia e promover avaliaco do Ordenador de Despesas gquanto 4 necessidade de
abertura de sindicidncia administrativa,

Art. 6° Em observincia ao principio da anualidade do orgamento, previsto no art. 2° da
Lei Federal n” 4,320, de 17 de marco de 1964, as despesas relativas a contratos de obras e servigos de
engenharia de vigéncia plurianual deverdo ser empenhadas em cada exercicio financeiro pela parte
nele a ser executada.

Art. 7°. Os empenhos de suprimentos de fundos ndo poderdo ser inscrilos em Restos a
Pagar e seus saldos Gnanceiros deverdo ser restituidos /depositados em conta bancaria até o dia 20 de
dezembro de 2023,

§ 1° A prestagdo de contas dos suprimentos de fundos devera ser realizada até o diz 23 de
dezembro de 2023 4 Secrelaria Municipal de Financas.

Art. B°. O prazo limite para entrega de mercadorias e notas fiscais ao almoxarifado geral do
Municipio serd 20 de dezembro de 2023, salvo as despesas cxcepoionadas no § 17 do art. 49,

Art, 9% As Notas de liguidacio da despesa serfo emitidas até o dia 21 de dezembro de
2023, salvo as despesas excepcionadas no § 1° do art. 47,

§1° Oz empenhos cujos servigos ou maleriais contratados tenham sides prestados ou
entreglies e que se encontre apds eata data em fase de verificacdao do dircito adouirido pelo credor ou
quando o prazo para cumprimento da obrigago assumida pelo credor estiver wvigente, serdo
registrados na fase de “em liguidagdo™ para que ns saldos desses empenhos sejam inscritos em Restos
a Pagar Nao Processados em Liquidacao.

§2° Para fins do disposto neste artigo consideram-se realizadas as despesas em que a
conlraprestacédo em bens, servicos ou obras tenham sido efetivamente realizadas no exercicio, e
liquidadas agquelas cujos titulos e documentos comprobatdrios do respective crédito comprovem o
direito do credor, conforme estabelecido no Art. 63 da Lei 4.320, de 17 de margo de 1964,

Art. 10. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio serd o dia 27 de
dezembro de 2023,

Paragrafo Unico. Excetua-ze do disposto no caput deste artigo os casos previstos no § 1°
do artigo 4%,

Art. 11. Ds Secretirios Municpais deveriio elaborar o Relatério de Gestfo contendeo as
acies, projetos e atividades desenvolvidas pela secretaria no decorrer do exercicio de 2023, e enviar em
formato PDF e Word até 09 de fevereiro de 2024 por email contabilidade@marilandia.es.gov.br ao
Departamento de Contabilidade, para elaboracio do Relatdrio de Gestdo das Contas de Ordenader, a
ser juntado a PCA 2023 para envio ano TCEES em atendimento ao Anexo 11T da TN 068 ,/2022 do TCEES.

Art. 12, O Conselho de Fiscalizacéo sobre a Prestagao de Contas dos Eecursos do FUNDEB
fart. 27 da Lei Federal n® 11,494 /2006) ¢ o0 Conselho de Fiscalizacio sobre a Prestacio de Contas dos
Recursos aplicados em Acgdes e Servigos Pablicos de Sande (art. 34 a 37 da Lei Complementar Federal
n” 141/2012), deverd enviar o parecer sobre a analise das contas da sande e da educacdo relativo ao
exercicio de 2023 até o dia 01/03/2024 para o Departamento de Contabilidade.

Paragrafo dnico. Oz membros dos conselhos =6 poderfo ser substituides apds a data
limite estabelecidos no artigo anterior,

Art. 13. O Secretaria Municipal de Administracio constituira, até o dia 08 de dezembro de
2023, por meio de Portaria ou sugerindo Decrcto ao Chefe de Peder Executivo, comissio para
elaboracdo do inventario anual dos bens patrimoniais e do almoxarifado da Administragao Municipal
do Poder Executivo, o qual serd encaminhado ao Departamento de Contabilidade até o dia 19 de
janeiro de 2023, para os devidos registros e remessa ao Tribunal de Contas do Estado,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
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Pardgrafo iinico. O inventdrio a que se refere o caput deste artigo informard toda
movimentagan de eniradas e saidas, especiicando a5 quantidades e valores individualizados dos bens
maveis e imdveis e dos estogues em almoxarifado, os bens em poder de terceiros e 0s bens de lerceiros
em poder do dtgao ou entidade, ¢ servirdo de base para elaboracio dos resumos de inventirios e
demonstrabivos.

Art. 14. Até o dia 12 de janeiro de 2024 a Setor de Tribulagio do Municipio, da Secretaria
de Fazenda, encaminhard ao Departamento de Contabilidade demonstrativo da divida ative e demais
dircitos a receber, tributirio e nao tributario, do exercicio de 2023, devidamente assinado pelo gestor e
por profissional responsdvel, destacando-se o saldo inicial, as inscricées ho exercicio, as baixas por
pagamento, as baixas por cancelamentos, acompanhadas de documentacdo gue comprove sua
legalidade e motivacdo e o saldo Anal.

Art. 15. Os Secrelarios Municipais icam obrigados a prestar as informagdes =olicitadas
pela Contabilidade ¢ Controladoria, ¢ & informar até o dia 31 de janeiro de 2024, fatos que possam
influenciar na interpretacsgo dos resultados do exercicio,

Paragrafo finico. O nao cnvio das informagdes dentro do prazo previsto ne caput deste
artigo implicard a validagio dos resultados processados pelo Setor de Contahbilidade do Municipio,

Art. 16. A perda dos prazos estabelecidos neste Decrelo implicaré na responsabilidade dos
servidores encarregados da informagéo, no dmbito de suas dreas de competéncia, ensejando apuracio
de ordem funcional nos termos da legislagio vigente,

Art, 17. O controle ¢ & aplicacdo das normas contidas neste Decreto ficam a cargo da
Secretaria Municipal de Financgas ¢ 4 Secretaria Municipal de Controle ¢ Transparéncia, que podera
editar normas suplementares cspecificas, necessarias 4 perfeita eficacia do presente Decreto.

Art. 18. O disposto neste Decreto aplica-se no que couber ao Poder Legislativo Municipal.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéno, revogadas as disposicdcs
€I Contrario.

Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se.

Marilindia ES, 23 de novembro de 2023,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracdo

ANEXO UNICO

CRONOGRAMA

DATA LIMITE

FROCEDIMENTOS: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2023

Limile para emissdo de Notas de Empenhos excetuando-se §1° do Art. 4°.

M4 203 Hespongéavel: Departamento de Conlabilidads
Restituigan de Suprimento de fundos nao utilizados - Art, 7°.
20/12/2023 Eesponsdvel: Secrctirios em Geral
Prestagdo de Contas de Suprimento de Fundos - Art. 79§ 1°
i b Al Eesponsavel: Secrelarios em Geral
Prazo limite para entrega de mercadorias e notas fiscais ao almoxarifado geral
do Municipio — Art, 9
20/12/2023
Responasvel: Setor de Almoxarifado [/ Secretaria de Administracio
Prazo limite para liguidacio da despesa — Art. 10°,
21/12/2023

Responsgvel: Departamento de Contahilidade

27/12/2023

Prazo Limite para pagamento de despesas no corrente exercicio — Art, 11%.

Responsével: Secretaris Municipal de Finangas

PROCEDIMENTOS: ENVIO DA PCA/CIDADESWEE /TCEES

Envic dos relatdrios de gestio dos Secretdrios Municipais ao Departamento de
Contabilidade = Art. 137

Q9022024
Eesponsavel: Secretarios em Geral
Emissao do Parecer do Conselho de Fiscalizagio sobre a Prestacéo de Contas
dos Recursos do FUNDERB e o Parecer do Conselho de Fiscalizragfo sobre a
Frestagao de Contas dos Recursos aplicados em AgSes ¢ Scrvigos Puablicos de

e i

15/03/2024 Sande - Art. 14
Eesponsavel. Secretaria Municipal de Educacfo e Secretaria Municipal de
Saude
Encaminhar Portara/Decreto da Comissdo para Elaboracio do Inventario
Anual - Art, 13°

11/12/2024
Eesponesavel: Secretaria Municipal de Administracio
Encaminhar ao Departamente de Contabilidade o Inventirio de bens
patrimoniaiz e de almoxarifade de 2023 - Art, 15

19/01/2024
Responsavel: Comizsan de Elaboracio de Inventlario
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade demonstrative da divida ativa e
demais direitos a receber, tributario e nao tributario - Art. 16°

1570172024

Eesponsavel: Setor Tributério
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