PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio

DECRETO N° 4164, de 13 de dezembro de 2019

EMENTA: DISPOE SOBRE NORMAS RELATIVAS
AO ENCERRAMENTO DA EXECUCAO
ORQAMENTAI?IA E FINANCEIRA DO EXERCICIO
DE 2019, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigées legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de adotar normas e procedimentos que visem disciplinar
0 eéncerramento do exercicio financeiro de 2019, em consonancia com a legislacao que rege a
matéria, em especial, com a Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e o
cumprimento dos procedimentos determinados pela Instrucéo Normativa do TCEES n° 43 /2017,

CONSIDERANDO que o Prefeito Municipal devera prestar, anualmente, a Camara
Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado as contas do Governo referente ao exercicio
anterior;

DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2019 e do levantamento do
Balanco Geral do Municipio, observario as normas legais e regulamentares de carater
orcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem como as disposicoes
estabelecidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicacédo deste Decreto e até a entrega da Prestacao de Contas do
Prefeito (CONSOLIDADA), sio consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas
a contabilidade, a auditoria, a apuracdo orcamentaria e ao inventario dos bens patrimoniais do
Municipio.

CAPITULO II .
DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS

Art. 3°. As despesas relativas a contratos de duracgdo continuada, bem como obras e
instalacoes de exercicios futuros correrdo por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 4°. As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 17 de dezembro de 2019.
§ 1°. Exclui-se do prazo estabelecido no caput deste artigo as seguintes despesas:

a) as de pessoal, encargos sociais, obrigagées patronais e outras despesas urgentes e
emergentes;

b) as custeadas com recursos recebidos de Convénios, com receita efetivamente
arrecadada;

¢) nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia,
conforme descritas no inciso 1V, do art. 24, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
desde que autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo;

d) as decorrentes de sentencas e custas judiciais; e

e) as autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo em preferéncia a este Decreto.
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Art 5° O prazo limite para entrega de mercadorias e notas fiscais ao almoxarifado geral
do Municipio sera 18 de dezembro de 2019, salvo as despesas excepcionadas no § 1° do art. 4°,

Art. 6°. As Notas de liquidacéo da despesa serao emitidas até o dia 18 de dezembro de
2019, salvo as despesas excepcionadas no § 1° do art. 4°,

§1°. Para fins do disposto neste artigo consideram-se realizadas as despesas em que a
contraprestagao em bens, Servigos ou obras tenham sido efetivamente realizadas no exercicio, e
liquidadas aquelas cujos titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito comprovem o
direito do credor, conforme estabelecido no Art. 63 da Lei 4.320, de 17 de marc¢o de 1964,

CAPITULO 111
DOS ASPECTOS FINANCEIROS

Art. 7°. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera o dia 20 de
dezembro de 2019.

Parigrafo Unico. Excetua-se do disposto no caput deste artigo os casos previstos no §1°
do artigo 4°.

CAPITULO IV
DO CONTROLE INTERNO

enviar até 14 de fevereiro de 2020, ao Departamento de Contabilidade, para elaboracao do
Relatorio de Gestdo das Contas de Governo, a ser juntado a PCA 2019 para envio ao TCEES,

Art. 9. O Conselho de Fiscalizacdo sobre a Prestacdo de Contas dos Recursos do
FUNDEB (art. 27 da Lei Federal n° 11.494/2006) e o Conselho de Fiscalizagdo sobre a Prestacao
de Contas dos Recursos aplicados em Acdes e Servigos Publicos de Satide (art. 34 a 37 da Lei
Complementar Federal n° 141/2012), devera se reunir e emitir o parecer das contas da saude e
da educagao até o dia 01/03/2020.

Paragrafo tinico. Os membros dos conselhos s0 poderao ser substituidos apos a data
limite estabelecidos no artigo anterior.

Art. 10. Ficara sob a responsabilidade da Controladoria Municipal intermediar a remessa
dos documentos e arquivos da Camara, para consolidagao da PCA do Prefeito Municipal.

CAPiTULq v
DOS INVENTARIOS

Art. 11. Compete aos Secretarios Municipais e o responsavel pelo Setor de Patriménio e
Almoxarifado cumprir com o cronograma de realizacdo de inventario 2019, conforme estabelecido

neste decreto.

Art. 12. O Chefe do Poder Executivo nomeara uma comissdo para elaboracio do
inventario anual dos bens patrimoniais e do almoxarifado da Administracéao Municipal do Poder
Executivo, o qual sera encaminhado ao Setor de Contabilidade até o dia 17 de janeiro de 2020,
para os devidos registros e remessa ao Tribunal de Contas do Estado.

Paragrafo wnico. O inventario a que se refere o caput deste artigo informara toda
movimentacdo de entradas e saidas, especificando as quantidades e valores individualizados dos
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CAPITULO VI
DA INSCRICAO DA DiVIDA ATIVA

Art. 13. O responsavel pelo Setor de Tributacao do Municipio tera como prazo limite o
dia 17 de janeiro de 2020, para encaminhar ao Setor de Contabilidade as informagées referentes

CAPITULO vII
DA CONTABILIDADE

Art. 14. A Camara Municipal e o SAAE, terdo até o dia 28 de janeiro de 2020, para enviar
seus Relatérios Contabeis, devidamente finalizados, para o setor de contabilidade para a
integracdo das informagées que fazem parte da Unidade Gestora Consolidada, Ente Marilandia,
sob a responsabilidade do Prefeito Municipal.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os Secretarios Municipais ficam obrigados a prestar as informacées solicitadas

pela Contabilidade e Controladoria, e a informar até o dia 24 de janeiro de 2020, fatos que
possam influenciar na interpretacédo dos resultados do exercicio.

Paragrafo inico. O nao envio das informacgées dentro do prazo previsto no caput deste
artigo implicara a valida¢do dos resultados processados pelo Setor de Contabilidade do
Municipio.

Art. 16. A perda dos prazos estabelecidos neste Decreto implicara na responsabilidade
dos servidores encarregados da informagao, no ambito de suas areas de competéncia, ensejando
apuragao de ordem funcional nos termos da legislagédo vigente.

Art. 17. O controle e a aplicacdo das normas contidas neste Decreto ficam a cargo da
Secretaria Municipal de Financas, que podera editar normas suplementares especificas,
necessarias a perfeita eficacia do presente Decreto.

Art. 18. O disposto neste Decreto aplica-se no que couber ao Poder Legislativo Municipal.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando em especial o
Decreto n® 4153, de 03 de dezembro de 2019,
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA

_DATALIMITE | PROCEDIMENTOS: ENCERRAN ENTO DO EXERCICIO 2019 jl
17/12/2019 | Limite para emisséo de Notas de Empenhos excetuando-se §1° do Art, 4°, .
18/12/2019 Prazc_> lirpite para entrega de mercadorias e notas fiscais ao almoxarifado geral dﬂ

Municipio - excetuando-se do §1° do Art. 4°,
LIB/ 12/2019 Prazo limite para liquidagao da despesa excetuando-se do §1° do Art. 4°,
20/12/2019 g(r)agzi)o Ig;nx,i p4atra pagamento de despesas no corrente exercicio, excetuando-s<?’
| PROCEDIMENTOS: ENVIO DA PCA/CIDADESWEB/TCEES
Envio dos relatérios de gestao dos Secretarios Municipais ao Departamento de
14702/2020 | Contabilidade - Art. g
Emisséo do Parecer do Conselho de Fiscalizagéo sobre a Prestacédo de Contas dos
01/03/2020 Recursos do FUNDEB e o Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a Prestacao
de Contas dos Recursos aplicados em Acées e Servigos Publicos de Saude - Art.
9°,
Envio das informacées referentes aos créditos tributarios inscritos em Divida
17/01/2020 Ativa no exercicio de 2019, pelo responsavel do Setor de Tributacao do Municipio
a Controladoria Municipal, que servirao de base para elaboragdo dos
demonstrativos analiticos exigidos pela IN TC n° 43 /2017 - Art. 13°,
A Camara Municipal e o SAAE enviardo ao Setor de Contabilidade todos os
28/01/2020 Relatérios Contabeis, devidamente finalizados, para integracédo das informacgées
L Consolidada (Prefeito) - Art. 14°.
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