PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracido

DECRETO N° 3206, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2016.

EMENTA: APROVA O REGULAMENTO DO CURSO DE
FORMACAO DE FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS E
FISCAL MUNICIPAL DE SERVICOS PARA OS FINS
ESTABELECIDOS NO ARTIGO 8° DA LEI MUNICIPAL
N° 1.208/2015, E TOMA OUTRAS PROVIDENCIAS.

REGULAMENTA O CURSO DE FORMACAQO DE FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS E FISCAL
MUNICIPAL DE SERVICOS, NA FORMA DAS DISPOSICOES DA LEI MUNICIPAL N°. 1.208/2015.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARILANDIA, MUNICiPIO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo artigo 64, incisos IV e VI da Lei
Organica Municipal, e atendendo ao artigo 8° da Lei Municipal n° 1.208, de 27 de abril de 2015, que
trata das etapas eliminatorias de concurso para provimento de cargos de Fiscal de Tributos
Municipais e Fiscal Municipal de Servigos, partes do Grupo Ocupacional de Fiscalizagéo, na estrutura
do Plano de Cargos da Administragdo Municipal de Marilandia - ES, e visando os principios da

economicidade e da eficiéncia. E,

CONSIDERANDO a realizagdo de concurso para o provimento de cargos de Fiscal de Tributos
Municipais e Cargos de Fiscal Municipal de Servigos.

CONSIDERANDO os critérios estabelecidos no EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N°® 001/2015, de
forma objetiva, visando atender ao estabelecido no artigo 37°. da Constitui¢do da Republica Federativa

do Brasil de 1988 e alterac¢ées, bem como a Lei Municipal n® 1.208/2015.

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n® 1.208/2015, estabelece em seu artigo 8°, caput, que o

concurso publico para provimento dos Cargos de Fiscal do Grupo Ocupacional de Fiscalizacao se

dardo em duas etapas de carater eliminatérias.

CONSIDERANDO que a segunda etapa estabelecida no artigo 8°, caput, da Lei Municipal n°

1.208/2015, trata-se da participacéo em curso de formacao de fiscal para a respectiva funcgao.

CONSIDERANDO que a realizagdo do curso gerara custos ao erario publico, e dependendo da
metodologia os custos para 8 (oito) participantes, sera o mesmo que para 15 (quinze) ou mais e existe

a possibilidade do concursando ser eliminado do processo na segunda etapa.

DECRETA:

Art. 1°. Fj rovado o regulamento do Curso de Formacao de Fiscal de Tributos

Municipais e Fiscal pal de Servicos, na forma do Anexo Unico, parte integrante deste Decreto.
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Art. 2°. As despesas com a execucdo desse Decreto correrdo por conta de dotagdes

orcamentarias proprias, suplementadas se necessarias, na forma da Lei.

Art, 3°. Esse Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as

disposi¢oes em contrario.

Marilandia-ES, 09 de dezembro de 2016.

efeito Municipal

| O PRESENTE ATO FOI AFIXADO NESTA
;CAmAR UNICIPAL DE MARILA‘ 1A Data de Publicacdo
En, t(hfl 120
f Ci g & MT f;'wn ATO FOI AFIXADC
3 o A PREFEITURA MUN A
SE ‘f%b o nF‘lLf\}\.'D!AEcPIR TO si(ﬁim
: 120
Sivanio Moximiond Fogundes 5 L&

Diretora Admmnstratwatwa

Ccor*dene;az o
ral C-2

\J( \I

Rua Angela Savergnini, 93 - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
Telefone: (27) 3724-2964 - Fax: (27) 3724-1098
E-mail: administracao@marilandia.es.gov.br

v Pagina



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administrac¢io

ANEXO UNICO DO DECRETO N° 3206/2016

REGULAMENTO DE CURSO DE FORMACAQ DE FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS E FISCAL
MUNICIPAL DE SERVICOS

DISPOSICOES, OBJETIVO, CARACTERIZACAO E FUNCIONAMENTO DO CURSO DE FORMACAO
DE FISCAIS

Art. 1°. Dispée sobre o curso de formagao Especifica para o cargo de Fiscal de Tributos Municipais e
Fiscal Municipal de Servicos.

Art. 2°. O curso tem por objetivo atender ao artigo 8° da Lei Municipal n® 1.208/2015, e possui
carater formativo aos promitentes ingressos no servico piblico do municipio de Marilandia nos cargos

de Fiscal de Tributos Municipais ou Fiscal Municipal de Servicos.

Paragrafo Unico. O curso além do caréter estabelecido no caput deste artigo, € também de carater

eliminatorio.

Art.3° O curso se rege por este regulamento e, demais normas aplicavels a matéria, € terd a
participacdo dos gestores de cada area administrativa relacionadas as respectivas areas de
competéncia, dos respectivos cargos/fungdes, nas etapas de preparacdo e ou contratagdo do curso,

bem como na gestao e fiscalizagdo do funcionamento e avaliacao de resultado.
DA META DO CURSO

Art. 4°. Proporcionar a formagao regular, necessaria, para o exercicio da fungao nos cargos de Fiscal

de Tributos Municipais ou Fiscal Municipal de Servigos.

§ 1°. Ao final o concursando devera comprovar mediante avaliagéo a obtencao minima necessaria dos
conhecimentos relacionados as respectivas funcdes do cargo em que foi aprovado na primeira etapa do
concurso estabelecido pelo EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2015, da Prefeitura Municipal
de Marilandia/ES.

§ 2°. Sob pena de eliminacdo, o concursando devera possuir participagéo igual ou superior a minima
estabelecida neste regulamento.

DA GESTAO E REALIZACAO DO CURSO

Art. 5° A coordenagdo do curso se dard com a participagdo harmoénica dos titulares, e ou

representantes por estes designados /ﬂ}idades administrativas a quais se destinem os respectivos

cargos, objetivando alcan(y

sitos primordiais definidos no presente Regulamento.
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Paragrafo Unico. As Unidades Administrativas arroladas, deverao por intermédio de seus
representantes colaborar de forma plena na consecugdo do curso, em suas questdes de competéncia,

podendo emitir pareceres e vetos, mediante justificativa, quanto a contetidos apresentados na grande

do curso.

Art. 6°. A consecucdo dos fins do curso, o cumprimento das normas regulamentares e das demais
normas subsidiarias sédo de responsabilidade direta da realizadora/administracéo do curso e do corpo

docente, devendo estes se responsabilizarem institucionalmente e individualmente pelo conteado

apresentado aos concursando.

Pariagrafo Unico. A realizacio e administragio do curso podera se da de forma direta, mediante
portaria de nomeacdo de comissido realizadora, ou de forma indireta através da contratacdao com

terceiros.

COORDENACAO DO CURSO

Art.7°. Respeitada a participagdo prevista no artigo 5° deste Regulamento, compete a Geréncia de
Administracido de Pessoal a coordenacédo direta do curso, de forma a:
I Organizar o funcionamento do curso em geral, submetendo as medidas adotadas a
aprovacao do/a Secretario/a de Administragéo e aos demais previstos no artigo 5° deste
Regulamento, em reunido conjunta, mediante Ata, ou com pareceres individualizados
€In Um IMesmo Processo;
1L Decidir sobre peti¢coes, recursos e processos de sua area de competéncia ou, quando for
0 caso remeté-los , devidamente informados, a quem de direito;
I1I. Apurar ou fazer apurar irregularidades, das quais tomar ciéncia, ocorridas no curso;
Iv. Aplicar sancgdes disciplinares relativas ao corpo discente/concursando;
V. Receber os alunos/concursando, orientando-os quanto as reivindicagbes ou duavidas
formuladas, sempre mediante registro com identificagao e assinatura do solicitante;
VI.  Cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;
VII. Responsabilizar-se pela divulgaciao dos alunos aprovados ou reprovados com as

avaliagdes correspondentes, zelando pela sua fidedignidade.
DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° O curso tera duragao regular de 120 (cento e vinte) horas dividas em duas etapas, sendo a

primeira, de conhecimentos comuns, e a segunda de conhecimento especificos.

§ 1°. Até 60 (sessenta) por cento do curso podera ser na metodologia EAD - Ensino a Distancia, em

plataforma que permita a transmissdo em tempo real e a interatividade dos participantes com o/a
instrutor/a.

§ 2°. Atividades de exercici fixacdo de conhecimentos, com a funcao estabelecida no artigo 22

deste Regulamento, d erem realizadas de forma presencial, ressalvada a hipotese em que o/a
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realizador do curso possua e comprove a existéncia de condigdes seguras, eficientes e eficazes para

realizacdo em plataforma virtual.

§ 3°. As atividades praticas de simulacdo deverio serem realizadas sempre de forma presencial, pelo

préprio instrutor, ou por profissional designado para tal finalidade.
Art. 9°. O curso funcionara diariamente, em periodo de até 08 horas.

§ 1°. Por necessidades metodologicas e, ou, operacionais a quantidade de horas/aulas dia, podera ser

reduzida até o limite de 4 horas/aula.

§ 2°. Podera ser ministrado curso inclusive aos sabados, domingos, feriados e pontos facultativos para

fins de reposi¢ao de aulas, estagios e treinamentos internos e externos.
Art. 10. As avaliagées de aprendizagem, do curso, deverao serem presenciais.

§ 1°. A aplicacdo das provas de avaliacdo deverdao serem realizadas em até 8 (oito) dias apos a
conclusao do curso, e devera ser realizada em processo unico para todos os participantes desta etapa

de concurso, com provas individualizadas por cargo e fun¢éo dos concursando.

§ 2°. No dia, hora e local das avaliagées estabelecidas no caput deste artigo, as provas de avaliacéo
deverdo estarem em envelopes plasticos, lacrados, e seguindo o padrio de seguranga necessario para

manutencéo do sigilo do contetido das respectivas provas.

§ 3°. As questdes de avaliacdo das provas, deverdao serem elaboradas pelos mesmos profissionais

instrutores do curso, os quais se responsabilizardao pelas respectivas questdes.
DO PLANO DO CURSO

Art. 11. O plano de curso € entendido como sintese do processo de tomada de decisdo, na escolha dos
aspectos e da forma pela qual cada disciplina ou atividade sera ministrada, visando, ao final, tornar o

aluno apto para o exercicio da funcéao.

Art. 12. O plano de curso sera elaborado e executado pela equipe ou empresa/instituigdo responsavel
pelo curso, em conjunto com os Docentes, sob a supervisdo da Geréncia de Administracio de Pessoal
da Prefeitura Municipal de Marilandia - ES, a partir das diretrizes estabelecidas neste Regulamento e

nos pareceres emanados das Unidades Administrativas previstas no artigo 5° deste Regulamento.

DAS DIRETRIZES DA GRANDE CURRICULAR

Art. 13, A grade curricular do compodem-se das disciplinas, eventos, e cargas horarias e serdo

distribuidas em modulos seglifido o estabelecido no artigo 8° deste Regulamento.

4
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§ 1°. As disciplinas comuns aos dois cargos e areas de atuacdo, compreenderdo dentre outras as

seguintes matérias:

II.

Médulo 01 - Conceituacéo, deveres, € prerrogativas dos agentes publicos de fiscalizacao

municipal.

a)

b)

d)

¢)

g)

h)

i)

)

k)

)

m)

definicdo da fungdo no direito publico e sua importancia para a manutengdo da
ordem;

os direitos e deveres dos fiscais na esfera municipal;

fé publica e presuncao da legitimidade;

a importancia da obediéncia a imperatividade a tipicidade na aplicagdo das
prerrogativas da funcao;

ética profissional;

prerrogativas funcional, competéncias e hierarquias administrativa;

O poder de policia municipal, fundamentos, o que pode e o que nao pode -
discricionariedade e limites;

Principais areas de fiscalizacdo de policia nos municipios - postura, obras, sanitaria,
transito e meio ambiente;

Atributos do poder de policia e os atos praticaveis;

direito publico "internc" e o sigilo fiscal;

apreensao de documentos e revista de estabelecimento, é legal? é possivel?

condutas mediante desacato e embaracos ao exercicio da funcéo;

exercicios de fixagdo do conhecimento.

Médulo 02 - Processos, Atos Administrativos e Registros de Base de Informacdes.

a)
b)
<)
d)
€)
9
g

h)
i
k)

)

m)

processo administrativo e Ato administrativo - definicées, principios e requisitos;
cadastro mobiliario e imobiliario;

normas legais atinentes ao controle e fiscalizacéo;

quando iniciar um ato de fiscalizacdo e cuidados necessarios;

agéo educativa e agdo punitiva;

pressupostos do Termo de Inicio de Fiscalizagdo e das Formas de Arbitramento;
notificacao do auto de infracdo e intimacao - definigdes, espécies, procedimentos e
responsabilidades;

legalidades na aplicagdo das notificagdes e intimagdes e como proceder para evitar
nulidades;

direito de vista - quem e quais procedimentos basicos;

tipos de multa - defini¢des, aplicagdes e cuidados para evitar nulidades;

distincao entre alvara, licenga e autorizacéo;

prazos para inicio e termino da fiscalizagdo, existem? e prazos para notificacdo de
autuacao e, ou

direito d a - procedimentos, instancias de julgamento e prazos;
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n)

exercicios de fixagao do conhecimento.

I11. Médulo 03 - Direito publico, nogdes gerais de direito constitucional e administrativo, e

outras matérias legais pertinentes ao exercicio da funcao de fiscal.

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
i

Iv.

a evolucgao do estado moderno;

o estado federal - suas caracteristicas, forma de organizacdo, poderes e esferas de
competéncias, em especial a municipal;

o estado de policia e o estado democratico de direito;

limites de atuacdo do estado, interesse publico, coletividade e os direitos
fundamentais do cidadao;

principios do direito pliblico;

tipos de leis e outras normas legal, e suas hierarquias;

exemplos de leis e normas, diversas, aplicaveis a fiscaliza¢gdo municipal;

nogdes de direito administrativos aplicaveis a funcéo de fiscal municipal de tributos
e de servigos;

exercicios de fixagdo do conhecimento.

Exercicios praticos, simulacgédes, referente aos modulos da etapa de conhecimentos

comuns.

A carga horaria total da primeira etapa do curso sera de 32 horas/aula, considerando-

se 60 (sessenta) minutos para cada hora aula.

§ 2°. As disciplinas especificas aos dois cargos e areas de atuacdo, serdo agrupadas pela area de

atuacao compreendendo dentre outras as matérias relacionadas nos incisos e alineas deste Paragrafo.

IE Compreendem matérias basicas, dentre outras, de conhecimentos especificos para o

cargo de Fiscal de Tributos Municipais:

a)

c)

d)

Nocoes de Direito Tributario - Direito Tributério e suas relacdes com a Ciéncia das
Financas; Sistema Tributario Nacional, Limitagdes constitucionais ao poder de
tributar; Legisla¢do tributaria; Obrigacdo tributaria; Crédito tributario; Garantias e
privilégios do crédito tributario; Administragdo Tributaria; Processo administrativo
fiscal e Processo judicial tributéario;

Legislacdo Tributaria Municipal, fiscalizacdo, tributagdo e arrecadacéo - Codigo
Tributario Municipal, ISSQN, ITBI, IPTU, Taxas e Contribuicoes;

Administragdo Publica - O papel dos tributos na gestdo publica, Governanca €
Accountability;

Contabilidade Basica - Aplicagdo da contabilidade; Usuarios da contabilidade; Para
quem € mantida a contabilidade; O profissional contabil; Pilares da contabilidade;
Livros Contabeis; Nogdes Gerais de Balanco Patrimonial; Apuragdo do resultado e
Regimes de Contabilidade; Analise de Balanco Patrimonial e das Demonstragoes
Financeiras e

tabeis; Fluxo de Caixa e Plano de Contas; Contabilizacdo das

contas lanco; Balancete de Verificacdo e Método das Partidas Dobradas;
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IL.

g)
h)
i)

Contabilizagdo de Contas de Resultado e Apuracao Contabil do Lucro; Sistemas
Contabeis e Disposicdes Sobre Escrituragido Mercantil; Ativo permanente e
depreciacao;

Matematica Financeira Béasica - Razdes, Proporgdées e Grandezas Proporcionais;
Divisdo Proporcional / Regra de Sociedade Regra de Trés (simples e composta);
Taxas de Juros; Juros Simples e Composto; Montante, conceito e formula; Desconto
Simples e Composto;

Livros e Documentos Passiveis de Analise da Fiscalizagao;

A Fiscalizagdo Municipal e o Simples Nacional,

Procedimentos do inicio ao término do Ato de Fiscalizacdo;

Procedimentos de Notificacdo e Autuacdo de Infracdo e ou Crime Contra a Ordem
Tributaria;Participagio do/a fiscal no Processo Administrativo;

E possivel a retificacdo dos atos;

Conceitos e Fundamentacgéo de Divida Ativa;

Fiscalizacao de Servicos de Armazenagem;

Fiscalizacao de Servicos Bancarios ou Financeiros;

Exercicios de Fixacdo de Conhecimentos;

Atividades Praticas [ - Simula¢éo de Fiscalizacio;

Atividades Praticas II - Simulacéo de Notificacdo e Lancamentos.

Compreendem matérias basicas, dentre outras, de conhecimentos especificos para o

cargo de Fiscal Municipal de Servigos - Ambiental:

a)

b)

¢)

)

Nogdes de Direito Ambiental - Disposi¢cdes Constitucionais; Politica Nacional de Meio
Ambiente; Legislagdo Nacional de Recursos Hidricos, Politica Nacional de Recursos
Hidricos € o Sistema Nacional de Gerenciamento de Recursos Hidricos; Legislacao
Florestal; Legislagdes de Uso e Parcelamento do Solo e Suas Implicancias
Ambientais; estatuto das Cidades; Legislacdo Nacional de Crimes Ambientais; Lei
7.802/1989 - Lei Nacional de Agrotéxicos; Outras Legislacdes e Normas
Relacionadas;

Conceitos de Sustentabilidade, Meio Ambiente e Ecologia;

Sistema Nacional de Unidades de Conservacdo - SNUC e Sistema Estadual de
Unidades de Conservacao - SISEUC;

Apresentagéo dos Orgéos Ambientais Brasileiros, com suas Respectivas Atribuicoes e
o0 Sistema Nacional do Meio Ambiente - SISNAMA;

As Competéncias Privativas de Cada Ente, Competéncias Compartilhadas ou
Passiveis de Outorga 4 Outro Ente Mediante Ajustes;

Politica Nacional de Gestao de Residuos Solidos e de Logistica Reversa;

Principais Problemas Ambientais no Brasil;

Principios da Gestdo Ambiental;

Normas }figenciamento e Certificacao Ambiental;

i) }p Licencas Ambientais e Situag¢des de Dispensa;
=~
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III.

k)

]

m)
n)
o)
p)
a)
1)
s)
t)

Avaliagdo de Risco e de Impacto Ambiental, e as Fungdes do Estudo de Impacto
Ambiental - EIA, e do Relatério de Impacto Ambiental - RIMA, e os Procedimentos de
Dispensa de Licenca Ambiental;

Apresentacao de Aplicativos Uteis Para Sistematizacdo e Gestdo de Informagdes
Ambientais;

Educag¢do Ambiental;

Legislacao Ambiental Municipal;

Limites do Poder Fiscal, o Direito a Defesa, as Etapas e Procedimentos Recursal;
Diversidade Humana;

Impactos da Ag¢ao Fiscal Preventiva;

Exercicios de Fixacao,

Praticas I - Simulagao de Agao Fiscal,

Praticas II - Simulacdo de Preenchimento de Relatorios e Notificagoes.

Compreendem matérias basicas, dentre outras, de conhecimentos especificos para o

cargo de Fiscal Municipal de Servigos - Obras:

a)
b)

c)

d)

€)

p)
q)
r)

s)

Normas Legais Aplicaveis a Construgao Civil;

Sistema Confea/Crea e Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e
Responsabilidade Técnica

Nogoes de Legislagdes Urbanistica - Estatuto das Cidades; Legislagdao de Uso e
Parcelamento do Solo; Outras Relacionadas;

Principais Normas Técnicas Aplicadas a Construcéo Civil;

Poder Discricionario de Fiscalizagao, Direitos e Responsabilidades do Cidadao e da
Pessoa Juridica;

Licenciamento e Habite-se;

Importancia da Acao Fiscal Preventiva;

Normas e Medidas de Seguranca do Trabalho (uso de EPI);

Plano de Seguranca e Reducgédo de Impactos Ambientais;

Tipos de Projetos Exigiveis no Licenciamento de Obras;

Tipos de Obras e Suas Implicancias;

Nogdes Basicas de Leitura e Interpretagao de Projetos;

Ferramentas Computacional Aplicadas a Leitura de Projetos e a Fiscalizacao de
Obras;

Acessibilidade - Conceitos ¢ Normas;

Codigo Municipal de Obras e Tipos de Zoneamentos Municipal - Conceitos, Regras e
Aplicacoes;

As Obras e a Rela¢do Com o Cadastro Mobiliario Municipal;

Exercicios de Fixacao;

Praticas I - Si

0 de Acéao Fiscal;

Praticas ulacéo de Preenchimento de Relatdrios e Notificacoes.
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V.

Compreendem matérias basicas, dentre outras, de conhecimentos especificos para o

cargo de Fiscal Municipal de Servigos - Posturas:

a)

b)

i
k)
)

Nocgoes da Direito Urbanistico - Disposi¢des Constitucionais, Estatuto das Cidades;
Legislacdo de Uso e Parcelamento do Solo; Distingao Entre Uso e Ocupacao do Solo;
Funcao Social da propriedade; Instrumentos de Planejamento e Gestdo Urbana;
Outras Relacionadas;

A reparticao constitucional de competéncias entre os entes federativos e as posturas
municipais - competéncias da Unido, competéncias dos estados e dos Municipios, e
o conceito de interesse local;

Distincéo entre os tipos de bens publicos;

Tipos de atividades e controle das atividades particulares em areas/logradouros
publicas;

Cédigo de Postura Municipal como instrumento de Planejamento e Gestao Urbana;

O centrole das atividades econémicas como instrumento de gestao urbana,;

Postura e exibicdo de publicidades;

Nocdes e conceitos relativos a higiene, a ordem, a disciplina da produgio de
mercado, aos direitos individuais e coletivos, ao exercicio das atividades economicas,
inclusive ambulante;

Analise pratica do Codigo de Postura Municipal de Marilandia;

Exercicios de Fixacéao;

Praticas I - Simulac¢ao de Acao Fiscal;

Praticas II - Simulacéo de Preenchimento de Relatérios e Notificacoes.

Compreendem matérias basicas, dentre outras, de conhecimentos especificos para o

cargo de Fiscal Municipal de Servigcos - Sanitaria:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

g)
h)
i)
i)
k)

Histéria da vigilancia sanitaria no Brasil, conceitos e importancia;

Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria, fungdes e competéncias dos Entes
federados e Orgaos integrantes;

Funcoes e competéncias do Fiscal sanitarista;

Leis relacionadas a fiscalizacio sanitaria;

Principais Normas Técnicas relacionadas a funcao:

Conselhos de fiscalizagdo profissional relacionados a é&rea sanitarista e
responsabilidade técnica;

Programas de Vigilancia Sanitaria;

Educacéao sanitaria, prevencao para reducao de riscos;

Conduta geral dos fiscais;

Procedimentos genéricos de inspe¢ao sanitaria;

Procedimentos de inspecao/fiscalizacdo dos estabelecimentos de venda de bebidas e

géneros alimenticigs; que fabricam ou manuseiam alimentos e bebidas, e verificacéao

das condi € higiene/sanitaria;
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1) Procedimentos de inspecao/fiscalizacio de hotéis/pousadas, restaurantes,
laboratérios de analises clinicas, farmacias, consultérios médicos ou odontologicos,
entre outros estabelecimentos de interesse da saude, observando as condigdes de
higiene/sanitarias das instalacoes;

m) Procedimentos de coleta de amostra para testes - 4gua e outras bebidas, géneros
alimenticios, medicamentos, cosméticos, reagentes analiticos e outros produtos de
interesse a saude para analise em laboratério;

n) Procedimentos de atendimento a denuncias;

o) Normas para interdigao de locais e estabelecimentos;

p) Competéncias, Responsabilidades e Penalidades aplicaveis - partes responsaveis na
fabricagdo, manuseio e, ou, comercializacdo de produtos, inclusive servigos, com
implicancia sanitaria;

q) Licenca sanitaria e Vigilancia sanitaria;

r) Cuidados no exercicio da funcéo;

s) Exercicios de Fixacgdo;

t)  Praticas I - Simulacao de inspecéao;

u) Praticas Il - Simulacédo de preenchimento de relatorios e notificacoes.

DO CORPO DOCENTE

Art.14. O corpo docente para a formacado sera constituido por instrutores capacitados com

conhecimento e experiéncia plenamente comprovadas, assim como profissional com capacitagao

especifica.

Paragrafo inico: Ao instrutor compete:

11

III.

IV.

VL
VII.
VIII.

Ministrar aulas as turmas a serem designadas, no local e horario especifico
determinados, cumprindo rigorosamente o previsto no respectivo plano de curso e de
disciplinas;

Controlar a frequéncia dos alunos, com auxilio da Geréncia de Administragdo de
Pessoal da Prefeitura Municipal de Marilandia;

Manter atualizados os diarios de classe e demais registros necessarios ao
acompanhamento de desempenho dos alunos;

Preparar, aplicar e corrigir as atividades/exercicios de fixacao de conhecimento, bem
como os simulados praticos, este ultimo com a participagdo da Gerencia de
Administracdo de Pessoal e representante/s da Unidade Administrativa de lotagéo do
cargo em questao;

Preparar e corrigir as questdes da avaliagao final no prazo estabelecido;

Apresentar o resultado das avaliacoes em prazo especificado;

Colaborar na elaboragao dos planos de curso:

Analisar causas de veitamento insatisfatério ou inaptidao, dando ciéncia a Geréncia
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IX.

XI.

Comunicar a Geréncia de Administracdo de Pessoal, com possivel antecedéncia, tanto

qualquer impedimento surgido para o desempenho de sua funcdo quanto qualquer

conduta irregular do aluno;

Dar integral assisténcia pedagogica aos alunos, indicando, inclusive, o maior nimero de

subsidios necessarios ao aprendizado;

Comunicar & Geréncia de Administracdo de Pessoal toda conduta irregular

DA MATRICULA

Art. 15. O candidato aprovado na primeira fase do Concurso piiblico n® 001/2015 observada a ordem

de classificagéo e de acordo com a necessidade da Administragéo, sera convocado para no prazo de ate

quatro dias Tuteis da data da convocacdo, efetivar a sua matricula no Curso de Formacao, com

preenchimento de formulario préprio e especifico, desde que a documentacgdo a ser apresentada esteja

de acordo com o Edital.

Art.16. Somente serd admitido no Curso de Formacéo o candidato que tiver cumprido todas as
exigéncias determinadas no EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2015 do Municipio de
Marilandia - ES.

DOS DIREITOS

Art. 17. Sao direitos dos alunos/concursando:

II.
III.

Obter informagdes quanto ao seu aproveitamento pessoal, bem como orientacdes e
informacoes especificas que visem seu aperfeicoamento;

Tomar ciéncia do resultado obtido nas avaliacdes pedagogicas;

Receber um auxilio financeiro no valor de 40% (quarenta por cento) do vencimento
inicial do cargo pretendido, durante o periodo de realizacdo do curso de formacéo de

acordo com o Paragrafo tinico do artigo 8° da Lei Municipal n°® 1.208/201535.

DOS DEVERES

Art. 18. Sao Deveres do Aluno:

EE
II1.
Iv.

VI

Manter assiduidade no curso;

Comparecer as atividades com a antecedéncia necessaria;

Acatar as regras estabelecidas e as orientagdes dos realizadores do curso e do instrutor;
Esforcar-se no desempenho do aprendizado das matérias do curso;

Executar os exercicios que lhe forem destinados;

Proceder em publico-e no recinto onde se realiza o curso segundo os padroes da moral e
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NI, Zelar pelo asseio, ordem e organizagdo das dependéncias onde se realizara o curso.

Art. 19. O aluno respondera administrativamente e pecuniariamente pelos danos, avarias e quaisquer
outros prejuizos que causar as instalacgdes, equipamentos e materiais que se encontrem a disposigao

do curso de formacao especifica para ficais.

DAS PRESENCAS E FALTAS

Art. 20. S6 sera considerado como presente o aluno que efetivamente comparecer dentro do horario

fixado, sendo considerado ausente aquele que chegar depois de iniciada a aula.
§ 1°. Considera-se iniciada a aula quando da entrada do professor ou instrutor na sala de aula.

§ 2°. Nao sera concedido abono de falta, exceto por motivo de auséncias justificadas em que comprove

uma, ou mais, das seguintes ocorréncias:

Iz Morte em familia, e parentes com ligacdo até o segundo grau, caso em que devera
apresentar copia autenticada, em servigo notarial, da Certidao de Obito, em até quatro
dias da ocorréncia;

II. Acidente em que impossibilite o comparecimento, com apresentacao de atestado médico
em que conste o CID e, ou, boletim de ocorréncia policial, para este ultimo, valendo
inclusive o de registro de acidentes de transito, em até trés dias da ocorréncia;

III. Problemas de seguranca, com apresentacao de registro/boletim de ocorréncia em que
demonstre a data e hora de ocorréncia conflitante com o horario de aula do curso, em
até dois dias ocorréncia;

V. Problemas de salude em que apresenta atestado médico com a especificagido do Codigo
Internacional de Doencas - CID, caso este em que sera avaliado por profissionais da
Prefeitura Municipal de Marilandia para validagdo da impossibilidade real de

participagéo, em até trés dias da ocorréncia.

§ 3°. Em se tratando de aula na metodologia EAD - Educagéo a Distancia, podera ser criadas normas
complementares as estabelecidas neste Regulamento, as quais serdo apresentadas e especificadas no

Formulario de Inscri¢do do curso, em conjunto com o Plano do Curso.

Art. 21. O aluno que tiver mais de 20% (vinte por cento) de faltas, por disciplina, ou geral, sera

eliminado do curso.
DA AVALIACAO

Art. 22. A avaliacdo de rendimento sera feita em duas etapas, na forma em que se estabelece:

L. A primeira por intermédio dos exercicios de fixacdo de cada moédulo e, ou, disciplina,

com notas de

5 e peso de 0,5 no calculo final das avaliacgoes;

Z,
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II. A segunda por intermédio de prova de avaliagao final com peso de 1,00 no calculo final
das avaliagoes;

TI1. A formula para calculo considerara a soma total das notas obtidas em cada exercicio de
fixacdo mais a nota da prova de avaliacdo final divida pela soma dos pesos de cada
exercicio de fixagdo, mais o peso da prova de avaliacdo final, ou seja, nota final é:
nf= (NE1 + NE2 + NE3 + NE4 + NPF)/(PE1 + PE2 + PE3 + PE4 + PPF), onde nf & Nota Final,
NE é Nota do Exercicio de fixagcao realizado, NPF é Nota da Prova Final, PE é o Peso da
nota do Exercicio de fixacdo (cada um tem peso de 0,5), e PPF é Peso da Prova Final de

avaliacdo (onde o peso é igual a 1,00).

§ 1°. Por tratar-se de uma etapa eliminatéria de concurso para provimento dos cargos de Fiscal de

Tributos Municipais e Fiscal Municipal de Servigos, o candidato devera obter nota final minima de
60%.

§ 2°. Nos exercicios de fixacdo e na prova de avalia¢ao final, as notas conferidas obedeceréao a escala

de O (zero) a 10 (dez), com aproximacao até décimos, obedecendo os respectivos gabaritos de corregao.
§3°. A prova de avaliacéo final devera ser objetiva com até quatro opg¢des de resposta.

Art. 23. O aluno que utilizar de meios ilicitos durante a realizacdo das avaliagoes, sera atribuida a

nota O (zero), sem prejuizos de outras sangdes cabiveis.

DO DESLIGAMENTO

Art. 24. O candidato terd sua matricula cancelada e sera desligado do Curso quando da ocorréncia de

qualquer das hipoteses abaixo:

I Nao atingir o limite minimo de frequéncia estabelecida para o curso;
II. Nao obtiver aproveitamento suficiente no curso;
1. Néo revelar aptiddo mental;
V. Ter conduta repreensivel na vida publica ou privada;
M Ser usuario de substancias entorpecentes ou que determinam dependéncia fisica ou
psiquica.

DA CLASSIFICACAO

Art. 25. A classificagdo no Curso sera apurada levando-se em conta a média final de cada aluno,

classificando na melhor posi¢do os alunos/concursando com maior média de nota.

Paragrafo unico. Ocorrendo empate na classificacdo final, sera considerado melhor classificado o
aluno/concursando que houver obtido a maior nota na Prova de Avaliacdo Final, permanecendo o

empate, sera considerado

r classificado aquele que houver obtido mais equilibrio dentre as notas
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dos Exercicios de fixacdo de conhecimento, se ainda assim permanecer o empate, sera considerado

para critério de desempate a maior idade,
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. E facultado a Administracido Municipal, por intermédio da Geréncia de Administragio de
Pessoal, convidar todos os aprovados no concurso estabelecido pelo EDITAL DE CONCURSO PUBLICO
N° 001/2015 da Prefeitura Municipal de Marilandia, independendo da classificagédo, para os cargos de
Fiscal de Tributos Municipais e Fiscal Municipal de Servicos, bem como a inclusao de outros
servidores do Executivo municipal no curso, permanecendo o previsto no Paragrafo Unico do artigo 8°
da Lei Municipal n® 1.208/2015, apenas aos Concursando aprovados e classificados na forma

estabelecida no tépico 1, Das Disposi¢oes Preliminares, do Edital tratado neste Regulamento

Art. 27. Os documentos relativos ao Curso de Formacgao de Fiscal de Tributos Municipais e Fiscal
Municipal de Servigos, sao exclusivos da Administragdo Direta Municipal, da Administragao do Curso
e das autoridades competentes, sendo vedado seu manuseio por pessoas estranhas, assim como
cessao de copias a terceiros, exceto nos casos previstos na legislacdo em vigor, devendo ser mantida o

pleno e total sigilo dos contetdos das avaliagoes, até a sua aplicacao.

Art. 28. Este regulamento podera ser alterado quando necessario, mediante proposta justificada, a

qual devera ser submetida a apreciacdo da Secretaria Municipal de Administragao.
Art. 29, Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de

Administragao na esfera de sua competéncia.

Marilandia - ES, 09 bro de 2016.

Secretaria Municipal de Administracao
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