PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

DECRETO N°. 3059, DE 31 DE MAIO DE 2016.

EMENTA: APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA
SEMCONT N° 02/2016.

O Prefeito Municipal de Marilandia, no uso das atribuigcdes legais que
lhe sdo conferidas pelo inciso 1V, artigo 64 da Lei Organica do Municipio e, de acordo
com a Lei Municipal n® 1088/2013, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio de Marilandia -ES, no ambito da Prefeitura Municipal de Marilandia,
abrangendo as Administrages Direta e Indireta, DECRE T A:

Art. 1°- Fica aprovada a Instrugao Normativa SEMCONT n°.
02/2016 de responsabilidade da SEMCONT que “Dispbe sobre orientagbes e
procedimentos para cadastramento e distribuicdo de cestas basicas as vitimas da
estiagem no municipio de Marilandia”, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2°- Cabera a unidade responsavel a divulgagcdo da Instrugcao
Normativa ora aprovada.

Art. 3°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Marilandia — ES, 31 de mai 2016.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio

INSTRUGAO NORMATIVA SEMCONT N°. 02/2016

“DISPOE SOBRE ORIENTAGOES E
PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO E
DISTRIBUICAO DE CESTAS BASICAS AS
VITIMAS DA ESTIAGEM EM MARILANDIA.

Versao: 01

Aprovacao em: 31 de maio de 2016.

Ato de aprovacao: Decreto n® 3059/2016.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente instrugdo normativa tem por finalidade orientar e disciplinar os
procedimentos para concessao e distribuicdo de Cestas Bésicas as vitimas da
estiagem no Municipio de Marilandia.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente instrugao normativa abrange a SEMCONT - Secretaria Municipal
de Controle e Transparéncia, SEMASC — Secretaria Municipal de Assisténcia Social
e Cidadania, bem como a COMPDEC - Coordenag¢do Municipal de Protegdo a
Defesa Civil.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para fins desta instrucao normativa considera-se:
| - Beneficio de concessao de Cestas Basicas em carater temporario as vitimas da
estiagem que se abateu sobre o Municipio de Marilandia.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente instrugdo normativa tem como base legal os dispositivos contidos
na Constituicdo Federal; Lei n°. 10.836/2004 Beneficio Eventual Cesta Basica; e
outros dispositivos federais, estaduais e municipais que regulamentam o assunto.

iITULO V
NSABILIDADES

CA

Art. 5°. Da SEMCONT:
| - orientar as demais Secrétarias Municipais supervisionando sua aplicagéo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

Il - promover a divulgagdo nas Redes Sociais, no site da Prefeitura Municipal e
implementacao desta instrugdo normativa;

Ill - disponibilizar os meios materiais para a execugao dos servicos em cooperagao
com outras Secretarias, a fim de que cumpra as determinagbes previstas nesta
instrugao normativa;

IV - realizar a atualizacdo da presente instrugdo normativa, conforme mudancas que
ocorrerem sobre a legislagao que a subsidia;

V - apoiar e subsidiar tecnicamente a Comissado a ser constituida para conceder e
distribuir o beneficio em questao.

Art. 6°. Cabera aos Secretarios Municipais e Coordenadorias das diversas
Secretarias:

| - alertar o Secretario Municipal da SEMCONT sobre alteragbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho:;

ll- manter esta instrugao normativa a disposicao de todos os funcionarios/servidores
publicos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

[l - cumprir fielmente as determinagdes contidas nesta instrugéo normativa;

IV — solicitar os meios materiais para a unidade executora, a fim de que essa possa
cumprir as determinagdes previstas nesta instrugdo normativa;

VIl - cumprir com as fun¢des especificas exigidas na legislagao que rege o servigo
de sua responsabilidade.

CAPITULO VI

Art. 7°. Das formas de acesso ao beneficio:

| - procura espontéanea;

Il - busca ativa;

[Il - encaminhamento das demais politicas publicas.

~ CAPiTULOVII ]
DO CADASTRO UNICO PARA ATENDER O BENEFICIO

Art. 8°. Sera feito um cadastro, que permita conhecer a situagdo socioecondmica
das familias cadastradas, trazendo informacdes do nucleo familiar.

Art. 9°. A realizagao dos cadastros dar-se através da coleta de dados, a qual podera
ser.

| - em postos de coleta fixos, dotados de infraestrutura apropriada ao atendimento
dessa populagao;

Il - em postos de coleta itinerantes a critério da Comiss&o a ser constituida:

Art. 10°. A infra-estrutura minima exigida para funcionamento do cadastro
compreende:
| - locais onde funcionem, de forma continua, postos de atendimento com condi¢ées
minimas para o recebimento dessas familias, tais como:
a) sanitario;
b) acessibilidade para pess
c) atendimento prefere
d) agua potavel.

deficiéncia;
ra idosos e gestantes;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

Il - local para o trabalho dos digitadores, equipado com computadores com acesso a
internet e impressoras;
Il - local para arquivamento dos formularios.

Art. 11. Poderao ser incluidas no cadastro as familias, através das seguintes formas
de acesso:

| - procura espontanea,

Il - busca ativa.

DOS BENEFICIOS EVENTUAIS

Art. 12. A cesta basica serda um beneficio eventual, oriunda do Governo Federal
através da CONAB e constara, inicialmente, de 20 (vinte) quilos de alimentos com os
seguintes itens:

03 kg de feijao;

10 kg de arroz;

01 kg de fuba de milho;

02 latas de odleo de soja;

02 kg de agucar cristal,

01 kg de macarrao;

01 kg de leite em p6.

S G B0 1D o

Art. 13. Dos critérios para concessao do beneficio eventual de cesta basica:
| - caso de circunstancias temporarias, emergenciais e de calamidade publica,
Il - residir no municipio de Marilandia ha aproximadamente 01 (um) ano.

Paragrafo unico — Os critérios estdo estabelecidos na ata da COMPDEC -
Coordenacao Municipal de Protecdo a Defesa Civil que acompanha esta instrugéo
normativa.

Art. 14. Uma Comisséo especialmente designada para a concessao e do beneficio a
ser concedido sera constituida dos seguintes integrantes:
1. O Coordenador Municipal de Protecao a Defesa Civil ou pessoa por ele
indicada;
Um representante do Ministério Publico estadual,
O presidente da Camara de Vereadores ou pessoa por ele indicada;
Um representante do corpo de voluntario da Defesa Civil;
Um representante da Camara de Dirigentes Logisticos (CDL) ;
Um representante da Sociedade Civil Organizada,;
Um representante da Prefeitura Municipal.

O B0 o

Paragrafo unico — todos os formularios de cadastro passarao por uma avaliagao da
Comissao acima.

Art. 15. O formulario de cadastro sera confeccionado pela Coordenagao Municipal

de Protecdo a Defesa Civil e devera co s seguintes informacgdes (modelo em
anexo):

1. Nome completo do benefigj
2. Endereco;
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Integrantes do grupo familiar;
Numero do telefone;

Numero do CPF ;

Comprovante de residéncia;

Um documento com foto (xerox).

S Een bt

CAPITULO VIl
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 16. A inobservancia das tramitagdes e procedimentos de rotina estabelecidos
nesta instrucdo normativa, sem prejuizo das orientacdes e exigéncias do TCE/ES
relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as san¢des legais cabiveis.

Art. 17. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia que, por sua vez,
através de procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 18. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Marilandia/ES, 31 de maio de 2016.

Wilson Haese
Secretario Municipal de Controle e Transparéncia

Lidiane de Souza Almeida
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania

Marcos Ramon Vettoraci
Coordenacao Municipal de P ao a Defesa Civil.
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DEMARILANDIA

COORDENADORIA MUNICIPAL DE PROTECAO DE DEFESA CIVIL
defesacivilmarilandia@gmail. com

PREFEATURA MUNICIPAL DE MARILANDAA

CADASTRO PARA RECEBIMENTO DE CESTA BASICA

NOME COMPLETO:

ENDERECO:

INTEGRANTES DO GRUPO FAMILIAR:

CPF:

TELEFONE:

(anexar copia de documento com foto e comprovante de residéncia)
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