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LEI COMPLEMENTAR N° 020 DE 06 DE MAIO DE 2015.

EMENDA: “DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
MARILANDIA-ES, CRIA CARGOS EM COMISSAO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara
Municipal, Aprovou ¢ Ele Sanciona a seguinte LEI:

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL

Art. 1°. A Administracao Publica Direta e Indireta do Municipio de Marilandia, bem como
as acoes do Governo Municipal, em obediéncia aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, se orientara no sentido do desenvolvimento do Municipio e
do aprimoramento continuo dos servicos prestados a populacdo, mediante o planejamento de
suas atividades.

§ 1°. O planejamento das atividades da Administracdo Municipal sera feito por meio da
elaboracao e atualizacdo dos seguintes instrumentos:

I - Planos de Governo e de Desenvolvimento Municipal,
II - Plano Plurianual de Aplicacdes;

III - Lei de Diretrizes Orcamentarias;

IV - Lei Orcamentaria Anual;

V - Programas e Planos Setoriais.

§ 2° A elaboracdo e a execucao do planejamento das atividades municipais deverao
guardar estreita consonancia com os planos e programas do Governo do Estado do Espirito Santo,
e dos 6rgaos da Administracdo Federal.

Art. 2°. Os Planos de Governo e de Desenvolvimento Municipal resultardo do
conhecimento objetivo da realidade do Municipio de Marilandia em termos de problemas,
limitacbdes, possibilidades e potencialidades e compor-se-do de diretrizes gerais de
desenvolvimento, objetivos, metas e politicas globais e setoriais da Administracdo Municipal.

Art. 3°. De forma facultativa e objetivando o melhor ordenamento do seu espaco
territorial, o Municipio de Marilandia podera elaborar Plano Diretor Municipal, na forma da Lei
10.257 de 10 de julho de 2001 e alteragdes, e em obediéncia a Lei Organica Municipal.

Paragrafo Unico - Na existéncia de Plano Diretor Municipal, o Plano Plurianual, as
Diretrizes Orcamentarias e o Orcamento Anual devem incorporar as diretrizes e as prioridades
contidas no Plano Diretor.

Art. 4°. O Plano Plurianual de Aplicacdes estabelecera as diretrizes, os objetivos e as
metas da Administracdo Municipal para as despesas de capital e outras delas decorrentes, e as
relativas aos programas de duracao continuada.

Art. 5°. A Lei de Diretrizes Orcamentarias estabelecera metas e prioridades da
Administracdo Municipal, incluindo programas de investimentos para o exercicio financeiro
subsequente, orientara a elaboracao da Lei Orcamentaria Anual e dispora sobre as alteracdes na
legislacao tributaria.
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Art. 6°. A Lei Orcamentaria Anual compreendera:

I - O orcamento fiscal referente aos Poderes do Municipio, seus fundos, e 6rgaos da
Administracado Direta instituidos pelo Poder Publico;

IT - O orcamento das entidades instituidas e mantidas pelo Municipio;

IIT - O orcamento da seguridade social da Administracdo Direta, bem como os fundos
instituidos pelo Poder Publico.

Paragrafo Unico - A Lei Orcamentaria Anual do Municipio de Marilandia, bem como os
orcamentos referidos nos incisos deste artigo, devera obedecer aos preceitos contidos na Lei
Federal n. 4.320 de 17/03/1964 e alteracoes, e legislacoes federal sobre orcamentos publicos.

Art. 7°. Os planos e programas setoriais definirdo as estratégias de acao do Governo
Municipal no campo dos servicos publicos, a partir das politicas, prioridades e metas fixadas nos
Planos de Governo e Desenvolvimento Municipal, Plurianual e eventual Plano Diretor.

Paragrafo Unico - As Entidades da administracao indireta deverao elaborar, anualmente,
Plano de Investimento para o exercicio seguinte, devendo o mesmo ser apreciado e aprovado pelo
Orgao competente da administracdo direta, devendo inclusive os investimentos de capital serem
inseridos no orcamento municipal, na forma estabelecida em Lei Federal.

Art. 8°. Os orcamentos previstos no art. 6° desta Lei serdo compatibilizados com o Plano
Plurianual e as Diretrizes Orcamentarias, evidenciando os programas e politicas do Governo
Municipal.

Art. 9°. A elaboracao e a execucao dos planos e programas do Governo Municipal terdo
acompanhamento e avaliacdo permanentes, de modo a garantir o seu éxito e assegurar a sua
continuidade.

Art. 10. O Chefe do Poder Executivo Municipal, por meio do Conselho Municipal de
Planejamento e Integracdo, conforme o disposto na Secdo Unica deste Capitulo conduzira o
processo de planejamento e motivara o comportamento organizacional da Prefeitura para a
consecucao dos seguintes objetivos:

I - Coordenar a acao local e integra-la com as acdes do Estado e da Unido, bem como
com as dos Municipios da regido;

I - Assegurar a integracdo do processo de planejamento em nivel municipal,
compatibilizando metas, objetivos, planos e programas setoriais e globais de trabalho, bem como

orcamentos anuais e planos plurianuais;

III - Garantir a cooperacao de entidades representativas da sociedade no planejamento
municipal;

IV - Acompanhar e avaliar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade dos servicos publicos;

V - Assegurar o acesso democratico as informacoes e a transparéncia dos atos e acoes do
Governo Municipal.

Art. 11. Todos os orgaos da Administracdo Municipal devem ser acionados
permanentemente, no sentido de:

I - Conhecer os problemas e as demandas da populacao;

II - Estudar e propor alternativas de solucdo social e econdémica compativeis com a
realidade local e com os objetivos comuns da Administracdo Municipal,;
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III - Definir e operacionalizar objetivos de acao governamental,;

IV - Acompanhar a execucao de programas, projetos e atividades que lhes sao afetos;
V - Avaliar periodicamente o resultado de suas acoes;

VI - Rever e atualizar objetivos, programas e projetos;

VII - Articular-se e colaborar com todos os érgados da Administracdo Municipal.

Art. 12. O planejamento municipal devera adotar como principios basicos, a democracia
e a transparéncia no acesso as informacoées disponiveis.

Art. 13. O Municipio buscara, por todos os meios ao seu alcance, a cooperacdo de
associacoes representativas no planejamento municipal.

Secao Unica
Do Conselho Municipal de Planejamento e Integracao

Art. 14. O Conselho Municipal de Planejamento e Integracdo tera as seguintes funcoes
basicas:

I - Orientar e integrar as varias areas de atuacao, érgaos e entidades da Administracao
Municipal;

II - Priorizar as acbdes a serem desenvolvidas pelos 6rgdos municipais possibilitando a
adequada alocacao dos recursos municipais entre os diversos programas e atividades;

III - Integrar o processo de planejamento municipal e compatibilizacdo do contetdo das
propostas dos varios instrumentos de planejamento, enumerados no § 1° do art. 1° desta Lei, com
o objetivo de garantir a coeréncia e a articulacdo entre os respectivos objetivos, politicas e
diretrizes;

IV - Equacionar os problemas que envolvam mais de um o6rgao ou entidade da
Administracdo Municipal e debater os possiveis conflitos organizacionais;

V - Articular as acdes necessarias ao levantamento de dados para embasar o processo de
planejamento e ao acompanhamento e a avaliacdo de sua execucdo no sentido de cumprir os
objetivos governamentais;

VI - Articular e integrar as atividades de fiscalizacao da Administracao Municipal;

VII - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - O Conselho Municipal de Planejamento e Integracao sera constituido:

I - Pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, a quem cabe a sua presidéncia;

II - Pelos Secretarios Municipais e demais titulares de 6rgaos da Administracdo Direta e
Indireta subordinados diretamente ao Chefe do Poder executivo Municipal.

Art. 15. Compete ao Gabinete do Prefeito prestar apoio administrativo e assessoramento
técnico, com o auxilio da Secretaria Municipal de Planejamento e Governo, e a coordenar a
execucao das atividades necessarias para que o Conselho Municipal de Planejamento e Integracao
cumpra suas funcoes.

Art. 16. O Conselho Municipal de Planejamento e Integracdo sera disciplinado em
regulamentacao propria, a ser fixada por decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal, no prazo
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de 60 (sessenta) dias a contar da data da publicacao desta Lei.

) CAPITULO II
DOS PRINCiPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 17. A atuacdo do Municipio em areas assistidas pela atuacao do Estado ou da Uniao
sera supletiva e, sempre que for o caso, buscara mobilizar as pessoas e os recursos materiais e
financeiros disponiveis.

Art. 18. A acdo do Governo Municipal sera norteada pelos seguintes principios basicos:

I - Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia conforme o previsto
no art. 37 da Constituicdo Federal e na Lei Organica deste municipio;

II - Valorizacdo dos cidaddos do Municipio de Marilandia, cujo atendimento deve
constituir meta prioritaria da Administracao Municipal,

III - Aprimoramento permanente da prestacao dos servicos publicos de competéncia do
Municipio;

IV - Entrosamento com o Estado e a Unido para a obtencado de melhores resultados na
prestacao de servicos de competéncia concorrente;

V - Empenho no aprimoramento da capacidade institucional da Administracao
Municipal, principalmente por meio de medidas que objetivam:

a) A simplificacdo e o aperfeicoamento de normas, métodos e processo de trabalho;

b) A coordenacdo e a integracdo de esforcos das atividades de administracao
centralizada e descentralizada;

c) O envolvimento funcional dos servidores publicos municipais;

d) O aumento de racionalidade das decisdées sobre a alocacdo de recursos e a
realizacdo de dispéndio na Administracao Municipal.

VI - Desenvolvimento social, econdmico e administrativo do Municipio, com vistas ao
fortalecimento de seu papel no contexto da regido em que esta situado;

VII - Disciplina criteriosa no uso do solo urbano, visando a sua ocupacéo equilibrada e
harmoénica e a obtencao de melhor qualidade de vida para os habitantes do Municipio;

VIII - Integracdo da populacdo a vida politico-administrativa do Municipio, através da
participacao de grupos comunitarios no processo de levantamento e debate dos problemas sociais;

IX - Estimulo a participacdo da populacdo no planejamento municipal,;

X - Fomento a participacao da populacdo, como usuario, na Administracao Publica, por
meio do acesso a registros administrativos e informacées sobre o Governo, observado o disposto
nos incisos X e XXXIII do art. 5 da Constituicdo Federal e na forma da Lei 12.527 de 18 de
novembro de 2011, registro de reclamacéo sobre a prestacdo dos servicos publicos, averiguacao
de denuncias contra o exercicio negligente ou abusivo de cargo, emprego ou funcdo na
Administracao Municipal;

XI - Avaliacao periodica, interna e externa, da qualidade dos servicos prestados;

XII - Fixacao de metas e critérios de desempenho, para os 6rgaos e para os servidores
publicos municipais.
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__ CAPITULO III i
DA ORGANIZACAO BASICA DA ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL

Art. 19. Os 6rgaos da Administracao Municipal de Marilandia, diretamente subordinados
ao Chefe do Poder executivo Municipal, serdo agrupados em:

I - Orgaos de Assessoramento — com a responsabilidade de assistir ao Prefeito e
dirigentes de alto nivel hierarquico, na organizacdo, na coordenacdo e no acompanhamento e
controle dos servicos publicos municipais;

II - Orgaos de Administracdo Instrumental - sdo aqueles que executam acdes de
planejamento, administrativas, financeiras, técnicas, econoémicas e de controle, com a finalidade

de apoiar os demais 6rgidos na consecucao de seus objetivos institucionais;

III - Orgios de Administracdo Finalistica - que tém a seu cargo a execucdo de
atividades e servicos considerados finalisticos da Administracao Municipal.

Art. 20. A Administracdo Municipal, para a execucédo de servicos de responsabilidade do
Municipio, em observancia ao disposto no artigo anterior, é constituida dos seguintes érgaos:

I - Orgios de Assessoramento:
a) Chefia de Gabinete do Prefeito;
b) Procuradoria Geral do Municipio;
II - Orgios de Administracao Instrumental:
a) Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia,;
b) Secretaria Municipal de Planejamento e Governo;
c) Secretaria Municipal de Administracao;
d) Secretaria Municipal de Suprimentos;
e) Secretaria Municipal de Financas.
III - Orgaos de Administracido Finalistica:
a) Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Habitacdo e Obras Publicas;
b) Secretaria Municipal de Saude;
c) Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania;
d) Secretaria Municipal de Educacao;
e) Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural;
f) Secretaria Municipal de Servicos de Infraestrutura;
g) Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;
h)Secretaria Municipal de Meio Ambiente.
IV - Orgios Colegiados de Assessoramento, vinculados:

a) Ao Gabinete do Prefeito:
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- Conselho Municipal de Planejamento e Integracéo;
- Conselho Municipal de Protecao e Defesa Civil.

b) A Procuradoria Geral Municipal:
- Comissao Permanente de Inquéritos Administrativos.
c) A Secretaria Municipal de Financas:
- Junta de Impugnacao Fiscal,;
- Conselho de Fiscalizacdo e Acompanhamento do Fundo de Desenvolvimento
Municipal — FDM.

d) A Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Habitacdo e Obras Publicas:

- Conselho Municipal de Desenvolvimento;
- Conselho Municipal de Habitacao.

e) A Secretaria Municipal de Saide:

- Conselho Municipal de Saude;
- Conselho Municipal Antidrogas.

f) A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania:
- Conselho Municipal de Assisténcia Social,
- Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
- Conselho Municipal de Seguranca Alimentar;
- Conselho Municipal do Trabalho;
- Conselho Municipal dos Direitos do Idoso;
- Conselhos Tutelares.
g) A Secretaria Municipal de Educacio:
- Conselho Municipal de Educacao;
- Conselho Municipal do FUNDEB;
- Conselho Municipal de Alimentacao Escolar.
h) A Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural:
- Conselho Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural.
i) A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer:
- Conselho Municipal de Cultura;
- Conselho Municipal de Turismo;
- Conselho Municipal de Esportes.
j) A Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

- Conselho Municipal de Meio Ambiente.

§ 1°. Serdao subordinados ao Chefe do Poder Executivo Municipal, por linha de
autoridade integral, os 6rgdos da Administracao Direta previstos nos incisos I, II e III deste artigo.

§ 2°. Serao vinculados ao Chefe do Poder Executivo Municipal, por linha de coordenacao,
os 6rgaos colegiados de assessoramento, estabelecidos no inciso IV deste artigo.
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§ 3°. As competéncias, a composicao e a forma de funcionamento dos 6rgaos colegiados
de assessoramento serdo estabelecidas em legislacdo especifica, exceto os ja previstos nesta Lei.

§ 4°. As representacdes graficas da composicdo dos Orgaos da Administracdo Municipal
conforme tratado neste Capitulo III, sdos as apresentadas no Anexo VI desta Lei.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

Secao I
Do Gabinete do Prefeito

Art. 21. O Gabinete do Prefeito exerce as seguintes fungdes basicas:

I - Assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal na conducdo de assuntos
administrativos do Governo Municipal,

II - Coordenar a correspondéncia e a agenda institucional do Chefe do Poder Executivo
Municipal,

III - Assistir ao Chefe do poder Executivo Municipal em suas relacées com o Secretariado
e representantes de 6rgaos da Administracdo Municipal e com o publico em geral;

IV - Prestar assisténcia ao Chefe do Poder Executivo Municipal em suas relacdes politico-
administrativas com os municipes;

V - Responsabilizar-se pela execucdo das atividades de expediente e de apoio
administrativo do Gabinete do Prefeito;

VI - Organizar os servicos de recepcao e atendimento ao publico no ambito do Gabinete
do Prefeito;

VII - Promover a seguranca do Chefe de Poder Executivo Municipal e coordenar os
servicos da Junta Militar;

VIII - Promover e supervisionar a implantacao de politicas setoriais sob responsabilidade
do Gabinete do Prefeito;

IX - Estabelecer diretrizes para atuacdo e funcionamento do Gabinete do Prefeito;
X - Coordenar as atividades de protecao e defesa civil municipal;
XI - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - O Gabinete do Prefeito fica constituido das seguintes unidades
administrativas:

I - Chefia de Gabinete;

IT - Assessoria Especial de Protecao e Defesa Civil;
III - Assessoria de Comunicacao e Imprensa;

IV - Assessoria Técnica;

V - Coordenacao da Junta Militar;

VI - Coordenacao de Cerimonial;
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VII - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao II
Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 22. A Procuradoria Geral do Municipio exerce as seguintes funcoes basicas:

I - Defender e representar, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

II - Prestar assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo Municipal e aos érgaos
da Administracdo Municipal, sempre que necessario, por meio da elaboracdo de estudos e

pareceres;

III - Promover a cobranca judicial da divida ativa do Municipio ou de quaisquer outras
dividas que nao forem liquidadas nos prazos legais;

IV - Dar parecer em projetos de leis, justificativas de vetos e decretos;
V - Analisar regulamentos, editais, contratos e outros documentos de natureza juridica,
de acordo com o interesse da Administracdo Publica e solicitacao do Chefe do Poder Executivo

Municipal e demais Secretarios;

VI - Assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal nos atos executivos relativos a
desapropriacdo, alienacao e aquisicdo de imoveis pela Prefeitura e nos contratos em geral,

VII - Representar e assessorar a Administracdo Municipal em todo e qualquer litigio
sobre questoes fundiarias e ambientais;

VIII - Defender, perante o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, em plenario
ou fora dele, os interesses do Municipio;

IX - Promover o exame de processos e documentos, intervindo nos expedientes
administrativos de tomadas de contas e de imposicao de multas, quando da alcada do Tribunal,

X - Levar ao conhecimento do Chefe do Poder Executivo Municipal, para fins de direito,
qualquer dolo, fraude, concussao, simulacdo, peculato ou outras irregularidades de que venha a

ter ciéncia;

XI - Manter atualizada a coletdnea de leis municipais, bem como a legislacao Federal e
Municipal e jurisprudéncias de interesse do Municipio;

XII - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Procuradoria Geral do Municipio compreende em sua estrutura
interna as seguintes unidades:

I - Subprocuradoria;
II - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao III
Da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia

Art. 23. A Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia exerce as seguintes funcoes
basicas:

I - Promover, controlar e cumprir os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade
e economicidade na gestao municipal;
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II - Analisar, auditar e orientar o cumprimento dos indicadores de controle e avaliacao de
desempenho da Administracdo Municipal, observado o disposto no art. 74 da Constituicao
Federal;

III - Promover os servicos de ouvidoria e garantir o funcionamento autéonomo e dinamico
da Ouvidoria Municipal, em especial cumprindo ao estabelecido na Lei federal 12.527 de 18 de
novembro de 2011;

IV - Promover as atividades inerentes a Unidade Central de Controle Interno conforme
estabelecido nos artigos 31 e 74 da Constituicao Federal, artigo 76 da Constituicdo do Estado do
Espirito Santo, Lei Organica Municipal de Marilandia, dentre as demais normas legais vigentes;

V - Planejar e propor normas e instrucdes para o correto cumprimentos da legislacoes
vigentes e visando melhores resultados na execucao dos objetivos da legislacado municipal;

VI - Orientar todas as unidades gestoras da Administracdo Municipal quanto aos
procedimentos técnicos e aplicacdo correta das normas administrativas para implantacdo das
acoes e programas definidos pela administracao;

VII - Promover a transparéncia da gestdo, disponibilizando informacdo a sociedade
objetivando o suporte ao controle social,;

VIII - Avaliar a adequacao e eficacia dos controles internos existentes nos 6rgédos da
Administracdo Municipal;

IX - Realizar auditoria preventiva nas atividades orcamentaria, contabil, financeira,
patrimonial e operacional em todos os 6rgaos e sistemas da Administracdo Direta e Indireta
municipal;

X - Avaliar a eficiéncia, eficacia, e economicidade na utilizacdo dos recursos
orcamentarios e financeiros;

XI - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

XII - Recomendar medidas preventivas e saneadoras com a finalidade de melhorar
procedimentos e normas, evitando falhas, desperdicios, ineficiéncia e ineficacia na utilizacao de
recursos;

XIII - Controlar os prazos referentes as prestacdoes de contas dos Ordenadores de
despesa, devidas aos Tribunais de Contas e a Camara Municipal, examinando-as previamente a
vista das exigéncias dessas entidades;

XIV - Exercer auditoria orcamentaria e financeira sobre a utilizacdo de recursos,
inclusive os oriundos de contratos, convénios, acordos, ou atos similares das unidades da
administracdo municipal por meio de acompanhamento, inspecoes e diligéncias;

XV - Examinar, comprovar e avaliar os meios de controle e de protecdo do ativo e do
acervo patrimonial;

XVI - Elaborar pareceres e relatéorios que documentem os exames realizados contendo
todas as informacoes obtidas, analises efetuadas e conclusoes;

XVII - Examinar a regularidade dos contratos, convénios, acordos, e outros ajustes
celebrados pela Administracao Municipal;

XVIII - Examinar e acompanhar, em parceria com a Secretaria de Administracdo, a
realizacédo e execucao dos contratos de terceirizacdo celebrados pela Administracdo Municipal,
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XIX - Planejar e implementar as atividades da auditoria e controle de acordo com as
diretrizes, planos e programas estabelecidos;

XX - Estabelecer diretrizes para a atuacao e funcionamento da auditoria;
XXI - Desempenhar outras atribuicoes afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia compreende em
sua estrutura interna as seguintes unidades:

I — Gerencia de Controladoria;
II - Coordenacao de ouvidoria;
IT - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao IV
Da Secretaria Municipal de Planejamento e Governo

Art. 24. A Secretaria Municipal de Planejamento e Governo exerce as seguintes funcdes
basicas:

I - Coordenar e participar do processo de planejamento municipal, produzindo
informacdes e analisando indicadores para subsidiar os processos de monitoramento, controle e
avaliacao de desempenho da Administracdo Municipal, observado o disposto no art. 74 da
Constituicao Federal;

IT - Coordenar a metodologia de gestao e acompanhar os programas e projetos especiais
do Governo Municipal;

III - Promover a integracdo das areas da Administracdo Municipal, tendo como
instrumento o Planejamento Estratégico de Governo;

IV - Acompanhar as acoes desenvolvidas pelas diversas unidades da Administracao
Municipal, verificando o cumprimento das metas e objetivos estabelecidos no Planejamento
Estratégico do Municipio;

V - Auxiliar o gabinete do prefeito na relacdo institucional;

VI - Planejar, orientar e executar a politica de orcamento do Municipio, implementando e
aprimorando metodologias participativas e democraticas no planejamento or¢camentario;

VII - Elaborar, em coordenacdo com os demais 6rgaos da Prefeitura, o Plano Plurianual,
os Anteprojetos de Lei de Diretrizes Orcamentarias e de Orcamento Anual, a programacao
financeira e o cronograma de execucdo mensal de desembolso de acordo com as politicas
estabelecidas pelo Governo Municipal e as normas em vigor;

VIII - Elaborar a metodologia do Orcamento Participativo, mobilizar as comunidades,
estimular a participacdo da sociedade civil e acompanhar a execucao das obras prioritarias em
parceria com a sociedade em geral,

IX - Atuar na captacdao de recursos externos e realizar o acompanhamento junto aos
0rgaos responsaveis;

X - Promover a elaboracdo e execucdo, em conjunto com as Secretarias de
Administracdo, Financas, Desenvolvimento Habitacdo e Obras, Meio Ambiente e Servicos de
Infraestrutura, de um Sistema Unificado de Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas, de
logradouros, bens publicos, areas verdes, coleta de lixo e limpeza urbana, bens de propriedades
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dos entes federados, iluminacao publica, dentre outras, visando a formacédo e manutencao de um
Sistema Unico Georreferenciado;

XI - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Planejamento e Governo tem a seguinte
subdivisdo formal interna:

I - Gerencia de Planejamento e Controle Orcamentario;
II - Geréncia de Projetos Especiais e Convénios;

III - Nucleo de Expediente Administrativo;

IV - Ntcleo de Apoio aos Conselhos.

Secao V
Da Secretaria Municipal de Administracao

Art. 25. A Secretaria Municipal de Administracdo exerce as seguintes funcoes basicas:

I - Programar, supervisionar e controlar as atividades de administracdo geral da
Administracao Municipal;

II — Propor, supervisionar e executar as politicas de pessoal da Administracao Municipal;

III — Executar as atividades relativas ao recrutamento, a selecao, a avaliacao de
desempenho, ao sistema de carreiras, aos planos de lotacdo e das demais atividades de natureza
técnica da administracado de pessoas;

IV - Executar as atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais, ao
controle de frequéncia, a elaboracao das folhas de pagamento e aos demais assuntos relacionados
aos prontuarios dos servidores municipais, bem como manutencao e atualizacao do cadastro
funcional central,

V — Promover os servicos de inspecdo de saude dos servidores municipais para fins de
admissao, licenca e outros fins, bem como a divulgacao de técnicas e métodos de seguranca e
medicina do trabalho no ambiente da Administracao Municipal;

VI - Planejar e executar atividades relativas ao treinamento dos servidores municipais,
bem como identificar necessidade de capacitacao e desenvolvimento das pessoas;

VII - Executar atividades relativas a padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicao e
controle do material utilizado na Administracdo Municipal, em conjunto com a Secretaria
Municipal de Suprimentos;

VIII - Executar atividades relativas a tombamento, registro, inventario, protecdo e
conservacao dos bens moveis e semoventes da Administracdo Municipal;

IX - Administrar e gerenciar o Protocolo Municipal e Elaborar e Expedir normas de
arquivo central em conjunto com a Secretaria Municipal de Financas na gestdo do Arquivo

Central;

X - Conservar moveis, instalacoes, maquinas e equipamentos de escritério, bem como
equipamentos leves de responsabilidade da Secretaria;

XI - Promover as atividades de limpeza, vigilancia, copa, portaria, telefonia e pequenos
reparos da Administracao Municipal;
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XII - Promover a reproducdo de papéis e documentos das Secretarias Municipais;

XIII - Organizar e manter atualizada a coletdnea, arquivo e fichario de leis, decretos,
projetos de lei e outros de interesse da Administracdo Municipal,

XIV - Controlar e conservar a frota de veiculos leves da Prefeitura, préprios ou
contratados, verificando as questdoes de distribuicdo, manutencédo, limpeza, abastecimento,
documentacao, condutores e tudo mais necessario a administracao da frota;

XV - Examinar, acompanhar e controlar, em parceria com a Secretaria de Controle e
Transparéncia, a realizacdo e execucdo dos contratos de terceirizacdo celebrados pela

Administracao Municipal;

XVI - Coordenar e supervisionar a padronizacdo e compatibilizacdo dos equipamentos,
sistemas e servicos de informatica da Administracao Municipal,

XVII - Gerir os contratos de prestacao de servicos em Tecnologia da Informacéo;

XVIII - estruturar, desenvolver e programar os sistemas informatizados, inclusive com a
elaboracao de plano de desenvolvimento de tecnologia da informacao e comunicacao para a gestao
municipal;

XIX - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Administracdo compreende em sua
estrutura interna as seguintes unidades:

I - Assessoria Especial de Gabinete;
II - Gerencia de Administracdo de Pessoal:
a) Coordenacao de Admissao, Cadastro e Movimentacao de Pessoal;
b) Coordenacédo de Processamento da Folha de Pagamento.
III - Geréncia de Apoio Logistico e Patrimoénio:
a) Coordenacao de Patrimoénio, Frota e Combustivel;
b) Almoxarifado Central;
c) Protocolo Geral.
IV - Geréncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao;
V - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao VI
Da Secretaria Municipal de Suprimentos

Art. 26. A Secretaria Municipal de Suprimentos exerce as seguintes funcoes basicas:

I — Promover, apoiar e acompanhar a realizacao de licitagcoes para compra de materiais e
contratacao de servicos necessarios as atividades da Administracdo Municipal,

IT - Acompanhar e controlar a execucao dos contratos celebrados pelo Municipio;

III - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos governamentais;
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IV — Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais de Leis, Decretos
e demais atos oficiais expedidos pelo Chefe do Executivo Municipal;

V - Executar atividades relativas ao macroplanejamento das demandas de suprimentos,
a padronizacao, aquisicdo, guarda, distribuicao e controle do material utilizado na Administracao
Municipal, em conjunto com a Secretaria Municipal de Administracao;

VI - Prestar apoio técnico e administrativo & Comissao Permanente de Licitacdo e aos
Sistemas de Pregao;

VII - Desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Suprimentos compreende em sua estrutura
interna as seguintes unidades:

I - Nucleo de Confeccao de Registros e Expedicao de Atos Oficiais;
II - Coordenacédo de Compras, Cotacédo e Registro de Precos.

Secao VII
Da Secretaria Municipal de Financas

Art. 27. A Secretaria Municipal de Financas exerce as seguintes funcdes basicas:
I - Executar as politicas de tributacao e financas do Municipio;

II - Promover o lancamento, arrecadacao, controle de créditos e fiscalizacdao dos tributos
e demais receitas municipais;

III — Promover a inscricdo, administracao, notificacdo e cobranca das dividas para com a
Fazenda Municipal que nao foram liquidadas nos prazos legais;

IV — Elaborar e executar o cronograma mensal de desembolso da Administracao Direta do
Municipio em articulacdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e Governo;

V - Promover o recebimento, pagamento, guarda e movimentacdo dos recursos
financeiros do Municipio;

VI - Articular com as equipes multidisciplinares, compostas de fiscais e de outros
profissionais de varias Secretarias, na realizacdo de trabalhos conjuntos e inspecdes, que

envolvam o exercicio de diversas modalidades do poder de policia administrativa do Municipio;

VII - Coordenar o arquivo geral do municipio com base nas normas editadas em conjunto
com a Secretaria de Administracao;

VIII - Coordenar o desenvolvimento de sistemas de informacao do contribuinte
integrando os cadastros tributarios;

IX - Promover o acompanhamento e a execucdo do comportamento da despesa e propor
medidas visando a racionalizacao de gastos;

X - Promover a elaboracao do calendario e programacao financeira de pagamento;

XI - Estruturar a programacao diaria do fluxo de caixa, autorizando a efetivacdo de
pagamentos e recebimentos;

XII - Realizar a movimentacao de contas bancaria e aplicacbes financeiras;
XIII - Desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Financas compreende em sua estrutura
interna as seguintes unidades:

I - Coordenadoria Especial de Contabilidade:

a) Coordenacao de Registros Contabeis;
b) Coordenacao de Demonstrativos Contabeis e Prestacdes de Conta.

II - Gerencia de Atendimento ao Contribuinte e de Tributos:
a) Coordenacao de Fiscalizacao Tributaria;
b) Coordenacao de Controle da Arrecadacao e Divida Ativa.

III - Geréncia de Administracao Financeira:
a) Coordenacao de Programacao Financeira;
b) Coordenacao de Movimentacao Financeira.

IV - Arquivo Central;
V - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao VIII
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Habitacao e Obras Publicas

Art. 28. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Habitacdo e Obras Publicas exerce
as seguintes funcoes basicas:

I - Formular propostas para a politica de desenvolvimento econémico do Municipio bem
como promover sua implementacao dentro de uma perspectiva sustentavel;

II - Promover estudos sobre a vocacdo econdémica do Municipio;

IIT - Propor politicas e estratégias de atracdo de atividades econdmicas, inclusive
turisticas no Municipio;

IV - Planejar, articular e implementar programas e projetos nas areas de
desenvolvimento da industrial, comercial e servicos do Municipio, decorrentes de convénios com
entidades publicas e privadas;

V - Desenvolver estudos e pesquisas tendo em vista valorizar e explorar o potencial
turistico do Municipio, em beneficio da economia local;

VI - Incentivar associacoes, cooperativas, empresas e outras organizacdoes que mobilize
capital e propiciem a ampliacao e diversificacdo do mercado local de empregos;

VII - Promover estudos de viabilidade econdémica para pequenas e microempresas,
propondo convénios com 6rgaos de outras esferas de Governo e entidades nao governamentais;

VIII - Formular, articular, e coordenar politicas, projetos e acbdes voltadas para a
capacitacao e atualizacao de empreendedores no ambito municipal, visando sempre o
fortalecimento da economia local,

IX - Formular, articular e coordenar em conjunto com a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania, politicas, projetos e acdes voltadas para a capacitacdo e
atualizacao da mao de obra local, especialmente com foco no atendimento as demandas de mao
de obra no municipio e ao incentivo a Economia Popular e Solidaria;

X - Promover e coordenar estudos e propostas para a formulacao da politica urbana do
Municipio com o objetivo de assegurar o pleno desenvolvimento das funcdes sociais da cidade e da

propriedade urbana em articulacdo com os 6rgaos e entidades afins;
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XI - Planejar e monitorar o crescimento do Municipio de Marilandia, disciplinando e
controlando a ocupacédo e o uso do solo no Municipio, de forma a garantir o seu desenvolvimento
sustentavel;

XII - Propor, articular e coordenar a gestdo de planos setoriais relacionados ao
desenvolvimento da Cidade e de Plano Diretor Municipal,

XIII - Propor e promover programas e projetos habitacionais, em areas do patrimoénio
municipal, visando o atendimento as demandas sociais basicas por moradia;

XIV - Planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento de projetos de urbanizacao;

XV - Desenvolver estudos e coordenar acoes voltadas para regularizacao fundiaria;

XVI - Formular estratégias e executar acdes de reassentamento de grupos de baixa
renda, residentes em situacao de risco ou em condicdées subnormais de habitacdo, atingidos por
calamidades publicas, ou localizados em areas de preservacdo, sempre articulada com as
Secretarias e demais Orgaos afins;

XVII - Analisar e emitir parecer sobre os processos e projetos particulares e publicos
para licenciamento de parcelamentos e edificacbes e de licenciamento para localizacao e
funcionamento de atividades produtivas;

XVIII - Fiscalizar as posturas urbanisticas, bem como articular e coordenar equipes
multidisciplinares, compostas de fiscais e de outros profissionais de varias Secretarias, na
realizacdo de trabalhos conjuntos e inspecdes, que envolvam o exercicio de diversas modalidades

do poder de policia administrativa do Municipio;

IX - Fiscalizar e organizar feiras livres, ambulantes, feiras comunitarias e a poluicao
visual,

XX - Fiscalizar a legislacdo de parcelamento, uso e ocupacado do solo e das normas
edilicias do Municipio, inclusive sobre a obediéncia ao Cédigo de Obras Municipal;

XXI - Alimentar Cadastros Técnicos do Municipio, em articulacdo com outras Secretarias
do Municipio;

XXII - Consolidar e manter atualizada a cartografia municipal;

XXIII - Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de
Desenvolvimento;

XXIV - Planejar e desenvolver politica de mobilidade, acessibilidade, transporte e transito
municipal;

XXV - Projetar e construir as obras civis publicas, em geral, por meio direto ou indireto;

XXVI - Elaborar normas basicas e padronizadas para execucao de obras em prédios
publicos e logradouros;

XXVII - Controlar, fiscalizar e mensurar as obras publicas contratadas a terceiros pela
Prefeitura,;

XXVIII - Manter atualizado cadastro das obras publicas municipais e dos dados técnicos
e financeiros necessarios ao acompanhamento e controle das referidas obras;

XXIV - Promover a abertura e manutencao de vias e logradouros;
XXX - Promover a implantacdo e manutencéo do sistema de iluminag¢do publica;
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XXXI - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Habitacdo e Obras
Publicas compreende em sua estrutura interna as seguintes unidades:

I - Gerencia de Desenvolvimento e Controle Urbanistico:
a) Coordenacao Municipal de Postura;
II - Geréncia de Programas e Projetos Habitacionais;
III - Geréncia de Desenvolvimento Econémico e Inovacao:
a) Nucleo de Fomento aos Micro e Pequenos Negocios;
IV — Geréncia de Obras Publicas e Fiscalizacao:
a) Coordenacao de Fiscalizacao e Controle de Obras;
V - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao IX
Da Secretaria Municipal de Saiade

Art. 29. A Secretaria Municipal de Saude exerce as seguintes funcées basicas:

I - Atuar sempre em consonancia com as diretrizes e os principios do Sistema Unico de
Saude, em articulacdo com outros municipios, com as direcoes estadual e federal do Sistema e de
acordo com normas em vigor;

II - Atuar em consonancia e obediéncia aos principios constitucionais estabelecidos e
buscando sempre a valorizacao da vida;

III - Realizar a gestdo de satide do municipio de forma a possibilitar o acesso universal,
igualitario e integral a populacao, de modo continuo, objetivando proporcionar servicos de saude
de qualidade e resolutivos com o principio da equidade;

IV - Efetivar o principio da integralidade dos servicos de satide publico nas dimensoées e
demanda espontanea, na articulacdo de acdes de promocdo a saude, prevencdo de agravos,

vigilancia em saude e tratamento e reabilitacao;

V - Coordenar a rede de servicos, desenvolvendo relacoes de vinculo e responsabilidade
com a populacao sob sua area de abrangéncia;

VI - Destinar recursos materiais e financeiros em funcdo da diminuicdo das
desigualdades sociais em saude;

VII - Prestar contas sistematicamente ao Conselho Municipal de Satude das receitas e
despesas dedicadas a saude publica municipal, especialmente as do Fundo Municipal,

VIII - Realizar avaliacdo e acompanhamento sistematico dos resultados alcancados,
como parte do processo de planejamento e gestao do sistema municipal de satde;

IX - Organizar e manter os diversos sistemas de informacdo em saude atualizados,
permitindo conhecer as condicdes de saude dos cidadaos e priorizar acoes resolutivas;

X - Desenvolver a gestao da saude de forma transparente, promovendo a divulgacédo dos
resultados alcancados num processo continuo de comunicacido em saude;
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XI - Estimular a participacdo popular e o controle social, adotando atitudes proativas de
integracao com a comunidade através do Conselho Municipal de Satde;

XII - Desenvolver e executar acoes de vigilincia em saude, bem como normatizar,
complementarmente, a legislacdo em vigor, assegurando o seu cumprimento;

XIII - Executar programas especiais de saude de iniciativa prépria ou através de
convénios com a Uniao e o Estado;

XIV - Coordenar e executar as acoes pactuadas entre o Municipio, o Estado e a Uniao,
garantindo a correta aplicacdo dos recursos;

XV - Celebrar contratos e convénios com a rede complementar, controlando e avaliando
sua execucao;

XVI - Planejar, supervisionar, coordenar e controlar as atividades especificas de
zeladoria, transportes, vigilancia patrimonial e servicos administrativos, bem como zelar pela
guarda dos bens moveis, equipamentos, instalacdes e arquivos de documentacdo pertinentes a
Secretaria;

XVII - Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Saude;

XVIII - Gerir o Fundo Municipal de Saude;

XIX - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Saude compreende em sua estrutura
interna as seguintes unidades:

I - Geréncia de Vigilancia a Saude:
a) Coordenacao de Vigilancia Epidemiologica;
b) Coordenacéo de Vigilancia Sanitaria;
II - Geréncia de Atencao Primaria a Saude:
a) Coordenacao do Programa Saude da Familia;
b) Unidades Basicas de Saude — UBS;
III — Geréncia de Pronto Atendimento;
IV - Coordenacao Administrativa e Financeira;
V - Nucleo de Agendamento e Controle de Atendimento.

Secao X
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 30. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social exerce as seguintes funcoes
basicas:

I - Propor, promover e desenvolver a politica publica de assisténcia social do Municipio
de forma integrada com a Lei Organica de Assisténcia Social e executar programas, atividades e
projetos que visem a melhoria de vida da populacdo, o combate a exclusdo e a pobreza e a
protecao de grupos e individuos em situacao de risco social e pessoal;

17



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao
Rua Angela Savergnini, 93 - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
Fax: (27) 3724-1098 - Telefone: (27) 3724-2964
e-mail — administracao@marilandia.es.gov.br

II - Coordenar em nivel local, o processo de descentralizacdo da Assisténcia Social,
considerando a responsabilidade das trés esferas de governo, o Sistema Unico da Assisténcia
Social e a participacdo dos diversos segmentos envolvidos na formulacdo das politicas e no
controle das acoes;

IIT - Articular os esforcos dos setores governamental e privado, no processo de
assisténcia social do Municipio, incluindo o estabelecimento de parcerias com organizacdes da

sociedade civil;

IV - Promover a atencdo prioritaria a infancia e a adolescéncia em situacdo de risco
social e pessoal, bem como ao idoso e aos portadores de necessidades especiais;

V - Promover a realizacdo de estudos, diagnosticos e perfis socioecondémicos da
populacao, voltados para os programas de assisténcia social desenvolvidos pela propria Secretaria

ou por outros 6rgaos municipais;

VI - Promover programas para grupos especificos e de acoes assistenciais de carater de
emergéncia social;

VII - Realizar eventos para promocao de direitos da cidadania, destinados a inclusao
social;

VIII - Prestar apoio técnico e administrativo aos Conselhos Municipais de Assisténcia
Social, dos Direitos da Crianca e do Adolescente, dos Direitos do Idoso e Conselhos Tutelares;

IX - Prestar auxilio material em casos de extrema pobreza ou outros de emergéncia
comprovada;

X - Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

XI - Propor e coordenar as politicas municipais voltadas para a promocao da cidadania e
do acesso a bens, servicos e direitos por todos os cidadaos;

XII - Coordenar e promover os programas locais de protecao e defesa do consumidor, na
forma estabelecida no Sistema Nacional de Defesa do Consumidor - SNDC;

XIII - Prestar orientacao social visando o desenvolvimento individual, familiar e de
grupos vulneraveis;

XIV - Promover ac¢des de conscientizacao da populacdo do Municipio, para valorizacao e
dignificacéo do individuo e a construgao da cidadania;

XV - Coordenar as medidas objetivando a defesa dos direitos humanos essenciais e o
acesso igualitario de todos os cidadaos as politicas sociais;

XVII - Promover medidas de envolver a sociedade civil e as entidades publicas e privadas
nos esforcos para efetivacéo e o fortalecimento da cidadania;

XVIII - Articular com entidades publicas e privadas, visando o aproveitamento e a
otimizacdo de incentivos na captacdo de oportunidades de trabalho e de perspectivas de geracao

de renda;

XIX - Promover politicas publicas voltadas a género, juventude e acdes afirmativas de
promocao da igualdade racial;

XX - Desenvolver acoes de prevencao a violéncia atuando em parceria com os érgaos de
seguranca publica dos governos Federal, Estadual e Municipal;

XXI - Desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania compreende
em sua estrutura interna as seguintes unidades:

I - Assessoria Especial de Gestao;
II - Gerencia do Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS:

a) Coordenacao de Programas e Projetos do CRAS;
1) Nucleo de Programas e Projetos do CRAS;

III - Gerencia do Centro de Referéncia Especial da Assisténcia Social:
a) Nucleo de Programas e Projetos do CREAS;

IV - Coordenacao de Qualificacao e Intermediacéo Para o Trabalho;

V - Coordenacao de Expediente Administrativo;

VI - Coordenacédo de Vigilancia Socioassisténcial.

Secao XI
Da Secretaria Municipal de Educacao

Art. 31. A Secretaria Municipal de Educacao exerce as seguintes funcodes basicas:

I - Assumir, organizar e manter o sistema municipal de ensino de forma integrada aos
sistemas educacionais da Uniédo e do Estado;

II - Propor e promover o desenvolvimento da politica publica de ensino e do Plano
Municipal de Educacao e das normas sobre o ensino municipal, complementares as baixadas pela
Uniao e pelo Estado;

III - Gerir as unidades de educacao infantil e de ensino fundamental;

IV - Realizar censo escolar e chamada para matricula;

V - Garantir igualdade de condicoes para o acesso e permanéncia do aluno na escola;

VI - Garantir o ensino fundamental obrigatorio, inclusive para os que néo tiveram acesso
na idade propria;

VII - Promover a organizacdo e a manutencao de sistema de informacdes sobre a
situacao do ensino no Municipio, a analise e avaliacdo de indicadores de seus resultados, como
taxas de evasao, distorcao idade-série, repeticao, analfabetismo e outras, relacionados a qualidade
do ensino e da escola e ao rendimento dos docentes e estudantes nas faixas de educacao formal
de competéncia municipal;

VIII - Promover a participacao da comunidade escolar, pais e demais segmentos, no que
se refere as questoes educacionais e a gestdo de recursos destinados ao ensino, especialmente
daqueles destinados diretamente as escolas municipais por meio dos Conselhos escolares;

IX - Oferecer a educacao infantil em pré-escolas e creches;

X - Assegurar a orientacdo técnico-pedagogica junto aos estabelecimentos municipais de
educacao infantil e do ensino fundamental,

XI - Criar condi¢cées para o aperfeicoamento e a atualizacdo dos profissionais da
educacao e do respectivo pessoal administrativo, em especial nas condicoes estabelecidas na Lei
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13.005 de 25 de junho de 2014 - Plano Nacional da Educacdo, ou outra legislacdo que a
substituir;

XII - Promover o intercambio com outras entidades, propondo convénios, parcerias e
programas de atuacao conjunta de interesse educacional;

XIII - Prestar apoio técnico e administrativo aos Conselhos Municipal Educacao, de
Alimentacdo Escolar, e Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacao — FUNDEB.

XIV - Gerir os recursos do Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educacéao Basica
e de valorizacao dos Profissionais da Educacao;

XV - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Educacdo compreende em sua estrutura
interna as seguintes unidades:

I - Geréncia de Ensino:
a) Coordenacao de Planejamento Pedagogico Para o Ensino Fundamental;
b) Coordenacao de Educacao Infantil e Especial;
c) Coordenacao de Organizacao, Inspecao Escolar e Avaliacéo;
II - Geréncia de Planejamento e Administracao:
a) Coordenacao de Alimentacao Escolar;
b) Coordenacédo de Manutencao e Infraestrutura;
c) Nucleo de Apoio Logistico Operacional;
III - Nucleo de Expediente Administrativo;
IV - Centros de Educacao Infantil;
V - Unidades Escolares.

Secao XII
Da Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural

Art. 32. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural exerce as
seguintes funcoes basicas:

I - Promover a realizacao de estudos e a execucédo de medidas visando o desenvolvimento
das atividades agropecuarias no Municipio e sua integracao a economia local e regional,

II - Desenvolver programas de desenvolvimento rural, através do acesso a terra, por
instituicao de cooperativas e associacoes, e fomento a producdo agricola do Municipio, em
especial fomentando a agroindustria e articulando apoio a pequena producao familiar;

IITI - Articular-se com entidades publicas e privadas para promocao de convénios e
implantacao de programas e projetos nos setores agropecuarios;

IV - Promover acoes de combate a atividades predatoérias;
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V - Incentivar ac¢des que possibilitem a capacitacdo e o treinamento de pessoal para a
producao rural;

VI - Promover medidas de educacao ambiental junto a populacao ribeirinha, visando o
controle e manejo dos recursos aquaticos;

VII - Desenvolver programas de assisténcia técnica e difundir tecnologias apropriadas as
atividades agropecuarias e pesqueiras no Municipio;

VIII - Desenvolver estudos, programas e projetos com vistas ao desenvolvimento
agroindustrial do Municipio;

IX - Executar programas de extensdo rural, em integracdo com outras entidades que
atuam no setor agricola e pecuarista;

X - Articular-se com a Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Habitacdo e Obras
Publicas e a Secretaria de Servicos de Infraestrutura, na execucao de obras de infraestrutura, de

construcdo e manutencéo de estradas vicinais, pontes, pontilhos e mata-burros;

XI - Executar programas municipais de pesquisa e fomento a producdo agricola e ao
abastecimento, inclusive em parceria com outros 6rgados da gestdo municipal,;

XII - Atuar, dentro dos limites de competéncia municipal, como elemento regularizador
do abastecimento da populacao;

XIII - Selecionar os meios mais efetivos de escoamento e comercializacao da producao de
alimentos e géneros de primeira necessidade produzidos no Municipio de Marilandia;

XIV - Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Desenvolvimento
Rural de Marilandia;

XV - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural
compreende em sua estrutura interna as seguintes unidades:

I - Geréncia de Desenvolvimento Rural:
a) Coordenacao de Politicas de Abastecimento;
II - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao XIII
Da Secretaria Municipal de Servicos de Infraestrutura

Art. 33. A Secretaria Municipal de Servicos de Infraestrutura exerce as seguintes funcoes
basicas:

I - Conservar as vias urbanas, bem como promover a instalacado e conservacao de bueiros
e da rede de drenagem pluvial, além de realizacao pequeno reparos nas vias, e melhorias nas
condicoes de trafego;

IT - Promover e desenvolver a politica publica do Municipio na area de residuos sélidos;

III - Fiscalizar os servicos de capina, varricdo e limpeza das vias e logradouros publicos;

IV - Acompanhar, controlar e fiscalizar a coleta dos residuos sélidos hospitalares,

industriais, comerciais e residenciais;
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V - Empreender estudos técnicos e pesquisas, visando a melhoria dos servicos de
limpeza publica e destinacao final do lixo;

VI - Garantir os servicos com manejo de residuos sélidos de forma sanitaria e
ambientalmente adequada, a fim de promover a satde publica e evitar a poluicdo das aguas
superficiais e subterraneas, do solo e do ar;

VII - Incentivar e apoiar as acdes voltadas para a reciclagem de materiais;

VIII - Administrar os cemitérios municipais, propondo medidas para utilizacdo racional
de modo a evitar problemas de saturacéo;

IX - Promover sepultamentos, exumacodes, transferéncias e outras atividades
decorrentes;

X - Conservar, manter e administrar a frota de veiculos e maquinas pesadas da
Prefeitura, bem como se responsabilizar por sua guarda, distribuicdo e controle da utilizacdo de
combustiveis e lubrificantes pertinentes a frota de veiculos pesados prépria ou terceirizada;

XI - Auxiliar na execucao das acoes de Protecdo e Defesa Civil, a cargo do Municipio;

XII - Fiscalizar o servico de transporte individual a taximetro;

XIII - Conservar e administrar as pracas publicas municipais;

XIV - Promover a limpeza de corregos, rios, bueiros, galerias, e fossas;

XV - Realizar em parceria com a Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural
os servicos de podas de arvores;

XVI - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Servicos de Infraestrutura compreende em
sua estrutura interna as seguintes unidades:

I — Coordenacao de Manutencao:

a) Nucleo de Gestao de Servicos Terceirizados;

b) Nucleo de Gestao de Servicos Diretos;
IT - Coordenacao de Planejamento e Gestao:

a) Nucleo de Almoxarifado, Depédsito e Controle de Maquinas Pesadas;
III - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao XIV
Da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

Art. 34. A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer, exerce as
seguintes funcoes basicas:

I - Propor, promover e desenvolver a politica publica cultural do Municipio em
articulacdo com outros 6rgaos da Administracao Municipal,

II - Elaborar planos, programas e projetos culturais, em articulacdo com os oérgios
estaduais da area, bem como buscar parcerias com o Governo Federal;
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III - Incentivar as manifestacdes culturais do Municipio e estimular a capacidade criativa
dos cidadaos;

IV - Promover o levantamento e cadastramento de todas as atividades culturais e
artisticas do Municipio, identificando e valorizando o artista local;

V - Promover oficinas de arte e criacdo, de espetaculos, de exposicoes, de exibicoes de
filmes e videos, de ciclos de debates e de outros eventos que contribuam para animar a vida

cultural do Municipio;

VI - Manter e administrar equipamentos culturais e outras instituicdes culturais de
propriedade do Municipio;

VII - Realizar estudos e pesquisas tendo em vista a preservacdo e a divulgacao do
patrimonio histérico do Municipio;

VIII - Valorizar a memoria do Municipio com registro de suas singularidades
arquitetonicas, urbanisticas e ambientais e de suas tradicdes culturais;

IX - Difundir os habitos de leitura junto a populacao;

X - Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Cultura e ao
Conselho Municipal de Turismo;

XI - Propor a politica municipal de esportes e lazer, em consonancia com os principios de
integracao social e promocao da cidadania;

XII - Promover e desenvolver planos e programas municipais de esportes e lazer junto a
todos os segmentos sociais do Municipio;

XIII - Propor politicas de atracao de investimentos e de dinamizacao das atividades para
o desenvolvimento de programas esportivos e recreativos no Municipio;

XIV - Promover e coordenar a elaboracao de convénios com entidades afins, publicas e
privadas, para a implantacao de programas e atividades esportivas e de lazer;

XV - Incentivar as praticas esportivas e recreativas no Municipio;

XVI - Promover o fomento ao esporte amador e de eventos desportivos de carater
popular;

XVII - Realizar programas esportivos e recreativos junto a clientela escolar, em
articulacdo com a Secretaria Municipal de Educacao;

XVIII - Desenvolver programas comunitarios, recreativos e de lazer para a populacao;

XIX - Organizar e promover o calendario de eventos esportivos e recreativos do
Municipio;

XX - Supervisionar, administrar e fiscalizar o centros esportivos municipais e uso das
pracas de esportes e recreacio;

XXI - Prestar assisténcia a formacao de associacoes comunitarias com fins esportivos, de
lazer e de recreacao;

XXII - Planejar e executar programas de ginastica laboral para os servidores municipais;

XXIII - Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Esporte;
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XXIV - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer
apresenta a seguinte estrutura interna:

I - Coordenacao de Cultura;

II - Coordenacéao de Esportes e Atividades Recreativas;
III - Coordenacao de Fomento ao Turismo;

IV - Nucleo de Expediente Administrativo.

Secao XV
Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Art. 35. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, exerce as seguintes funcoes basicas:

I - Propor, promover e desenvolver a politica publica ambiental do Municipio, em
consonancia e articulado com os sistemas Estadual e Federal de Meio Ambiente;

II - Propor normas técnicas e fazer cumprir os padroes de protecdo, controle e
conservacdo ambiental definidos na legislacao em vigor;

III - Articular com os municipios da regido, propostas de trabalho comuns para a
protecao e defesa do meio ambiente e dos recursos naturais;

IV - Promover acbes e programas municipais relativos a protecdo, ao controle e ao
desenvolvimento ambiental;

V - Promover, coordenar e supervisionar os processos de educacdo ambiental para
populacao e para os estudantes da rede municipal de ensino, em articulacdo com a Secretaria
Municipal de Educacao e outros 6rgaos municipais;

VI - Promover e programar a divulgacdo de eventos relativos a protecdo do meio
ambiente;

VII - Implantar e manter areas verdes em vias publicas, parques, jardins e areas de lazer
em conjunto com as Secretarias de Servicos de Infraestrutura e de Desenvolvimento, Habitacao e
Obras Publicas;

VIII - Propor a criacao, implementar e gerir Unidades de Conservacao Municipal;
IX - Promover a formulacao e gestdao do Plano Municipal de Saneamento Ambiental, em
articulacdo com as secretarias pertinentes e 6rgaos estaduais e federais, assegurando a ampla e

efetiva participacédo dos varios segmentos da sociedade;

X - Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Meio Ambiente de
Marilandia;

XI - Controlar e fiscalizar as areas de protecdo ambiental existente no municipio de
Marilandia;

XII - Proceder a fiscalizacdo ambiental das atividades poluidoras, das atividades
degradadoras dos recursos naturais e do patriménio natural;

XIII - Realizar em parceria com a Secretaria de infraestrutura os servicos de podas de
arvores, bem como analisar e emitir parecer com anuéncia para podas a serem realizadas por

terceiros.
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Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compreende em sua
estrutura interna as seguintes unidades:

I — Geréncia de Meio Ambiente e Fiscalizacao:
a) Coordenacao de Controle Ambiental;
II - Nucleo de Expediente Administrativo.

CAPITULO V
DOS PRINCIPIOS GERAIS DE DELEGACAO E EXERCICIO DE AUTORIDADE

Art. 36. O Prefeito Municipal, os Secretarios Municipais e os titulares de igual nivel
hierarquico, salvo hipéteses expressamente contempladas em lei, deverdo permanecer livres de
funcées meramente executérias e da pratica de atos relativos a rotina administrativa ou que
indiquem uma simples aplicacdo de normas estabelecidas.

Paragrafo Unico - O encaminhamento de processos e outros expedientes as autoridades
mencionadas neste artigo, ou a avocacdo de qualquer caso por essas autoridades, apenas se dara
quando:

I - O assunto se relacione com ato praticado pessoalmente pelas citadas autoridades;

II - Se enquadre simultaneamente na competéncia de varios o6rgados subordinados
diretamente ao Secretario ou nao se enquadre precisamente na competéncia de nenhum deles;

III - Incida ao mesmo tempo no campo das relacdées da Administracdo Municipal com a
Camara ou com outras esferas de Governo;

IV - For para reexame de atos manifestamente ilegais ou contrarios ao interesse publico;

V - A decisao importar em precedente que modifique a pratica vigente no Municipio.

Art. 37. Ainda com o objetivo de reservar as autoridades superiores as funcoes de
planejamento, organizacdo, coordenacdo, supervisdo e controle, e de acelerar a tramitacao
administrativa, serdo observados, no estabelecimento de rotinas de trabalho e de exigéncias
processuais, entre outros principios racionalizadores, os seguintes:

I - Todo assunto sera decidido no nivel hierarquico mais baixo possivel, para isso:

a) As chefias imediatas que se situam na base da organizacao devem receber a
delegacao de poderes decisorios, em relacdo a assuntos rotineiros;

b) A autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar a acdo deve ser a
que se encontre no ponto mais proximo aquele em que a informacao se complete ou em que todos
os meios e formalidades requeridos por uma operacao se concluam.

II - A autoridade competente nao podera escusar-se de decidir, protelando por qualquer
forma o seu funcionamento ou encaminhando o caso a consideracdo superior ou de outra

autoridade, salvo mediante conflitos;

III - Os contatos entre os 6rgaos da Administracdo Municipal, para fins de instrucao de
processo, far-se-ao diretamente de 6rgao para 6rgao.

) CAPITULO VI
DA IMPLANTAGAO DA NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
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Art. 38. A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei entrara em funcionamento
gradativamente, & medida que os 6rgaos que vierem a compor forem sendo implantados, segundo
as conveniéncias da Administracao e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico - A implantacéo, gradativa, dos 6rgios constantes da presente Lei far-
se-a através da efetivacido das seguintes medidas:

I - Elaboracao e aprovacao, por Decreto do Chefe do Executivo Municipal, de Regimento
Interno da Administracao Municipal;

II - Provimento dos respectivos cargos em comissio;
III - Dotacao dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao seu funcionamento;

IV - Edicao, aprovacao e promulgacao de novos atos criando 6rgidos ainda nao existentes
por lei especifica e ndo prevista a criacdo nesta norma legal.

Art. 39. Quando for aprovado o Regimento Interno da Administracao Municipal previsto
nesta Lei e providos os respectivos cargos em comissdo, os o6rgdos da atual estrutura
administrativa, cujas funcdes correspondam as dos 6rgdos implantados, ficardo automaticamente
extintos.

CAPITULO VII
DO REGIMENTO INTERNO

Art. 40. O Regimento Interno da Administracdo Municipal sera aprovado por Decreto do
Prefeito Municipal no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da vigéncia desta Lei.

Paragrafo Unico - O Regimento Interno explicitara:
I - As atribuicoes gerais dos diferentes 6rgaos e unidades administrativas da Prefeitura;

II - As normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem constituir disposicoes em
separado;

III - Outras disposicoes julgadas necessarias.

Art. 41. O Chefe do Poder Executivo Municipal, por meio de decreto, podera delegar
competéncia aos titulares dos diversos 6rgaos para proferir despachos decisoérios, e atos, podendo
a qualquer momento, a critério proprio, avocar a competéncia delegada.

Paragrafo Unico - Sao indelegaveis as competéncias decisérias do Chefe do Poder
Executivo Municipal, nos casos previstos na Lei Organica do Municipio de Marilandia.

CA_PiTULo VIII )
DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 42. Para efeitos desta Lei, os Secretarios Municipais e os titulares de igual nivel
hierarquico especificados no Anexo I desta Lei sdo considerados Agentes Politicos Municipais,
nomeados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal e por ele exonerados quando assim julgar
conveniente.

Art. 43. Os subsidios dos Secretarios Municipais, do Secretario - Chefe de Gabinete do
Prefeito, do Procurador Geral e demais titulares de 6rgdos da Administracdo Direta de igual nivel
hierarquico, serao fixados por lei de iniciativa da Camara Municipal, conforme disposto na Lei
Organica Municipal e demais disposicoes legais.
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Art. 44. Os cargos em comissédo destinam-se ao desempenho das atribuicoes de direcéao,
chefia e assessoramento e serdo providos mediante livre escolha do Chefe do Poder Executivo
Municipal, preferencialmente por servidores efetivos, nos casos e condicoes previstos em Lei.

Art. 45. O servidor efetivo, nomeado para exercer cargo em comissdo, podera optar pela
remuneracao do cargo comissionado ou pela remuneracao do cargo efetivo acrescida da vantagem
de 40% (quarenta por cento) pelo exercicio do cargo em comissao.

Paragrafo Unico - A retribuicdo paga pelo exercicio de cargo comissionado ndo sera
incorporada ao vencimento do cargo efetivo para quaisquer efeitos.

Art. 46. O regime de trabalho do Servidor ocupante de cargo de provimento em comissao
e de funcao de confianca, exclusivamente da Administracdo Direta do Poder Executivo Municipal,
sera definido no regimento Interno da Prefeitura, buscando guiar o comportamento dos distintos
atores para a producao de resultados.

Art. 47. Ficam criados os cargos de provimento em comissao, ordenados por simbolos e
niveis de vencimento, constantes do Anexo II e quantitativo geral especificados no Anexo III, desta
Lei.

Paragrafo Unico - A distribuicéao dos cargos comissionados por unidades administrativas
esta especificada no Anexo IV que integra esta Lei.

Art. 48. As Funcoes de Confianca, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de
cargo efetivo, destinam-se ao desempenho das atribuicées de direcdo, chefia e assessoramento
para as quais nao se tenha criado cargo em comissao.

§1°. Pelo exercicio de Funcéao de Confianca o servidor efetivo, percebera uma gratificacao
atribuida conforme critérios abaixo especificados:

I - Gratificacao por Funcao de Confianca I — GFC 1 - destina-se ao atendimento de
tarefas simples de direcao e assessoramento, planejamento, organizacao e supervisao de projetos
relacionados ao setor de trabalho e rotinas administrativas e/ou técnicas;

II - Gratificacao por Funcao de Confianca II — GFC 2 - destina-se ao atendimento de
encargos de chefia e execucao de tarefas sob supervisdo, operacionalizando projetos relacionados
ao seu setor de trabalho, inclusive, normas e rotinas administrativas e/ou técnicas;

III - Gratificacdo por Funcao de Confianca III — GFC 3 — destina-se ao atendimento de
encargos de chefia e desenvolvimento de tarefas sob supervisdo, efetivando acbdes, meios de
execucao e apoio as atividades da sua unidade de trabalho.

§2°. As Funcodes de Confianca previstas nesta Lei ndo se aplicam aos profissionais do
Magistério, os quais terdo previsdo e regulamentacdo em Lei municipal propria de Plano de
Cargos, Carreira e Vencimentos.

Art. 49. As Funcbdes de Confianca serao detalhadas no Regimento Interno da
Administracdo Municipal e a vantagem paga pelo seu exercicio nao sera incorporada ao
vencimento do cargo efetivo.

§1°. As Funcoes de Confianca nao constituem situacdo permanente e sim vantagem
transitoria e sua implantacdo dependera de dotacdo orcamentaria para atender as despesas dela
decorrentes.

§2°. O servidor efetivo designado para exercer Funcdo de Confianca percebera a

remuneracado do seu cargo efetivo acrescida do valor correspondente a funcao, estabelecido nesta
Lei.
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Art. 50. As Funcoes de Confianca estao ordenadas por quantitativo, simbolos e niveis de
vencimento no Anexo V desta Lei.

Art. 51. Fica criada uma gratificacdo especial no valor de R$ 300,00 (trezentos reais),
destinada aos servidores que operam maquinas pesadas e veiculos automotores mistos (Onibus,
Ambulancia, Caminhao) e outros que se classifiquem na mesma categoria.

Paragrafo Unico - A gratificacdo criada pelo caput deste artigo se constitui como
vantagem transitéria e nao sera, sob qualquer hipétese, incorporada ao vencimento do cargo
efetivo, bem como somente podera ser concedida a servidores cujos cargos possuam dentre suas
competéncias funcionais as respectivas atividades estabelecidas no caput deste artigo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. A Secretaria Municipal de Administracdo procedera, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da vigéncia desta Lei, as modificacbes que se fizerem necessarias no
Quadro de Pessoal, em decorréncia da aplicacdo deste ato legal.

Art. 53. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder no orcamento da
Administracao Municipal os ajustes que se fizerem necessarios em decorréncia desta Lei,
respeitados os elementos de despesa e as fungoes de governo.

Art. 54. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir o crédito especial necessario
para atender as despesas decorrentes da implantacdo da presente Lei.

Paragrafo Unico - As despesas decorrentes de abertura do crédito especial de que trata
este artigo correrdo por conta das dotacdes proprias do orcamento.

Art. 55. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrario, especificamente a Lei n°. 252 de 09 de novembro de 1995, demais Leis, decretos, e
portarias que tratam da estrutura organizacional do poder executivo municipal, cargos de
provimento em comissdo e funcdes de confianca ou gratificadas, excetuando-se as Leis: Lei
Complementar de n® 016 de 13 de maio de 2008 - Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
de Marilandia; n°. 766 de 08 de abril de 2008; n°. 767 de 08 de abril de 2008; e n°® 768 de 08 de
abril de 2008.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia/ES, 06 de maio de 2015.

Osmar Passamani
Prefeito Municipal

Registrada na SEMAD Data de Publicacao
Da P.M.M.
Em,06/05/2015.
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ANEXO I
A que se refere o Art. 42 da Lei

AGENTES POLITICOS Simbolo Quantitativo

Nivel de Assessoramento 02

Secretario — Chefe de Gabinete do Prefeito;
Procurador Geral do Municipio.

Nivel de Administracao Instrumental 05

Secretario Municipal de Controle e Transparéncia;
Secretario Municipal de Planejamento e Governo;
Secretario Municipal de Administracéao;

Secretario Municipal de Suprimentos;

Secretario Municipal de Financas.

Nivel de Administracao Finalistica 08

Secretario Municipal de Desenvolvimento, Habitacao e Obras AP
Publicas;

Secretario Municipal de Saude;

Secretario Municipal de Assisténcia Social e Cidadania;
Secretario Municipal de Educacao;

Secretario Municipal de Agricultura e Desenvolvimento
Rural;

Secretario Municipal de Servicos de Infraestrutura;
Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

TOTAL DE CARGOS 15

ANEXO I-A
Art. 20 da Lei

ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

Denominacao Sigla
Nivel de Assessoramento
Gabinete do Prefeito GAB
Procuradoria Geral do Municipio PROGER
Nivel de Administracao Instrumental

Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia; SEMCONT
Secretaria Municipal de Planejamento e Governo; SEMPLA
Secretaria Municipal de Administracao; SEMADI
Secretaria Municipal de Suprimentos; SEMSUP
Secretaria Municipal de Financas; SEMUFI

Nivel de Administracao Finalistica

Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Habitacdo e Obras

Publicas; SEMDHO
Secretaria Municipal de Saude; SEMUSA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania; SEMASC
Secretaria Municipal de Educacao; SEMED
Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural; SEMDER
Secretaria Municipal de Servicos de Infraestrutura; SEMUSI
Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer; SEMCEL
Secretaria Municipal de Meio Ambiente. SEMAM

TOTAL DE ORGAOS 15
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ANEXO II

A que se refere o Art. 47 da Lei

RELACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO ORDENADOS POR SiMBOLOS E
NIVEIS DE VENCIMENTOS - VALORES EM REAIS (R$)

O Anexo II é subdividido em dois sendo na forma de Anexo II - A e Anexo II - B

ANEXOII- A
Art. 47 da Lei

RELACAO DOS CARGOS EM COMISSAO ESPECIAL

CARGOS COMISSIONADOS ESPECIAIS siMBOLO VALOR
Subprocurador CE-1 3.700,00
Assessor Especial,

Coordenador Especial. CE-2 3.350,00

ANEXOII - B

RELACAO DOS CARGOS EM COMISSAO
Art. 47 da Lei
CARGOS EM COMISSAO siIMBOLO VALOR

Assessor Técnico;
Assessor de Comunicacdo e Imprensa; C-1 2.100,00
Gerente.
Coordenador Cc-2 1.500,00
Supervisor de Nucleo C-3 1.050,00

ANEXO III

Art. 47 da Lei

QUANTITATIVO GERAL DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS EM COMISSAO SIMBOLO QUANTITATIVO
Subprocurador/a Municipal CE-1 01
Assessor/a Especial CE-2 02
Coordenador/a Especial 02

05
Assessor/a Técnico 01
Assessor/a de Comunicacao e Imprensa C-1 01
Gerente 21
23
Coordenador/a C-2 36
36
Supervisor/a C-3 24
24
TOTAL DE CARGOS COMISSIONADOS 88
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ANEXO IV
A que se refere o Paragrafo Unico do Art. 47 da Lei

DISTRIBUICAO DO QUANTITATIVO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO POR

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

GABINETE DO PREFEITO

Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
CE-2 Coordenador/a Especial de Protecao e Defesa Civil 1
C-1 Assessor/a de Comunicacao e Imprensa 1
C-1 Assessor/a Técnico/a 1
C-2 Coordenador/a da Junta Militar 1
C-2 Coordenador/a de Cerimonial 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 6
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
CE-1 Subprocurador/a Municipal 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-1 Gerente de Controladoria Interna 1
C-2 Coordenador/a de Ouvidoria 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GOVERNO
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-1 Gerente de Planejamento e Controle Orcamentario 1
C-1 Gerente de Projetos Especiais e Convénios 1
C-3 Supervisor/a do Nucleo de Apoio aos Conselhos Municipal 1
C-3 Supervisor/a do Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 4
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
CE-2 Assessor/a Especial de Gabinete 1
C-1 Gerente de Administracao de Pessoal 1
C-2 Coordenador/a de Admissao Cadastro e Movimentacao de
Pessoal 1
C-2 Coordenador/a de Processamento de Folha de Pagamento 1
C-1 Gerente de Apoio Logistico e Patriménio 1
C-2 Coordenador/a de Patriménio, Frota e Combustivel 1
C-3 Supervisor/a de Protocolo Geral 1
C-2 Coordenador/a do Almoxarifado Central 1
C-1 Gerente de Tecnologia da Informacédo e Comunicacéo 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-2 Coordenador/a de Compras, Acompanhamento e Projecao de
Custos 1
Supervisor/a de Nucleo de Confeccoes, Registro e Expedicao de
C-3 o
Atos Oficiais 1
Subtotal 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
CE-2 Coordenador/a Especial de Contabilidade 1
C-1 Gerente Atendimento ao Contribuinte e de Tributos 1
C-2 Coordenador/a de Fiscalizacdo Tributaria 1
C-2 Coordenador/a de Controle da Arrecadacao e Divida Ativa 1
C-1 Gerente de Administracdo Financeira 1
C-2 Coordenador/a de Programacao Financeira 1
C-2 Coordenador/a de Movimentacéo Financeira 1
C-2 Coordenador/a de Registros Contabeis 1
C-2 Coordenador/a de Demonstracoes e Prestacoes de Conta 1
C-3 Supervisor/a do Arquivo Central 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 11
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, HABITACAO E OBRAS PUBLICAS
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-1 Gerente de Desenvolvimento e Controle Urbano 1
C-2 Coordenador/a Municipal de Postura 1
C-1 Gerente de Programas e Projetos Habitacionais 1
C-1 Gerente de Obras Publicas e Fiscalizacao 1
C-2 Coordenador/a de Fiscalizacdo e Controle de Obras 1
C-1 Gerente de Desenvolvimento Econémico e Inovacao 1
c-3 Supervisor/a do Nucleo de Fomento aos Micros e Pequenos 1
Negocios
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-1 Gerente de Vigilancia a Satude 1
C-1 Gerente de Atencao Primaria a Saude 1
C-1 Gerente de Pronto Atendimento 1
C-2 Coordenador/a de Vigilancia Epidemiologica 1
C-2 Coordenador/a de Vigilancia Sanitaria 1
C-2 Coordenador/a do Programa Saude da Familia 1
C-2 Coordenador/a Administrativo/a e Financeiro/a 1
Supervisor/a do Nucleo de Agendamento e Controle de
C-3 .
Atendimento 1
Subtotal 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
CE-2 Assessor/a Especial de Gestao 1
C-1 Gerente do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS 1
C-1 Gerente do Centro de Referéncia Especial de Assisténcia Social 1
- CREAS
C-2 Coordenador de Programas e Projetos do CRAS 1
C-2 Coordenador da Vigilancia Socioassisténcial 1
Coordenador/a de Qualificacao e Intermediacao Para o
C-2
Trabalho 1
C-2 Coordenador de Expediente Administrativo 1
C-3 Supervisor/a de Programas e Projetos do CRAS 1
C-3 Supervisor/a de Programas e Projetos do CREAS 1
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Subtotal | 9
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-1 Gerente de Ensino 1
C-1 Gerente de Planejamento e Administracao 1
Coordenador/a de Planejamento Pedagogico Para Ensino
C-2
Fundamental 1
C-2 Coordenador/a de Educacao Infantil e Educacao Especial 1
C-2 Coordenador/a de Organizacao, Inspecdo Escolar e Avaliacao 1
C-2 Coordenador/a de Alimentacao Escolar 1
C-2 Coordenador/a de Manutencéo e Infraestrutura 1
C-3 Supervisor/a do Nucleo de Apoio Logistico Operacional 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 9
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-1 Gerente de Desenvolvimento Rural 1
C-2 Coordenador/a de Politicas de Abastecimento 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS DE INFRAESTRUTURA
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-2 Coordenador/a de Manutencao 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Gestao de Servicos Terceirizados 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Gestao de Servicos Diretos 1
C-2 Coordenador/a de Planejamento e Gestéo 1
Supervisor/a de Nucleo de Almoxarifado, Depésito e Controle
C-3 P
de Maquinas Pesadas 1
C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 6
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO, ESPORTE E LAZER
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo
C-2 Coordenador/a de Cultura 1
C-2 Coordenador/a de Fomento ao Turismo 1
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C-2 Coordenador/a de Esportes e Atividades Recreativas 1

C-3 Supervisor/a de Nucleo 1
Subtotal 4

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Simbolo
Padrao do Nomenclatura do Cargo Quantidade
Cargo

C-1 Gerente de Meio Ambiente e Fiscalizacao 1

C-2 Coordenador/a de Controle Ambiental 1

C-3 Supervisor/a de Nucleo de Expediente Administrativo 1
Subtotal 3

ANEXO V
A que se refere o Art. 50 da Lei

QUANTITATIVO E VALOR DA GRATIFICACAO DAS FUNCOES DE CONFIANCA

Nomenclatura Simbolo Quantitativo Vencimento
Funcao de Confianca — I GFC-1 10 500,00
Funcéao de Confianca — II GFC-2 10 300,00
Funcao de Confianca — III GFC-3 10 200,00
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ANEXO VI

A que se refere o Paragrafo Quatro do Art. 20 da Lei

ORGANOGRAMA GERAL DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL - PREFEITURA MUNICIPAL DE
MARILANDIA

Prefeito

Gabinete do }

t Vice-Prefeito
( N\ ( Y
Chefia de Gabinete Procurad_or_la Geral
L Municipal
Orgéos de
Assessoramento L Y, N J
5 |
| e N e N !
i i
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! e Transparéncia Planejamento e Governo :
I I
: A J A\ J :
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| |
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! Administrac&o Financas :
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: N Y, :
| , |
I
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1
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|
1
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ANEXO VI- A
Paragrafo quatro do Art. 20 da Lei

ORGANOGRAMAS DOS ORGAOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Gabinete do
Prefeito
( \ . .
Conselho Municipal de Gabinete dp Vice-
Planejamentoe | . _______| Prefeito
Integracao
. J
e A
Conselho Municipal de
Protecéo e Defesa Civilm =~~~ =~~~ 7 7]

(S J

Chefia de Gabinete

( 2\
Coordenadoria Espe.
de Protecéo e Defesa
Civil
. J
( ) )
Assessoria de (
Comunicacao e Assessoria Técnica
Imprensa
. J J
I |
A A
Coordenacéo da Junta Coordenacéo de
Militar Cerimonial
J J

Nucleo de Expediente
Administrativo
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PROCURADORIA GERAL

Gabinete da
Procuradoria
Geral

Comissao Perma. dew
Inquéritos
Administrativos

( Subprocuradoria

Nucleo de Expediente
Administrativo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

Gabinete da Sec.
de Controle e
Transparéncia

Geréncia de
Controladoria

Coordenacao de
Ouvidoria

Nucleo de Expediente
Administrativo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GOVERNO

Gabinete da
Secre. de Plane.

e Governo
Geréncia de Geréncia de Projetos
Planejamento e Especiais e
Controle Orcam. Convénios

[ ]
Nucleo de
Expediente
Administrativo

Nucleo de Apoio aos
Conselhos Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Gabinete da
Secretaria de
Administracéo

L

Gabinete

(Assessoria Especial de

Geréncia de
Administracéo de

Pessoal

Geréncia de Tec. da

Geréncia de Apoio

Logistico e Patrimdnio LUEIHETED ©

Comunicagao

Coordenacao de
Admisséo, Cadastro e
Movimentacao de
Pessoal

Coordenacao de
Patrimonio, Frota e
Combustivel

Coordenacéao de
Processamento da
Folha de Pagamento

Almoxarifado Central

Protocolo Geral

Nucleo de Expediente

Administrativo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS

Gabinete da
Secretaria Muni.
de Suprimentos

Coor. de Compras,
Cotacao e Reg. de
Precos

Nucleo de Conf. de i Comisséo
Registro e Exp. de Atos Permanente de
Oficiais Licitacao

Pregédo Eletrénico e
Presencial
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Gabinete da
Secretaria de
Financas
Junta de Impugnagéo ( Coorder)adorla
Fiscal . fF-——————-————-—-——"- Especial de
Contabilidade
Geréncia de Aten. ao Geréncia de
Contribuinte e de Administracdo
Tributos Financeira
( N\ ( N N\ ( N\
Coordenacéo de CoordenagaoN ete Coordenacéo de
I~ |Fiscalizacao Tributaria| [ | Prqgrama_gao —| Registros Contabeis
Financeira
& J &
( N\ ( N\ ( )
Coor. de Controle da Coordenacgéo de Coor. de Demons.
L__{Arrecadacdo e Divida| L Movimentacao L Contébeis e
Ativa Financeira Prestac6es de Conta
& J & J - J

Nucleo de Expediente

(S CEniE Administrativo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, HABITACAO E OBRAS PUBLICAS

Gab. da Secre.
Muni. de Desen.,

Hab., e Obras
Conselho Muni. de Conselho Municipal
Desenvolvimento [~~~ "~~~ T T T [TTTTTTTTTT—~— de Habitacéo
4 N\ X Ve - ~N n -
Geréncia de Desen. e Geréncia de Gerencia de Obras Geréncia de Desen.
Controle Urbano. Programas e Proj. Publicas e Econdmico e
Habitacionais Fiscalizacéo Inovagéo
(. J A J
4 N\ 4 - N\
. Coordenacao de
Coordenacao . O C
Municipal de Postura Flecalzaes €
Controle de Obras
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Gabinete da
Secre. Municipal
de Saude

-

Consel

ho Municipal de
Saude

Conselho Municipal
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Geréncia de Vigilancia

a Saude

Coordenacao de
Vigilancia
Epidemiolégica

Coordenagéo de
Vigilancia Sanitaria
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Geréncia de Atencéo Geréncia de Pronto
Priméria a Saude Atendimento
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' N\
Coordenacao do Coordenacao
Programa Saude da |__| Administrativa e
Familia Financeira
& J
Unidades Basica de
Saude 77T
Nucleo de

Agendamento e Contr.

de Atend.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA

Gabi. da Secre.
Muni. de Assis.
Social e Cidada.

e Y
Conselho Municipal de Qo_nse. Mum: e
A ) Direitos da Cri. e do
Assisténcia Social
Adolscente
Conselho Municipal de Conselho Municipal do \ J
P Seguranga Alimentar [~~~ """ T[T T T T T~ Trabalho
Conselho Municipal dog Conselho Tutelar
Direitosdo Idoso [~~~ "~~~ """ T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T Municipal
A\ J
Assessoria Especial de
Gestéo
p -
Gerencia tilo (?entro = Gerencia do Centro de
Referéncia da L X
P - Referéncia Especial da
FESEILER) EREE - Assisténcia Social
CRAS
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'd
Coordenacéo de Coor. de Qualifi. e Coordenacéo de Coordenacao de
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J
P
Nucleo de Programas e Nucleo de Programas e
Projetos do CRAS Projetos do CREAS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL

Gab. da Secr.
Muni. de Agri. e
Desen. Rural

Conselho Muni. de
Desenvolvimento Rural

Gerencia de
Desenvolvimento Rural
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS DE INFRAESTRUTURA

Gab. do Secre.

Serv. Autbnomo de .
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| Agua e Esgoto - SAAE [~ uni. de Ser. de

Infraestrutura
Coordenagéo de Coordenacéo de
Manutencao Planejamento e Gestédo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO, ESPORTE E LAZER

Gab. da Secre.
Muni. de Cult.
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de Turismo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Gab. da Secr.
Muni. de Meio
Ambiente

Conselho
Municipal de Meio
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(Gerencia de Meio)
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(Coordenacéo de )
Controle
Ambiental

Nucleo de
Expediente
Administrativo




