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PREFEITURA MUNICIFAL DE MARILANDIA

Secretaria Municipal de Administracdo

DECRETO N° 5523, de 07 de maio de 2024,

EMENTA: DISPOE SOERE A REGULAMENTACAO DA
LEI FEDERAL N.” 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018
- LEI GERAL DE PROTECAQ DE DADOS PESS0OAIS
[LGPD] - NO AMBITO DA ADMINISTRAGAD MUNICIFAL
DIRETA E INDIRETA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Marilandia, Tstado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigies legais

previstas no art, 64 da Lei Organica de Municipio, DECEETA:

Art. 1° - Fica regulamentads, por meio desie decreto, a Lei Federal n.” 13.709, de 14 de agosto de
2018 - Lei de Protecio de Dados Pesscais [LGPD) - no ambito do Poder Executive Municipal,
cstabelecendo competéncias, procedimentos o providéncias correlatas a serem observados por seus

orgaos « enlidades, visando garantir a protecio de dados pessoais.
Art. 2° - Para fins deste decreto, considera-se:
I - Dado pessoal: Informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

1l - Dado pessoal sensivel: Dade pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccie religiosa, opinido
politica, filiagio a sindicalo ou a organizacio de cariter religioso, filoséfico ou politico, dado referente &

sanide ou & vida sexual, dado genético ou biométrico, quande vinculado a uma pessoa natural;

1M - Dado anonimizado: Dado relative a litular que ndo possa ser identificado, considerando a

utilizacio de meios téenicos razodveis e disponiveis na ocasido de sen tratamenton;

IV - Banco de dados: Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios

locais, em suporte cletrénico ou fisico;
V - Titular: Pessoa natural a quem s referem os dades pessoais gue sao objeto de tratamento;

VI - Controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito piblico ou privade, a gquem competem as

decizées referentes aon tratamento de dados pessoais;

VII - Operador: Peasoa natural ou juridica, de direito priblico ou privado, que realiza o tratamento

de dadoes pessoais em nome do controlador;

VIl - Encarrcgado; Pessoa indicada pelo controlador e operader para atuar como canal de

comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dades ¢ a Autoridade Nacional de Protegio de Dados

(ANPD);
[¥ - Agentes de tratamento: O controlador e o operador;

¥ - Tratamento: Toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a colela,
producéo, recepcdo, classificagio, utilizaglo, acesso, reprodugdo, transmiszao, distribuicéo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacio, avaliagdo ou controle da informacio,

modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusao ou extragio;
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XI - Anonimizagdo: Utilizacio de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do tratamento,

por meio dos gquais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou indireta, a um individuo;

X1 - Consentimento: Manifestacfo livee, informada e inequivoca pela qual o titular eoncorda com o

tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

AIII - Flano de adequagio: Documento reunindo um conjunto de normas, procedimentos, diretrizes

¢ modelos de documenlacées especificas para guiar a adequacie de drgdos e entidades municipais & Lei

Geral de Protecio de Dados;

XIV - Relatério de impacto 4 protegdo de dados pessoais: Documentacio do controlador que contém
a descricio dos processos de tratamento de dados pessoals que podem gerar riscos ds liberdades civiz e

aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de miligacio de rizco;

XV - Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD): Orgéao da Administracio Plblica Federal
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei Federal n.® 13.709, de 14 de agoslo
de 2018 em todo o territdrio nacional.

Art. 3% - As atividades de tratamento de dados pessoaizs devergo obeervar & boa-fé e os seguintes

principios:

I - finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informadeos ao titular, sem possibilidade de (ratamento posterior de forma incompativel com cszas
lnalidades;

Il - adequacgdo: compatibilidade do trataments com as fnalidades informadas ao titular, de acordo
com o contexto do tratamento;

M - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizacio de suas

finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nio excessivos em relacdo as
fnalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a duracio
do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais:

V - qualidade dos dados: garantia, ans titulares, de exatidan, claresa, relevaneia e atualizagin dos
dados, de acordo com a necessidade ¢ para o cumprimento da finalidade de seu tratamentn;

VI - trangparéncia: garantia, aos titulares, de informacgoes claras, precisas e facilmente acesziveis
sobre a reslizagio do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observades os scgredos
comercial & industrial;

VII - seguranca: utilizagho de medidas técnicas ¢ administrativas aptas a proteger os dados
pezsoais de acessos nao autorizados e de situacies acidentais ou ilicitas de destruigéo, perda, alleragio,
comunicagdo ou difiisdo;

VIII - prevengio: adogio de medidaz para prevenir a ccorréncia de danos em virtude do tratamento
de dados pessoais;

IX - nao dizcriminagao: impossibilidade de realizacio do tratamento para fins discriminatérios
ilicitos ou abusivos:

X - responsabilizacio e prestacdo de contas: demonstragéo, pelo agente, da adocdo de medidas
eficazes & capazes de comprovar a observéncia ¢ o cumprimentn das normas de protecio de dados
pessnais e, inclusive, da eficicia dessas medidas,
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Art. 4° - O tralamento de dades pessoais pelos (rgaos e Entidades Municipais deve:

| - Estar atrelado ao exercicio de suas competéncias legais e ao cumprimento das atribuigbes legais do

servigo pablico, para o atendimento de sua finalidade piiblica e a persecucio do interesse plblico;

T - Ohservar o dever de conferir publicidade as hipdteses de sua realizagdo, com o fornecimento de
informacdes claras e atualizadas sobre a previsio legal, a finalidade, os procedimentos ¢ as praticas

utilizadas para a sua EXECLIGED,

Art. 5° - Os 6rgdos ¢ as enlidades da Administracan Publica Municipal podem efetnar o uso
compartilhada de dados pessoais com outros orgaos e entidades publicas para atender a finalidades
especificas de execugdo de politicas  piiblicas, no ambito de suas atribuicdes legais, respeitados os

principios de proteio de dados pessoais dispostos no art. 3° deste Decreto.

Paragrafo Gnico. [ vedado ao Poder Piiblico transferir a entidades privadas dades pessoais

constantes de bases de dados a que tenha acesso, excelo:

[ - em casos de execugdo descentralizada de atividade piblica que exija a transferéncia, exclusivamente
para esse fim especifico & determinade, observado o disposto na Lei n® 12,527, de 18 de novembro de

2011 [Lei de Acesso & Informacan);

Il - nos casos em gue os dados forem acessivels publicamente, observadas as disposicdes da Lei Federal

n® 13.709, de 14 de agosto de 2015;

Il - quande houver previgdo legal ou a transferéncia for respaldada em contratos, cOnvEnios ou

instrumentos congeneres; ou

[V - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencio de fraudes ¢
irregularidades, ou proteger e respuardar a seguranca £ a integridade do titular dos dados, desde que

vedado o tratamento para oulras finalidades.

Art. 6° - Os Orgaos e Entidades Municipais podem efetuar a comunicacao ou o Us0 compartilhado

de dados pessocais a pessoa de direito privado, desde gque:

I - O Encarrcgado Geral de Protecan de Dados do Municipio informe & Autoridade Nacional de Protegio de

Dados, na forma do regulamento federal correspondente;
IT - Scja obtido o consentimento de titular, salvo:

a) nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de

2015;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que serda dada publicidade nos [&rmos do art, 47, inciso

11, deste Decreto;
c) nas hipateses do pardgrafo tinico do artigo 5° deste Decreto,

Paragrafo Unico: Sempre que necessario o consentimento, a eotmunicacio dos dados pessoais a
entidades privadas ¢ o uso compartilhado entre estas € 03 drgdos e entidades municipais poderfo ocorrer

somente nos termos e para as finalidades indicadas no ato do consentimento.
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Art. 7° - A estrutura necessdria para a implantacéo ¢ operacionalizacdo da LOPD no Municipio

obrigatoriamente conterd indicacio de:

[ - 01 [um) Encarregade Geral de Protecdo de Dados do Municipio a ser designado por ato do Chefe do
Poder Execulivo, para os fins do art, 41 da Lei Federal n® 13.709/2018, sendo preferencialmente servidor

piblico da Controladoria Geral do Municipio;

II - Encarregados Setoriais de Prolecdo de Dados que serfo indicados formalmente pelas Sccretarias

Municipais;

M - Comissdo Municipal de Prategio de Dados (CMFD) composta por represcntantes indicados pelos

scoretarios municipais das seguintes pastas:
a] Secretaria Municipal de Administracio;

b} Secretaria Municipal de Gabinete;

c] Secretaria Municipal de Finangas

d] Procuradoria Geral do Municipio;

&) Controladoria Geral do Municipio;

Paridgrafo Ginico, A indicacfo dos Encarrcgados Setoriais de Protecdo de Dados e dos componentes
da Comissdo Municipal de Protegdo de Dados [CMPD) sera feita por meio de Oficio, a ser encaminhado no
prazo de 90 [novenla) dias da publicacdo deste decreto, pelos titulares das Secretarias Municipais ao
Encarregado Geral de Protecfo de Dados do Municipio e a designagéo serd cfetivada por meio de Decreto

assinado pelo do Chefe do Executivo Municipal.

Art. B™ A Administragao Plblica Municipal Direta e Indireta, nos termes da Lei Federal n® 13.709,

de 14 de agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| - o mapeamento dos dados peszoais existentes ¢ dos fluxos de dados pessoais em suas unidades;
IT - a anadlise de risco;

Il - o plano de adequacdo, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;

IV - o relatério de impacto 4 protecdo de dados pessoais, quando solicitado.

Parigrafo Unico. Para fins do incizo III do caput deste artigo, deverdo ser observadas as regras
editadas pelo Encarregado Geral de Protecéo de Dades do Municipio, apds deliberacio favoravel da
Comissao Municipal de Protecdo de Dados (CMPD),

Art. 9% - A idenlidade e as informacoes de contato do encarregade devem ser divilgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em secdo especifica sobre

tratamento de dados pessoais.

Art. 10° - O encarregado da protegfo de dados estd vinculado & obrigacio de sigile ou de

confidencialidade no exercicio das suas funcdes, em conformidade com a Lei
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Federal n® 13.709 de 2018 & com a Lei Federal n® 12.527 de 2011,

Art. 11 - Compete ac Encarregadno Geral de Protegfio de Dados do Municipio, além das atrdbuicoes
ordindrias para o desempenho das fungées previstas na Lei 13.709/2018 ¢ demais disposilivos deste

decreto:

| - Aceitar reclamagdes e comunicacies dos titulares, prestando esclarccimentos e adotando as devidas

providéencias;

II - Atuar como canal de comunicacio entre o controlador, os Htulares dos dados e a Autoridade Nacicnal

de Protegdo de Dadoes [ANPD), cumprinde com atribuigGes que possam vir a ser estabelecidas pela ANPD;

I - Recomendar a elaboragio de Planos de Adequacdo relativos 4 protecdo de dados pessoais aos

encarregados setoriais para guiar os drgdos e as entidades da Administracdo Direta e Tndirets;

IV - Elaborar o Relatirio de Impacto & protecio de dados pessoais com a descricio dos processos de
dados pessoais que podem gerar riscos As liberdades civis ¢ aos direitos fundamentais, bem come, as

medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigacao de riscos;

V - Bubmeter & Comissfo Municipal de Protecdo de Dados [CMPD), sempre que julgar necessdrio,

matérias atinentes & este decreto;

VI - Comunicar a Autoridade Nacional de Protecio de Dados a (ransferéncia de dados pessoais a
entidades privadas, sempre que informada pelos responséveis de cada drgio ou entidade, desde gue
prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes, observadas as condicdes

previstas no artigo 6° deste decreto;

VII - Informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados a comunicagio ou o uso compartilhadn de

dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

P e el e L e L e T

VIII - Encaminhar ao Chefe do Executive as indicagdes dos Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados
e dos membros da Comissdoe Municipal de Protecdo de Dados (CMPD);

¥ - Encaminhar oficios e expedientes aocs titulares das pastas dos Orgins Municipais destinatarics do

presente decreto;

¥ - Encaminhar orientagoes e direfrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por todos os
servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos ceventualmente por ele consignados, sob pena de

responsabilizacde se do nao atendimento resultar prejuizo ao Municipio;

#I - Providenciar, em caso de recchimento de informe da Autoridade Nacional com medidas cabiveis para
[azer cessar violagdo & Lei Federal n® 13709, de 2018, nos termos do art, 31 daquela lei, o
cncaminhamento ao drgdo municipal responsdvel pelo tratamento de dados pesseais, fixando prazo para

atendimento & solicitagéao ou
apresentacdo das justificativas pertinentes.

Art. 12 - Os planos de adegquacdo que se refere o inetso I, do art, 11, deste decreto, devem

ohservar, no minimo, o seguinte:
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[ - Publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados em veictlos de facil acesso,
preferencialmente nas piginas dos drgdos ¢ entidades na internet, bem como no Portal da Transparéncia,

em secio especifica;

II - Atendimento das exigénelas que vierem a ser estabelecidas pela Auteridade Nacional de Protecin de

Dados, nos termos do art. 23, §1°, ¢ do art. 27, paragrafo tinico, da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

Il - Manutencde de dados em [ormato interoperavel e estruturado para o uso compartilhado de dados

&

com vistas 4 execuglo de politicas piablicas, 4 prestagao de servicos poblicos, & descentralizacio da

atividade publica e & disseminacio e ao acesso das informacies pele publico em geral.
Art. 13 - Compete aos Encarregados Setoriais:

I - Elaborar o Plano de Adequacio com o descritivo dos procedimentos, processos, medelos de
documentagdes especificas e medidas que serdo realizadas para adequar o drgdo ou entidade por cle

representado & Lei Geral de Protecéo de Dados;

IT - Implementar a adequagfo de seus drgios e/ou entidades a LGPD, com base no Plano de Adequacio

claborado na forma do inciso [ deste artigo;

Il - Dar cumprimento, no &mbito dos respeclivos érglos, s ordens e recomendacies do encarregado de

protecio de dados pessoais;

IV - Atender &s solicitagies encaminhadas pelo encarregado da protecdo de dados no sentido de fazer

cessar violacio A Lei Federal n™ 13.709, de 2018, ou apresentar as Justificativas pertinentes;
W - Encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informagbes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas pela Autoridade
Nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

b) Relatérios de impacto de protegdo de dados pesseais, ou informacdes necessarias & elaboragio de tais
relatdrios, nos termos do art. 32 da Leil Federal n® 13.700, de 2018,

V1 - Asscgurar que o encarregado de protegio de dados seja informade, de forma adequada e em lempo
util, de todas as gquestdes relacionadas com a protecio de dados peszoais no ambito do Poder Execulive

Municipal.
Art. 14 - Compete 4 Comissao Municipal:

I - Analisar e aprovar os procedimentos para & protecio e tratamento de dados no ambito do Municipio de

Marilindia, claborados e encaminhados pelo Encarregado Geral Municipal,

I - Atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionade & LGPD, demais leis

que possam colidir com o tema protecio de dados ¢ sobre este decreto,
Art. 15 - Cabe ao Sistemna de Tecnologia e Informacéo (STI):

I - Oferecer os subsidios técnicos necessirios A edigdo das diretrizes pelo encarregado da protecéo de

dados, para a elaboragio dos planos de adequacio;
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IT - Orientar, sob o ponto de vista tecnolégico, as Secretarias na implantacio dos respectivos planos de
adequagio.

Art. 16 - Cabe as entidades da Administragin Indireta observar, no amhbito da sua respectiva

autonomia, &s exigéncias da Lei Federal n® 13.709, de 2018, adotando-se, no minima:

I - A desighacde de um encarregado de protecao de dados pessoais, nos termos do art. 41 da Lei Federal

n® 13.709, de 2018, euja identidade e infurmagdes de contato devem ser divulgadas publicaments, de

forma clara & objetiva;
I - A elaboragdo & manutengdo de um plang de adequacdo nos lermos deste Decreto,

Art. 17 - A ndo observéncia das normas e procedimentos constantes do presente decreto ensejard a

aplicagao das normas disciplinares administrativas, além das cabiveis na csfers civel e penal.

Art. 18 - Aindicacdo do Encarregado Geral de Protecao de Dados do Municipie referida no incisa I

do art. 7", serd feita em até 90 (noventa) dias contados da publicacdo do presente decrets,

Art. 19 - As catidades da Administracio Indircta deverdo apresentar ao encarregado da prolecio
de dados, no prazo de 90 [novents) dias, o respectivo plano de adequacao as exigéncias da Lei Federal n®
13.709, de 2018,

Art. 20 - Os casos omissos deverdo ser dirimidos tendo em wista o contido na Lei Federal n®
13.709, de 2018, ou outra que vier a substitui-la, sendo tal norma legal fundamento de validade geral do
prosente decreto.

Art. 21 - Este Decreto entra em vigor na data de sua rublicacao.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Marilandia [ ES), 07 de maio de 2024,
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