PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE
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CNPJ: 27.744.176/0001-04

Carta de Servicos - Gabinete do Prefeito

(Atualizada em 16 de maio de 2024)

O Gabinete do Prefeito presta assessoramento e da suporte direto & atuacdo da
Chefe do Poder Executivo Municipal, além de acompanhar, receber e conduzir autoridades
em missao oficial ao Municipio. Manter a interligacdo do Executivo com o publico em geral
e as demais Instituicdes € uma das atribuicdes do GP, 6rgao que tem status e estrutura de
Secretaria Municipal.

Atendimento ao Publico:

e Agendamento de reunido com o prefeito, através de atendimento presencial no
Gabinete, que atende das 11h00min as 17h00min de segundas a sextas-feiras ou
ao através dos telefones (27) 3724-2974 ou 99811-4461 ou pelo e-mail:
gabinete@marilandia.es.gov.br

Atendimento Interno — Secretarias/Servidores:

e Levar ao conhecimento da Chefe do Executivo assuntos pertinentes, que
necessitem de sua aprovacéo e deliberacao;

e Agendar reunides internas e institucionais;

e Auxiliar nas demandas das secretarias, sempre que solicitado;

e Receber, conduzir e acompanhar autoridades e visitantes;

e Receber requerimentos e solicitagdes dos servidores municipais, através do
Protocolo, pelo sistema GPI.

e Assessorar a Chefe do Executivo em reunides;

e Contribuir com o trabalho dos Poderes Judiciario, MPF, MPE, servico esse
direcionado ao Administrativo do Gabinete do Prefeito;

e Encaminhamento de informacgdes ao Setor de Defesa Civil, que funciona junto ao
Gabinete do Prefeito — Contato (27) 9 9612-8021,
email: defesacivil@marilandia.es.gov.br;

o Direcionamento e encaminhamento para ao Setor de Comunicacgdo, que funciona
anexo ao Gabinete do Prefeito - Contato (27) 99811-4461 -
email: comunicacao@marilandia.es.gov.br

« Direcionamento e encaminhamento ao Setor de Junta Militar, que funciona no CIAC
- Centro Integrado de Atendimento ao Cidaddo. Contato (27) 3724-1292
email: jsm357.marilandia@gmail.com.

Responséavel: Andréa Chiesquini Picoli Zagotto — Secretéria Municipal de Gabinete

TEL:(27) 3724-2974 e-mail: gabinete@marilandia.es.gov.br
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