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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

DECRETO N° 5381, de dezembro de 2023.

EMENTA: REGULAMENTA O PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL
DE QUE TRATA O INICIO VII DO ART. 12 DA LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, QUE DISPOE SOBRE A LEI
DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS NO
AMBITO DO MUNICiPIO DE MARILANDIA-ES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARILANDIA, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais, conferido pelo art. 64 da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde acerca da Lei
de Licitagcées e Contratos Administrativos; €

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e regulamentar sobre o inciso VII do caput do
art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 que dispde sobre o Plano Anual de
Contratacoes Publicas.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Este Decreto tem por finalidade dispor sobre as rotinas e os procedimentos de controle a
serem observados na elaboracéo do Plano de Contratagées Anual.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, especialmente a Secretaria
Municipal de Administragédo e demais setores das administragdes direta do Poder Executivo.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins deste Decreto considera-se:

I - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo por autorizar as licitacdes, os
contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no ambito da Prefeitura Municipal;

II - Requisitante: servidor ou setor responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de
bens, servicos e obras e requeré-la;

III - Area técnica: servidor ou setor com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, designado como responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda,
e promover a agregacdo de valor e a compilagao de necessidades de mesma natureza;
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IV - Documento de formalizacio de demanda: documento que fundamenta o plano de
contratacées anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratacao (Anexo I);

V - Plano de Contratacdes Anual: documento que consolida as demandas que a Prefeitura
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo (Anexo II);

VI - Agente de contratagdes: pessoa responsavel pelo planejamento, pela coordenacgédo e pelo
acompanhamento das agoes destinadas as contratacées, no ambito do 6rgéo ou da entidade.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo servidor, desde
que, no exercicio dessas atribuigées, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso III do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacéo
de novas estruturas na Administragéo.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° O presente Decreto integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do chefe do Poder
Executivo, tendo como base legal a Lei Federal N° 14. 133/2021 (Licitagdo e Contratos).

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

At AL AT/

Art. 5° Sao responsabilidades das Secretaria Municipais:

I - atender as solicitacdes do Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagbes e Contratos,
quanto ao fornecimento de informacodes e a participacdo no processo de atualizagéo;

II - alertar o responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagoes e Contratos sobre as alteragoes
que se fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho, objetivando a sua otimizagao, tendo
em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

III - cumprir fielmente as determinacdes deste Decreto;

IV - manter o Decreto a disposicdo de todos os servidores da Unidade, zelando pelo fiel
cumprimento da mesma.

CAPITULO VI
DO FUNDAMENTO

Art. 6° A elaboracdo do plano de contratagbes anual pela Prefeitura Municipal de
Marilandia tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacdes da Administracdo Pablica Municipal, a fim de obter economia e
eficiéncia nas contratacoes;

II - garantir o alinhamento com o plano plurianual;
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III - subsidiar a elaboracdo da lei orcamentaria;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencées ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO VII
DA ELABORACAO

SECAO I
DIRETRIZES

Art. 7° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, a Administragdo Publica Municipal
elaborara o seu plano de contratagdes anual, os quais conterdo todas as contratagées que
pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I - as contratacdes diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n° 14. 133, de
2021.

§ 1° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracgéao, a consolidacédo e a aprovacéao do
plano de contratagées anual pelo Chefe do Executivo.

incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 e as pequenas compras € a
prestagido de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°
14.133, de 2021.

{
§ 2° Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual as hipoteses previstas nos !
i
(

§ 3° Na hipétese de classificagdo parcial das informacdes de que trata o inciso I do caput, as }
partes nao classificadas como sigilosas serao cadastradas no Plano Anual de Contratagoes, '
quando couber. ;

|

SECAO II PROCEDIMENTOS

Art. 8 Para elaboracdo do Plano de Contratagées Anual, o requisitante preenchera o documento de
formalizacdo de demanda com as seguintes informacoes:

I - justificativa da necessidade da contratacao;
II - descricdao sucinta do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagédo, por meio de procedimento simplificado de
cotagoes;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades da Administracao;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com
a metodologia estabelecida;

VII - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

§ 1° O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido pelo
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requisitante & area técnica para fins de analise, complementacdo das informagdes, compilagéo de
demandas e padronizacgéo.

§ 2° As informacdes de que trata o art. 5° serdo formalizadas até 1° de abril do ano de
elaboracdo do plano de contratacgoes anual.

SECAO III
CONSOLIDACAO

Art. 9 Encerrado o prazo previsto no Art. 8, a Secretaria de Administracdo consolidara as
demandas encaminhadas pelo requisitante ou pela area técnica e adotara as medidas
necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratacao e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagoes anual; e

III - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade or¢amentaria e
financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacéo ao setor de contratagées constara do
calendario de que trata o inciso III do caput.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerando o tempo necessario
para realizar o procedimento ante a disponibilidade da for¢a de trabalho na instrugéo do

processo.

§ 3° A Secretaria de Administragdo concluira a consolidacdo do plano de contratagées anual
até 30 de abril do ano de sua elaboragédo e o encaminhara para aprovacdo da autoridade
competente.

CAPiTULO VIII
DA APROVACAO

Art. 10 Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do Plano de Contratagoes
Anual, a autoridade competente aprovara as contratacoes nele previstas.

Paragrafo tinico - A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagées
anual ou devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessario, para realizar adequacodes junto as
areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO IX
DA PUBLICACAO

Art. 11 O Plano de Contratacées Anual sera disponibilizado automaticamente pelo
Departamento de Compras no Portal Nacional de Contratacées Publicas, no site da Prefeitura
Municipal de Marilandia e no Orgao Oficial do Municipio no prazo de quinze dias, contado da
data de encerramento das etapas de aprovagdo, revisao e alteracgao.
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CAPITULO X
DA REVISAO E DA ALTERAGCAO

Art. 12 Durante o ano de sua elaboragdo, o Plano de Contratacoes Anual podera ser revisado e
alterado por meio de incluséo, exclusédo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - no periodo de 15 de setembro a 31 de outubro do ano de elaboragdo do Plano de
Contratacées Anual, para a sua adequagao a proposta orcamentaria; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequagdo do Plano
de Contratacdes Anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tinico - Nas hipéteses deste artigo, as alteragées no Plano de Contratacoes Anual
serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e Il do caput.

Art. 13 Durante o ano de sua execuc¢do, o Plano de Contratagoes Anual podera ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico - O Plano de Contratagoes Anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente serda disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas.

CAPITULO X1
DA EXECUCAO E COMPATIBILIZACAO DE DEMANDA

Art. 14 O Departamento de Compras verificara se as demandas encaminhadas constam do
plano de contrata¢des anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo tinico - As demandas que nao constarem do Plano de Contratagées Anual ensejarao
a sua revisdao, caso justificadas, observado o disposto no art. 13.

Art. 15 As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serao formalizadas em processo
de contratacdo e encaminhadas ao Departamento de Compras com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida.

Art. 16 Ao final do més de outubro do ano de execugdo do Plano de Contratagdes Anual, o
Departamento de Compras elaborara relatorios de riscos referentes a provavel nao efetivacdo da
contratacdo de itens constantes do plano de contratacées anual até o término daquele
exercicio.

§ 1° O relatério de riscos sera encaminhado a autoridade competente para adogdo das medidas
de correcao pertinentes.
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§ 2° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagoes Anual, as contratacdes planejadas € néao
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua néo consecucdo, e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 A Controladoria Geral do Municipio, através de procedimentos de auditoria interna,
aferira a fiel observancia de seus dispositivos a serem cumpridos pelas Unidades Executoras
da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal.

Art. 18 A inobservancia das normas estabelecidas nesta Decreto pelos agentes publicos
acarretara instauracido de processo administrativo para apurar responsabilidade, conforme
rege o Estatuto do Servidor Publico Municipal e demais sangbes previstas na legislacao
pertinente & matéria em vigor.

CAPITULO XIII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 19 Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderdo ser obtidos, junto ao
Departamento de Compras, a quem compete orientar todos os envolvidos, e ainda por meio de
pesquisas, consulta a legislacdo, bem como a Secretaria Municipal de Controle Interno e
Procuradoria Geral.

Art. 20 Os casos ndo previstos neste Decreto deverao ser dirimidos pelos setores responsaveis.
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Art. 21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo revogando as disposigoes em
contrario.
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Marilandia (ES), 21 de dezembro de 2023.
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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

ANEXO I

JUSTIFICATIVA

OBJETO

QUANTITATIVO ANUAL

ITEM |

QUANT |

VALOR MEDIO DE
MERCADO

VALOR ESTIMATIVO DA
CONTRATACAO

PRAZO PARA
CONCLUSAO

PRIORIDADE  |( ) ALTA

( ) MEDIA

( ) BAIXA

SETOR
REQUISITANTE

ASSINATURA DO SECRETARIO RESPONSAVEL
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Angela Savergnini, 93 - CEP 29725-000 - Marilandia - ES
Fax:3724-1294 - Telefone: 3724-1201
E-mail.: marilandia@edinternet.com.br

ANEXO III
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